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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Mi hi¢u: QT.BCVT.07 |
QUY TRINH . —
Sira ddi, b sung gidy phép buu chinh Lan ban haah: | 01
Ngay ban hanh: | 20102000
SUA DOI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phin | Neav sia
sira d6i/ lién quan M0 ti ngi dung sira d6i | Lin sira dbi & d’é i
bo sun viée sira dbi
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG u{r
Ma hiéu BCVT.07

~ QUY TRINH - _—
Sira a3, bd sung giy phép bwru chinh | A0 ban hanh: | Q1

Ngay ban hanh: | 20/K0/2020)
I
1. MUC PiCH

! l .
Quy dinh trinh ty va cich thirc sira ddi, bd sung gidy phép buu chinh ddi vai
truomg hop cung {mg dich vy thur trong pham vi ndi tinh.

2. PHAM VI \

- Ap dung di véi cac doanh nghiép, 16 chirc ¢ nhu ciu sira déi, b{) sung gidy
phép buru chinh trong pham vi ndi tinh.

- Lan bd, cong chirc thude Sa Thong tin va Truyén thong tinh Gia Lai. {
[ STT | THU TUC HANH CHINH
01 \ Stra doi, b sung gidy phép buu chinh I

3. TAI LIEU VIEN DAN |
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015 |
- Céc vin ban phip quy lién quan dé cap tai myc 5.1 }

4. DINH NGHIA/VIET TAT |
- $6 TT&TT: S& Thng tin va Truyén théng tinh Gia Lai |
- Phong BCVT: Phong Buu chinh - Vién thong |
- TTHC: Thii tuc hanh chinh |
- BCCI: Buu chinh cong ich

- BO phin TN&TKQ: B phin Tlep nhén va Tra két qua giai quyet ’lTi»lC cua So
TT&TT tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. |

|
l




SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Ma hiéu: QT.BCVT.07

QUY TRINH
Sira ddi, bd sung gidiy phép buu chinh

| 1

Lén ban hanh: | 01
Ngay ban hanh: | /2020

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coso phap ly '
- Ludt Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010. 1
- Nghi dinh 56 47/2011/NP-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 .
ndi dung cta Ludt Buu chinh. ‘
- Thong tu 56 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu
chinh. ‘
- Thong tu s6 25/2020/TT- BTC ngay 14/4/2020 cia B§ Tai chinh stra déi, bd sung |
mot sé diéu cua Thong tr s6 291/2016/TT- BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, nép, quan ly va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu |
chinh. }

Quyu dinh sb 927a/QD-BTTTT ngay 01/06/2020 cia BO Thong tin va Truyén
thong vé vi¢c cong b thii tuc hanh chinh duge sira déi, bd sung linh vire buu chinh
thugc pham vi chuc niing quan ly cua BO Thong tin va Truyén théng.

- Quyét dinh sO 1010/QD-BTTTT ngay 15/06/2020 cua By Thong tin va lnmn
thong vé viéc sira ddi Quyét dinh sb 9272/QD-BTTTT ngay 01/6/2020 vé viée |
cong b thi tuc hanh chinh duge stra déi, bo sung linh vure buu chinh thuge pham |
vi chirc nang quén Iy ctia B§ Thong tin va Truyén thong.\ ‘I

Quycl dinh s6 830/QD-UBND cia Uy ban nhan dan tinh Gia Lai ngay 21/8/2019
vé vige phc duycl quy trinh ndi b§ giai quwt 37 thu tyuc hanh chinh thudce tham |
quyen giai quyét ciia S& Thong tin va Truyén thong tinh Gia Lai. {

] !
SR Ban Ban
5.2 Thanh phin hé so jownd [! .
a) Gidy dé nghi sira di, bd sung gidy phép buu chinh . I |
(BM.QT.BCVT.07.01) ' |
b) Tai liéu lién quan dén néi dung dé nghi sira ddi, bd sung gidy ]
phép buu chinh; X ’
¢) Ban sao gidy phép buu chinh da dgc cdp lan gin nhit. X '
5.3 | S6 lwgng hé so ;
01 bé (12 bin gbc) |

wh




SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

QUY TRINH
Sura déi, bé sung gidy phép buu chinh

Ma hiéu:

Lan ban hanh: | 01

Ngay ban hanh:

Thaoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop 16.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phin TN&TKQ - Dia chi: s6 69 Hung Vuong, thanh phé Pleiku, tth Gia Lai.
| 5.6 | Lg phi |
- Truomg hop mé rong pham vi cung img dich vu ndi tinh: 2.750.000 d(")xl}g
- Truémg hgp thay ddi cic ndi dung khéc trong gidy phép: 750.000 ddng.
5.7 | Quy trinh xir Iy cong vie |
| TT Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qui
Nop ho so: 1
Co quan, 10 chirc n{p hé so 7 |
truc tiép hodc sir dung dich vu | - Co quan, 6 ; |
5 | cong true tuyén; dich v buu | chirc Givrhanh | l}'h"e(?f‘g’ e
chinh cong ich: - B§ phan chinh 52:53 v
- Tiép nh{in hé sor; TN&TKQ =200 ]
- In gidy bién nhdn, hen ngiy |
tra k¢t qua. 1
Chuyén hé so cho phong l
A BCVT: =
By phin TN&TKQ chuyén | 1. &T-KQ" M1 0,5 ngay, | -BM.QT.VP.03.04
B2 |hd so dén Trudng phong | - Linh  dao | trONE ngdy |- Theo hé so muc
| BCVT (Ky vao Phiéu klem : ~ | nhinhdso | 5.2;53
phong BCVT
' sodl qua trinh giai quyét hd :
' | sO). i
- :
' ot i - Lanh dao
Phin cong thy ly ho so: phong BCVTa - Theo hg S0 muyc
Lanh dao phong BCVT . ; : |
B3 | chuyén hd so cho cong chirc |~ o8, i 0,5 ngay S g
y phu trdch | - BM.QT.VP.03.04
phu trach chuyén mén thy ly, S S l
giai quyét ho so. Phc‘))r,\g BCVT
Thim dinh hd S0 - Lanh dao - BM.QT. \h’ 03.02
B4 | - Truong hop ho so khong dép | phong BCVT 01 ngay |-BM.QT.VP.03.03
ing yéu ciu, Cong chirc phu | - Coéng chic - BM.QT.VP.03.04
\ 6




SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

do (Cong chic phy trach
chuyén mon thue hién lai B4)

M3 hi¢u: QT.BCVT.07
UY TRINH 3 .
Stra dbi, b(x)qung gifiy phép bwu chinh S ol |01 I
Ngay ban hanh: | 2o/ 2020
trach chuycn moén dy thio | phy trach - Dy thao Gidy |
Phiéu yéu cdu bd sung va |chuyén  mén phép sira dbi, bo
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi | Phong BCVT sung Gidy phép
tiép nhan va giai quyet hé so; Buu chinh
- Truémg hop, hd so dap img
yéu ciu, tham muu dy thao
Gidy phép sira ddi, bd sung |
Gidy phép buu chinh trinh lanh
dao phong BCVT xét duyét.
Lianh dao Phong BCVT kiém
tra ndi dung du thio:
- Néu déng y:
+ Véi ndi dung dyr thao Phiéu
yéu cdu bd sung va hoan thi¢n
hé so/Phiéu r chdi tiép nhin
va giai quyét hd so: Ky vio | . Lianh dao - |
phi?u, chuyén cho cong chirc | phong BCVT - BM.QT.VP.03.02 |
phu trach chuyén mén giri lai | . Cong chirc - BM'Q? -VP.03.03
_ | B3 phin TN&TKQ; phy  trich TR L0
BS |+ Chuyén Dy thio Gidy phép | chuyén mon| 01 M8 |- Dw thio Gidy
sta doi, bo sung Gidy phép | phong BCVT phip st 401, b
buu chinh: Cong chirc phu|. B3  phan sung  Gidy phép
trach chuyén mén trinh Lanh | TN&TKQ Buu chinh |
dao So. |
- Néu khong déng y: chuyén |
lai cong chirc phy trach
chuyén mén, ghi ro ly do; dé [
nghi bd sung, chuyén vién |
phu trach thye hién lai B4. |
Lanh dao So kiém tra, ky
duyét:
- Néu dong y: chuyén vin thu : : X
S& ban han, ky vao vin ban | Lacnp Geo S0 i BM'Q']'YP'O:;'.Q“,
‘ 8 g - Cong cl3uc - {Dt,r _lhao:'(}m);
= = Néu khong déng y: Chuyén P :u . tra?h ; PP isiaf _dm' }.m
lai Cong chirc phy trich chuyén ~ mdn 01 ngay | sung Qla) phép |
% NN i . | Phong BCVT Buu chinh
chuyén mén xir Iy, néu rd 1y | Vin thu S&




|
_= . SOTHONG TIN VA TRUYEN THONG :
Ma hi¢u: PT.BCVT.M
QUY TRINH ,
Stra d6i, b sung gidy phép buu chinh Lin ban hanh: | 01
Ngay ban hanh: | 202000
Ban hanh van ban:
- Van thu Sé& vao s, dong '
diu, chuyén Giay phép sira }
ki 28 Ny - - Vién thu S&
doi, bo sung Gidy phép buu | - Coug chirc -BM Q‘i'VPOB 04
chinh ga dong dau (02 ban) shy trach : Gi.éyl.phéi) .sfm
B7 E::t:véflo:xgén ;l;::; %tglv;r &ch chuyén mén| 0,5ngay |dbi, bd sung Gidy
o i 8PN | Phong BCVT phép Buu chinh da
- Cong chire phy tréch chuyén | B ha déng dév
mon giir 01 ban dé hwu, 01 ban ‘IN&'I?KQP - ¢
tra qua B phin TN&TKQ,
trd két qua cho co quan, 1o
| chirc)
Tra két qua:
- Dén hen Bo phiin TN&TKQ :ngyf"\;%m ;%i
trd két qua cho co quan, 10 | B phéan ¢ 5 bd -
B8 bl TN&TKQ 0.5 ngay | doi, b sung Giay
it RV 2 Y phép Buu chinh da
- Co quan, 15 chirc nhin két done déu
qua, Ky vio so theo doi ho so &

5.8

Diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh

- Truomg hop cin thay déi ndi dung
doanh nghiép phai lam thu tuc sira doi, bd sung gidy phép buu chinh.
(Trudomg hgp stra doi, bo sung pham vi cung (mg dich vy buu chinh dan dén thay

ddi thim quyén cdp gidy phép buu chinh thi doanh nghiép ndp hd so va thye hién
chic thi tyc nhu cdp gidy phép méi).

- Doanh nghiép da dugc S& Thong tin va Truyén thong tinh Gia Lai cép gidy phép
buu chinh trong pham vi ndi tinh;

ghix trong gidy phép buu chinh da iduqc cép,

:

6. BIEU MAU

|
[TT] Mi hiéu Tén Biéu mau |
01 | - BM.QT.VP.03.01 Gidy tiép nhdn ho so va tra két qua
02 | - BM.QT.VP.03.02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
| 03 | - BM.QT.VP.03.03 Phiéu tic choi tiép nhén va gidi quyét h so
04 | - BM.QT.VP.03.04 Phiéu kiém sodt qud trinh giai quvét ho so .
05 | - BM.QT.VP.03.06 So theo doi ho so
06 | - BM.QT.BCVT.07.01 | Gidy dé nghi sita déi, bo sung gidy phép buu chi




SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ’
Ma hi¢u: QT.BCVT.07

QUY TRINH

l Rt .
Sira ddi, bé sung gidy phép buu chinh Lan ban hanh: | 01

Ngay ban hanh: | 2/\0.L020)

7. HO SO CAN LUU

TT Tén hé so |

o1 | Ho so theo myuc 5.2

02 | Gidy phép sua doi, bo sung Gidy phép buu chinh

- Phiéu yéu cau bo sung va hoan thncn ho so BM.QT.VP.03.02 (ncu c0)
03 | - Phiéu tir chdi tiép nhan va gidi quyét ho so BM.QT.VP.03.03 (néu cd)
- Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so BM.QT.VP.03.04

Liew y: Ho so dwoce hew tai Phong BCVT, ngp heu trit theo quy dinh.







(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

6---— Dijc lip - Ty do - Hanh phiic
0% seasnynine .

GIAY DE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh @i: <o (tén co quan di cép gidy phép buru chinh).

Phiin 1. Théng tin vé doanh nghiép

I. Tén doanh nghi¢p viét bing ueng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh/gidy chimg nhan dau tu, ghi bling chil 10 B0)...ciiviciieesssesssmitonesrstasersnonsasssnassesseseasrns

Tén doanh nghié¢p viét tit (1én ghi trén gidy chimg nhin ding ky kinh doanh/gidy chimg
nhén diu tu):

Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh/g:ay chimg nhin dau tu):

2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhin ding ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau t):

3. Giay chimg nhin dang ky kinh doanh/gidy chimg nhin dau tw s6: ........ooeeeerrnnn.,
dO e, CAP NEAY vvvviveniiniraananiinnns | SR
B NFOR BN csicccvisvivmsnssaiissva s e eSS R e R S T s
S. DN thoat: .o ) L S RO
6. Website (néu BB oo S R ER AN s R s
7. Nguoi dai dign theo phap ludt:

B0 O S S O S B R R s GRS ..o oensiirisntosissssononssiesssmsasmyatsussarse
CMIREE VIR oo s U A A 5 A S S BT R O O SR e e
Ty Sinh NBAY: «.eeveeeecrirecnrenreree e

80/ CVINDVBE CRIEN i« conimenssesmimmansmssiest CApNEAY ....ovvvvenen i s

Noi ding Ky hd Khau thudmg i .........oveeeeeeeeeceeseeeceeeeeseeeeeessesssssesssssessessses s seesmesesseenens
DB hOaLE v nms e Bemilcizacanisingsiiiieisiai:

8. Ngudi lién h¢ thuomg xuyén: |

HOM80: s sovai CHO IS .. i S e T s
B3 T15) ) 1 R R DR SO IO N, e et R
3 L | s B i i e R R R e i

BM.QT.BCVT.07.01 BH/SD:01/00 Ngay ban hanh: / /




Phiin 2. N§i dung dé nghij sira d6i, bd sung
(Tén doanh nghi¢p) dé nghij sira ddi, bd sung gidy phép buru chinh theo cic ndi dung sau:
N§i dung sirs 861, DO SUNG: <. ikl vt S |

Ly do st d05, BOMIIE: oot e b et s o miansi e Tt RNVR 51
A A EE L .

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kém theo gébm cé:

............................................................................................................................................

Phiin 4. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhi¢m trude phép lut vé tinh chinh xdc va tinh h¢p phép cua ndi dung trong
Giay dé nghij nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh cia phép ludt Viét Nam cé lién quan va cic quy
dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhwr trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi rd ho tén va chirc danh, dong ddu)

BM.QT.BCVT.07.01 BH/SD:01/00 Ngay ban hanh: / /




