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BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 04 /2018/TT-BNV Ha N6i, ngay 2Fthdng % nim 2018

CONG THONG TIN BIEN T GHINH PHL

DENGE..S THONG TU :
Ngay: A3/ ?l:ng. Huéng. din v& thim quyen, tha tuc bé nhiém, bd nhlem lai,

' mlen nhiém, thay thé va phu cip trach nhiém céng viéc cua ké toan truéng,

phu trach ké toan ciia cic don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc

Can, cie Nghi dinh sé 34/2017/NP-CP ngay 03 thang 4 ndm 2017 cua
Chmh phu quy dinh chiec ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chikc ctia Bo
NoI vy,

Can cu' Nghz dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thdng 12 ndm 2004 cia
Chinh phit vé ché d¢ tién luong ddi véi cdn bo, cong chire, vién chirc va luc
luong vil trang;

Céin cik khodn 5 Diéu 20 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thing 12
ndm 2016 ciia Chinh phit quy dink chi tiét mgt 56 diéu cia Ludt ké todn (sau ddy
viét tit 1a Nghj dinh s6 174/2016/ND-CP);. . P

o B [T =

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Cong chirc —~ Vién chir,

B§ trudmg B Noi vu ban hanh Théng tw hudng ddn vé tham quyén, thi
tuc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu ca}a trach nhi¢m cong
viée ciia ké todn trudng, phu trdch ké todn cia cde dom vi ké todn trong linh vuc
ké todn nha nude.

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tr nay hudng dén vé thdm quyén, thu tuc, thoi didm, hd so bd
nhiém, b6 nhiém lai, bé tri, mi&n nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém coéng
viée ca ké toan trudng, phu trach ké toan clia cdc don vi ké toan trong linh vuc
ké toan nha nude.

Diéu 2.lf)0i twgng ap dung
Déi tugng ap dung ciia Théong tur nay bao gdm:

1. Co quan c6 nhiém vy thu, chi ngan sich nha nude cac cap (Kho bac nha
nudce, co quan thue, co quan hai quan);

2. Pon vi ké toan ngan sach va tai chinh x4, phudmg, thi trén;
3.Co quan nha nuwéc;

4. Pon vi su nghiép cong lap;
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5. Té chirc, don vi sir dyng ngén sach nha nudc;

6. Ban quan ly dy 4n c6 tu cach phap nhan do co quan nha nude, don vi
su nghiép cong [8p thanh lap;

7. Co quan, 6 chirc quan ly quy tai chinh nha nudc ngoai ngén sich nha nudc;

8. Cac tb chic dwoc Nha nuéc cap vén & té chirc hoat déng theo muc
tiéu chinh tri - xa héi cu thé;

9. Ké toan trudng, phu trach ké toén cia co quan, don vi quy dinh tai cdc
khoan 1, 2,3, 4,5, 6,7, 8 Diéu ndy va céc ¢ nhan, t chic khéc co lién quan.

Didu 3. Tiéu chuin va didu kién ciia chirc danh ké toan truong, phu
trach ké todn

Ké toan truong, phu trach ke toan phéi ¢6 cdc tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh sé 174/2016/ND-CP.

Piéu 4, B6 nhiém nguvi gitr chire danh ké toan truémg, phu trach ké toan

1. Cac don vi ké toan quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Pidu 2 cua
Thdng tu nay phai bd nhiém ké toan trudng theo quy dinh tai khoan 1 Didu 20
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP.

2. Viéc bd nhiém phu trach ké toan duge thyc hién theo quy dinh tai diém
a khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh sb 174/2016/ND-CP.,

Diu 5. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké todn trudng

1. Béi v6i don vi ké toan thude céc co quan c6 nhiém vu thu, chi ngén
sach nha nuéc

a) Bo truong Bo Tai chinh bé nhiém, bd nhiém lai ké toan truong don vi
ké todn thude co quan cd nhiém vu thu, chi ngén sach trung uong;

b) Cép cé thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké toan trudng don vi ké
toan thudc co quan co nhi€ém vu thu, chi ngédn sach dia phuong (trir don vi ké
toan ngén sach va tai chinh x&, phudng, thi trdn) 14 cap ¢6 thdm quyén bd nhiém
Pho Thu trudng don vi.

2. Bbi vai cac co quan nha nudc; don vi sy nghiép cong lap; t6 chire, don
vi str dung ngan sach nha nudc cb 16 chuc bd may ké toan

a) B trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Tha truong co quan thuge
Chinh phu bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truéng don vi du toan cap I thude
Trung vong;

b) Chu tich ny ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung vong; Chu
tich Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh pho thu(f);
thanh pho truc thude Trung vong (sau ddy goi chung la cap huyén) bo nhiém, bo
nhiém lai ké toan trudng don' vi du toan cép I thudc dia phuong quan ly, sau khi
co y kién cia co quan ndi vu va tai chinh cung cép;



¢) Cép cé thdm quyén bd nhiém, bé nhiém lai ké toan trudng cac don vi
du toan ngan sach, don vi st dung ngén sach, don vi su nghiép cong 4p tur bao
dam chi thuong xuyén, don vi sy nghiép cong ldp tu bao dam mot phan chi
thuémg xuyén, don vi sy nghiép cong lap do ngin sach nha nudc bao dam chi
thuong xuyén 1a cép cé thdm quyén b6 nhiém Pho Thu trudng don vi;

d) Ngudi ding diu don vi ké toan 1a don vi su nghiép cong ldp tu bao
dam chi thudng xuyén va chi dau tu b6 nhiém, bo nhiém lai ke todn trudng.

3. Ngoai céc co quan, don vi néu trén, déi voi cac don vi ké todn khac
dugc quy dinh tai Pidu 2 ciia Théng tu nay, ké toan trudéng do ngudi ding dau
ho#ic ngudi dai dién theo phap ludt (sau ddy goi chung 1a nguoi dung diu) cua
don vi ké toan d6 bd nhiém.

Pidu 6. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri phy trach ké toan

1. Dbi v6i don vi ké toan chi c6 mdt ngudi 1am ké todn hodc mét ngudi
lam ké toan kiém nhiém

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai phu trach ké toan do ngudi dimg dau co
quan, don vi ké toan quyét dinh,

2. Béi v&i don vi ké todn ngén sach va tai chinh x4, phuong, thi trin

Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén bd nhiém, bd nhiém lai phu trach ké
toan sau khi c6 v kién ciia Phong N6i vu va Phong Tai chinh cip huyén.

3. Péi voi don vi ké toan phai bd tri ké toan trudng nhung chua bd nhiém
duge ngay ké todn trudng thi bd tri phu trich ké toan theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 20 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP.,

Diéu 7. Thi tue, thoi di€m bd nhidém, bd nhiém lai ké toan trwing,
phu trach ké toan, bd tri phu trich ké toan

1. Thii tuc bd nhiém, bd nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan, b tri
phu trach ké toan

a) Bbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va cac diém a, b, ¢ khoén
2 Pidu 5 cua Thong tu nay, nguoi dimg ddu don vi ké todn 1ap hd so dé nghij cip
¢ thdm quyén bd nhiém ké toan trudng,

Co quan néi vu chi tri, phbi hop véi co quan tai chinh ciing cdp thdm dinh
hé so, trinh Chu tich Uy ban nhén dan xem xét, quyét dinh ddi véi truong hop
quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 5 ciia Théng tu nay;

b) Déi véi cac truong hop quy dinh tai diém d khoén 2 va khoan 3 Piéu 5;
khoan 1 va khoan 3 Diéu 6 clia Théng tu nay, ngudi dfmg dﬁu don vi ké toén
quyet dinh viéc g1a0 té chirc, don vi, ca nhan thude thim quyén quan ly 14p ho
so dé bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan; bé tri phy trach ké toan,



c) Dbi véi trudng hgp quy dinh tai khoan 2 Didu 6 cia Théng tu nay, Chu
tich Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trdn l4p hd so dé nghi Chu tich Uy ban
nhén dan cdp huyén bd nhiém phu trich ké toan. Phong Noi vu chu tri, phéi hop
v&i Phong Tai chinh cap huyén thdm dinh hd so, trinh Cha tich Uy ban nhén dén
cAp huyén xem xét, quyét dinh;

d) Thi tuc bd nhiém lai ké toan trudng, phy trach ké toan duoc thuc hién
nhu thu tuc bd nhiém ké toan truong, phu trach ké toan.

2. Thoi didm xem xét dé bd nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan

Cham nhét 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, ngudi ding dau
don vi ké toén phai tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé quyét dinh hoc trinh co
quan cé tham quyén xem Xe€t, quyét dinh bb nhiém lai hodc khong bé nhiém lai
ké todn trudng, phu trach ké toan. Quyét dinh b nhiém lai ké todn trudng, phu
tréch ké toan phai dwoc ban hanh trude it nhit 01 ngay lam viée, tinh dén ngay
hét thoi han bé nhiém.

3. Béi voi truomg hop ké toan trudng, phu trach ké toan la cdng chirc,
vién chire, khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con tir 02
nam dén dudi 05 nam cong tac ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém
dugc tinh dén thoi didm du tudi nghi huu theo quy dinh; trudng hop tinh dén
thang da tudi nghi huwu con dwdi 02 nim cong tic, co quan c6 thim quyén bd
nhiédm ké toan trudng, phu trach ké todn xem xét, néu du tidu chuin, diéu kién
thi quyét dinh kéo dai théi gian gitt chic danh ké toan trudng, phu trach ké
toan cho dén thoi diém du tudi nghi huu.

Piéu 8. Hb so bb nhiém, bd nhiém lai ké toan trwiong, phu trach ké
todn, bb tri phu trach ké toan

1. Ho so bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan, b tri phu trach ké toan

a) So yéu ly lich (c6 xéc nhén cita don vi quan 1y lao déng hoiic co quan
¢6 thdm quyén);

b) Ban sao vin bang hodc chimg chi chuyen mén, nghiép vu vé ké toan
theo yéu cAu cta vi tri bd nhiém;

c) Ban sao chimg chi bdi dudng ké toan trudng;

d) Xéac nhén cia cdc don vi ké todn noi nguoi duoc 1ap hd so bd nhidm ké
todn trudng, phu trach ké toin di cong tac vé thai gian thuc té lam ké todn
trudng theo miu sb 01/GXN ho#c thoi gian thuc t& lam ké toan theo mau sd
02/GXN ban hanh kém theo Théng tuw ndy dbi véi trudng hop bd nhiém ké toan
trudng; xac nhan theo miu sé 02/GXN déi véi truong hop b nhiém, bd tri phu
trach ké toan;



d) Van ban d& nghj bd nhiém ké toén truong, phu trach ké todn do ngudi
dimg déu don vi ké toan ky va déng ddu cua don vi (trir trudng hop quy dinh tai
diém d khoan 2 va khoan 3 Diéu 5; khoan 1 va khoan 3 Biéu 6 ctia Théng tu nay).

2. Hb so bd nhiém lai ké todn trudng, phu trach ké toan

a) So yéu ly lich (cé x4dc nhén ctia don vi quén ly lao dong hodc co quan
¢ thim quyén);

b) Ban tu nhan xét, ddnh gia két qua cong tac trong thoi han giit chic
danh ké toan trudng, phu trach ké toan;

¢) Nhin xét ctia ngudi ditng dau don vi ké toan;

d) Ban sao céc van bing, chitng chi bé sung (néu cé);

d) Vin ban dé nghj bd nhiém lai ké todn truéng, phu trach k& toan do
ngudi ding diu don vi ké toén ky va déng dau cia don vi (tror truong hop quy
dinh tai diém d khoan 2 va khoan 3 Piéu 5; khoan 1 Piéu 6 cia Thong tu nay).

Piéu 9. ThAm quyén, thi tuc mién nhiém, thay thé ké toan trudéng,
phu trach ké toan

1. Thim quyén mi&n nhiém, thay thé ké toan trudng, phy trach ké toén

Cap nao bd nhiém ké toan trudng, phy trach ké toan thi cdp d6 c6 thim
quyén quyén mién nhiém, thay thé ké toan trudng, phu trach ké toan.

2. Th tuc mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké toan

Ngudi dimg dau don vi ké toan quyét dinh theo thdm quyén hodc ¢é van ban
dé nghi co quan c6 thdm quyén mién nhidm, thay thé ké toan trudng, phu trach ké
todn. Viin ban d2 nghi phai néu 3 Iy do mién nhiém, thay thé va taj lidu c6 lién
quan kém theo.

Diéu 10, Phuy cip trach nhiém ¢dng viéc ké toan truong

1. Ngudi dugc bd nhigm ké toan truéng & cdc don vi quy dinh tai cic
khoén 1, 3, 4, 5, 8 Piéu 2 ctia Théng tu nay dugc huéng mic phu cdp trach
nhiém cdng viéc hing thang 0,2 so véi mire luong co sé.

2. Nguoi duoc bd nhiém ké toan truéng ¢ cac don vi quy dinh tai khoan 6
va khoan 7 Diéu 2 clia Théng tu nay dwoc hudng mirc phu cép trach nhiém cdng
viéc ké toan truéng theo quyét dinh cla clp ¢6 thdm quyén trén co s& van dung
mitc phu cip trach nhiém cdng viée ké todn trudng quy dinh tai khoan 1 Didu
nay phi hgp véi hoat ddng ctia don vi minh.



Diéu 11, Phy cip trach nhiém céng viéc phu trich ké toan

1. Ngudi duge bd nhiém phu trach ké toan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 6 hodc ngudi duge bb tri 1am phu tréch ké todn quy dinh tai khoan 3 Pidu 6
ctia Théng tu nay (trir trwdng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu nay) duoc hudng phu
cép trach nhiém cdng viée hang thang 0,1 so v&i mic luong co s6.

2. Ngudi duge bé tr phu trach ké toan & cac don vi quy dinh tai khoan 6
va khoan 7 Diéu 2 ciia Théng tu ndy dugc hudng mirc phy cép trach nhiém cong
viéc phu trach ké toén theo quyét dinh cia cép c6 thdm quyén trén co s& van
dung muc phu cép trach nhiém céng viéc phu trach ké toan quy dinh tai khoan 1
Diéu nay pht hop véi hoat déng cta don vi minh.

Picu 12. Trich nhiém cia cac don vi

[. Ngudi dimg dau cac don vi ké todn ¢6 trach nhiém

a) Bé tri ngudi ¢ du tidu chudn, didu kién lam ké toan truéng, phu trach
ké toan tai don vi theo quy dinh tai Nghj dinh s& 174/2016/ND-CP va hudng
dén ctia Théng tu nay; -

b) Thuc hién dang céc quy dinh vé thdm quyén, tht tuc bd nhiém, b
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép ‘trach nhiém cong viéc ké toan
trudng, phu trich ké todn theo quy dinh ciia-Théng tw nay;

¢} Xéy dung quy ché hoat dong trong don vi dé ké toan trudng, don vi ké
toan, nguoi 1am ké todn thyc hién ding trach nhiém va quyén han theo quy dinh
ctia phép lut vé ké toan.

2. B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phd, Uy ban nhin dan
tinh, thanh phé true thude Trung wong cé trach nhiém chi dao, hudng dan céc co
quan, t& chire, don vi thude thim quyén quan 1y thuc hién viée bd nhidm, bd nhidm
lai, bd tri, mién nhiém, thay thé, xép phu cép trach nhiém cong viée ké todn trudng,
phu tréch k& toan theo quy dinh hién hanh va huéng dén ctia Théng tu nay.

Diéu 13. Piéu khoin thi hanh

1. Thong tu nay ¢6 hiéu lyc tir ngay 15 thdng 5 nam 2018.

2. Théng tu nay thay thé Théng tur lién tich sb 163/2013/TTLT-BTC-BNV
ngay 15 thang 11 ndm 2013 cda B truong Bd Tai chinh va B trudng B Noi vu
vé hudng dan tidu chuan, didu kién, thi tuc.bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién
nhiém, thay thé va xép phu cp trach nhidm cong vide ké toan trudng, phu trach ké
todn trong cac don vi ké toan thudc linh vuc ké toan nha nuée.
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3. Trong qué trinh thuc hién néu cé vudng mic, dé nghi phan anh kip thoi
ve B6 N6i vu d& huéng din hojic xem xét, gial quyét%

BO TRUONG

Noi nhin:

- Thu tudng va cdc Pho Thi tudng Chinh phi;

- Cac B§, co quan ngang B9, co quan thude Chirh phd;
- Van phong Trung uong Dang va céc Ban cOa TW Dang;
- Vian phong Quéc hi;

- Van phong Chu tich nude;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Toa an nhéan dén t6i cao;

- Vién kiém sat nhén dan t&i cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Uy ban Giam st tai chinh quéc gia;

- Uy ban TW Mt tran Té qudc Vit Nam; 1.8 Vinh Tan
- Co quan Trung uong clia cac doan thé;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL (B§ Tu phap);

- HBND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude TW;

- S& Né&i vy ¢éc tinh, thanh phé true thude TW;

- Cdng bao; Céng Théng tin dién tir Chinh phu;

- Céng Thong tin dién tir B6 Noi vy;

- B& Noi vu: B trudmg, Thit trudng, cae don vi thude

va tric thudc Bg;

- Luu: VT, CCVC (30B).
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Mau sd 01/GXN (Ban hanh kém theo Thong tr so 04 /2018/TT-BNV ngay 27 thdng 3
nam 2018 cua BY trucng Bg Noi vu htrong dan vé thdm quyén, thii tuc bé nhiém, bé
nhiém lai, mién nhiém, thay. thé va phu cap trdch nhiém céng viée ciia ké todn nuong,
phu trdch ké todén ciia cde don vi ké todn trong lTnh vire ké toan nha nuoc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Ty do — Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN TRUONG

Kinh gti: (Tén co quan, don vi noi dang cong tac)..............c..ccoeuveune.....
(Dia chi coquan, dor Vi)..........ccc..ooooiiiiiiieeeeees e

L HO VAN
2. Ngay thang nim sinh: ......ccooviveecevcrene. Tal o,
3.Diachi: o biénthoai : ..o
4. Hién dang CONEZ LAC 121111 eriieiiientiee ettt e eeee e e e e erenes '

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi xdc nhén thoi gian cdng tac
thuc té vé ké toan truéng cua téi, dé 161 hoan thién hd so lam thi tuc bd nhiém
ké toan trudng;

Thoi-gian o .| Chitc danh, cong S6 ‘théng‘{ tht:rc té |
Bo phan lam viée A lam ke toan
Tu.....dn ... Lo VKee truwong
XAC NHAN CUA CO QUAN,PONVI ., ngay .. thang ..... nam ...
Xdc nhan néi dung ké khai vé qud trmh cbng tdc : Ngum de nghi
thue té ciia Anh/Chi ... e (Ky, ghl 1o ho ten)

néu trén la dung s thdt.
(Ky, ghi rd ho tén ngudi diing déu co quan, don
vi xdc nhdn va dong daw)

“Ghi chit: MGi co quan, dom vi chi-cé tham quyén xdc nhan théng tin ctia cd nhdn trong thoi

gian cong tdc tai co guan, dom vi do.
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Mau sb 02/GXN (Ban hanh kém theo Théng tw so 04 /2018/TT-BNV ngay 27 thang 3
nam 2018 cua Bo trudng B3 Noi vy hudng dén vé thdm quyén, thu tuc bé nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va  ph cdp trdch nhiém cong viée clia k& todn truong,
phu trdch ké todn ciia cde don vi ké todn trong linh viee ké todn nha nudc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI1 GIAN THUC TE LAM KE TOAN HOAC PHU TRACH KE TOAN

Kinh giti: (Tén co quan, don vi noi @d cORg tAC).........coviviiin.

(Dia chi co quan, dOn Vi).........ccocoveiiininioi
I o (0T U1 o R R S TEETERRETITE
2. Ngay thang nam sinh: ... TaL 1 et
3.BPiachic e Pién thoai : .............. et s
4. Hién dang cONg tAC taLiuiriiuirererieiee s

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi x4c nhén thoi gian cong tac
thue té v& ké todn ctia tdi, dé 16 hoan thién hé'solam thu tuc bd nhidm ké toén
trudng hodc phu trach ké toén:

Thoti gian 5 s o S§ thang thuc té
, B5 phin lam vige | M ‘L‘::c" cOngl |3 m k& todn hoic
XAC NHAN CUA CO QUAN, BON V]« w7 PEQ o (178 .. ..
Xdc nhdn néi dung ké khai vé qud trinh cong rdc I\I’gu'o"l df nghﬁ!
thiee 16 c1ia ARR/CHI oo, (Ky, ghi ré ho tén)

néu trén la dhing sw that.
(Ky, ghi ré ho tén ngudi ding ddu co quan, don
vi xdc nhdn va déng dau)

Ghi chit: Mdi co quan, don vi chi- cé tham quyén xdc nhdn thong tin cua cd nhan trong thoi
gian cdng tdc tai co quan, don vi do.
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