UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Doce lap - Tw do - Hanh phic
S6: B30 /QP-UBND Gia Lai, ngay2{ thang 8 nim 2019
QUYET PINH

Vé vi¢e phe duyct quy trmh ndi bd giai quyét 37 thii tue hanh chinh thuge
tham quyén gidi quyét ciia S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh ph
vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théang 11 nam 2018 cia Bo
truéng Cha nhiém Vian phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh
ctia Nghi dinh 61/2018/ND-CP cua Chinh phu;

Xét dé nghi cua Gidgm doc So Thong tin va Truyén thong,
QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét 37 thu
tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét ctia S Thong tin va Truyén thong tinh
Gia Lai (Co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& Thong tin va Truyér
théng va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
- Céng thong tin dién tir tinh;

- Luu:VT, NC.

V_i') _Ng(_)c Thanh
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PHU LUC

\ QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
i THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TiNH GIA LAI
""f (Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: §50 /QD-UBND ngay/Z{ thang £ ndm 2019 cuat Uy ban nhan dén tinh Gia Lai)

h 2 o 1‘ ‘//’ ~ .t . - .‘ a . x -
Sé Q.c L i o B4 phin gidi Thoal gian t_lfr‘p Co‘guan Tr;nh cap c6 . ) Ghi
thue Trinh tu thuc hién £ nhén va giai | phoi hop | tham quyén Mo ta quy trinh L
i f R} quyet ho so I - £ chu
hién quyét ho so | (néu cd) (néu ¢o)
I. LINH VUC IN, XUAT BAN VA PHAT HANH
1. Quy trinh cip phép hoat dong in
Co quan, to chirc ndp hé so ' ) )
1| Buge 1 | W€ tiep hodc sur dung dich | B phan Mdt cira Gi¢ hanh Tiép nhdn ho so va in giay bién
vu cong truc tuyén; dich vu So kiém tra chinh nhdn, hen ngay tra ket qua.
buu chinh céng ich
B{ phén Mot cira chuyén hd | Lénh dao phong 01 ngay Bo phan Mot cira chuyén hé so cho
so dén phong chuyén mén chuyén moén (Trong ngay phong chuyén mon (Ky Vi Phicu
pRoNE S Y nhén hd so) kiém soat qua trinh giai quyét h so)
Tham dinh hé so:
A - Tmorng hop hé so khong dap ing
2 | Budc2
Lanh dao phong chuyén X ) yéu cau, théng bao cho TCCN. Phiéu
mén chuyén hd so cho cong Cungshe g 04 ngay yéu céu bd sung, hoén thién hd so
‘ ; i trach chuyén mén =
chire phu trach chuyén mén - Truong hop. hd so dap ung yéu
cau, thuc hién du thiao Gidy phep
trinh lanh dao phong xét duyét
" ’ " . Kiém tra ndi dung dy thao:
Cong chite phu trach chuyén | ) - Néu dong y: Chuyén cho chuyén
3 | Buge3 | mOR dr.,r thao G;lay p{lep hoat | Lanh d?o phﬂong 02 ngiy vién phu trach trinh Lanh dao So.
dong in chuyén Lanh dao chuyén mén = Nbn hine ddnp 4 Cluyén: 16
hong thém dinh " P RCE W e R
a ’ chuyén vién phu trach, ghird ly do.
Kiém tra ni dung dy thao:
- Néu déng y: Ky vao vin - Ky vao van ban lién quan.
4 | Buge4 | a0 lién quan. Lanh dao S& 02 ngdy - Chuyén lai chuyén vién phu trach

- Néu khéng dong y:
Chuyén lai chuyén vién phu
trach xir 1y, néu rd 1y do.

xur ly, néu rd ly do.( chuyén vién thy
1y thuc hién lai budce 2)




Bude 6 | tra két qua cho t6 chire va ca
nhan.

B& phan Mot ctra

chinh

~Ta %f,\-,‘-,‘

il ‘A r A A
2, o ,‘} bt 8% vao &b das Chuyén vién phu trach chuyén két
LA a ; (Chuyén vién 11{1 trécl% qua qua B phan Mot cira dé tra két
{ ﬂ A e o Van thu S¢ 01 ngay qua cho t6 chic va ca nhan. Ky
Srouen Gy e hagt Ghng hiéu kiém soat qué trinh giai quyét

= in da déng dau) ié < q R AR
Pén hen B6 phin Mot cira .y R S g S
; A ‘ Gi¢ hanh T6 chie va ca nhan nhén két qua, ky

vao s theo doi ho so

Tong cong

10 ngay. giam 05 ngay so vdi thoi gian quy dinh

2. Quy trinh cﬁp Iai phép hoat dong in

Co quan. t6 chirc nép ho so

| Buge1 |t tiép hoic sir dung dich | B6 phan Mot cira Gio hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu So kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
Bo6 phan Mbt cita chuyén hd | Lanh dao phong L2 nasy BQ‘ phn MC{[ cuaﬁchuye,n h.o e C.I;IO
so dén phong chuyén mén chuyén moén (Trong nigay UG Kilu G WL (4 R
BrRgean Y nhan hd so) kiém soét qué trinh giai quyét hd so)
Tham dinh ho SO
; - Truong hop hé so khéng dap ung
2 | Buoc 2 e g 3 = =
Lanh dao phong chuyén o .5k yéu cau, thong bao cho TCCN. Phicu
mén chuyén ho so cho cong | . OB CAUC DI 02 ngay yéu cau bo sung, hoan thién ho so
: ; 5 ,. trach chuyén moén = ; A 7 i i
churc phu trach chuyén mén - Trudng hop, hd so dap ing yéu
cau, thuc hién du thdo Giay phép
trinh 1anh dao phong xét duyét
H . h X Kiém tra‘nc}i dung du Ehéo:
Cc:ng chuc’ phu_EraCh ?huyen o i - Néu dong y: Chuyén cho chuyén
3 | Budes [P0 du thao Gidy phép hoat | Lanh dao phong 1/2 ngay vién phu trach trinh Lanh dao Sé.
dong in chuyén Lanh dao chuyén moén ® 4 d % & 2 .
hng thitn dink - Néu khong dong y: Chuyén lai
P d chuyén vién phu trach, ghi ro 1y do.
Kiém tra ndi dung du thao: - Ky vao van ban lién quan.
4 | Budc4 | - Néu dong y: Ky vao vin Lanh dao S¢& 1/2 ngay

ban lién quan.

- Chuyén lai chuyén vién phu trach
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= o=
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dong y:

h xir ly, néu ro ly do.

xur Iy, néu rd ly do.( chuyén vién thu
1y thuc hién lai bude 2)

Van thu S& vao sd, déng
dau (Chuyén vién phu trach

Chuyén vién phu trach chuyen ket
qua qua Bo phén Mot cua dé tra két
qua cho t6 chirc va cé nhan. Ky

5 | Budce 5 nhin Gidy phép hoat déng Van thu S¢ 1/2 ngay e
in 8 déng dhn) Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
Pén hen B phan Mot clra s R N
6 | Bubos | trKbtqus cho th chie va el | BO s Moterm | O anh T chire va cé nhdn nhén ket qua, ky
nhén. chinh vao so theo ddi ho so
Téng cong 04 ngay. giam 03 ngay so véi thoi gian quy dinh
3. Quy trinh Pang ky hoat djng co s& in
Co quan, td chire nop hd so g ST
{ | Bude 1 truc tiép hodc su dung dich Sg %E}?ZTI\%IOIE;;; Gio hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyen; dich vu i chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
B6 phan Mot cira chuyén hd | Linh dao phong 2 tié.ng B9 phan Mot cira chuyén ho so aan
so dén phong chuyén mén chuyén mén (Sau khi nhan phong chuyén mén (Ky vao Phleu
ho so) kiém soat qu trinh giai quyét ho so)
Thém dinh ho so:
' - Trudng hop hé so khong dap ing
2 | Buoc2 | . ) yéu cau théng bao cho TCCN. Phiéu
La;nh dag plgong chug’en Céng chite phu B yéu cau bd sung, hoan thién hé so
mon chuyén ho so cho céng | | . = 4 tieng
e plie trich chusn mén trach chuyén mén . - Trudng hop. ho so dép ung yéu
B ) cau, thuc hién trinh To khai xéc nhan
dang ky hoat dong co s¢ in cho lanh
dao phong xét duyét
Coéng chtrc phu trach chuyén Kiél_:n tra ngi dung du thao:
3 | Buse 3 mon trinh T¢ khai xédc nhan | Léanh dao phong 4 1ié - Néu dbéng y: Chuyén cho chuyén
dang ky hoat dong co so in chuyén mén Ieng vién phu tréch trinh Lanh dao Sé.

cho Lanh dao phong

- Néu khong déng y: Chuyén lai




chirc phu trach chuyén mén

trach chuyén mén

DA S
AN
\/1\\ 4
o\l
=5 ) chuyén vién phu trach, ghi 14 ly do.
‘Ka%m tra ndi dung dy thao: . -
#Néu déng y: Ky vio van - Ky vao van ban lién quan.
ban lién quan. 3 ; ko - Chuyén lai chuyén vién phu trich
- Néu khong déng y:| LAohdaoSe $ucng xix 1§, néu 6 1y do.( chuyén vién thy
Chuyen lai chuyén vién phu ly thuce hién lai bude 2)
trach xut 1y, néu 16 ly do.
Vian the S& vao sd, dong Chuyén vién phu trach chuyen ket
dau (Chuyén vién phu trach ' qua qua B phan Mot cua dé tra két
Buéc 5 | nhén T¢ khai xdc nhén déng Van thu S¢ 2 tiéng qua cho t6 chic va cd nhdn. Ky
ky hoat dong co s¢ in da Phicu kiém sodt qué trinh giai quyet
dong dau) ho so
Dén hen Bo phin Mot cira o e T T e
. S A i W T Gio hanh T6 chire va ca nhan nhédn két qua, ky
Budce 6 tranket qua cho t6 chirc va ca | Bo phan Mot clra Ry viio s theo d5i ki so
nhén.
Téng cong 02 ngay, giam 01 ngay so vai thoi gian quy dinh
4. Quy trinh thay d6i thong tin hoat ddng co' s& in
Co quan, t6 chire ndp ho so ' _ ‘
Buée 1 tryc tiep hodc s dung dich | BJ phin Mt cura Gio hanh Tiep nhan ho so va in giay bién
vu cdng truc tuyen; dich vu So chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
5 . 2 tiéng Bo phén Mot cira chuyén hé so cho
sBo? dl:e]fnht{m E;f :’: c;hulyfonnho Lmllh df.m P lgong (Sau khi nhan phong chuyén moén (I(y vao Phiéu
R PR R SER BEh hé s0) kiém sodt qua trinh giai quyét hé so)
Tham dinh ho SO
- Trucmg hop hé so khong dap g
Buéc 2 yéu céu, thong béo cho TCCN. Phiéu
Lanh dao phong chuyén Céng chirc phu ) yéu cau bo sung, hoan thién hé so
mén chuyén hé so cho cong 4 tiéng

- Truomg hop, hd so dap (mg yéu
cdu, thyc hién trinh T& khai xdc
nhin thay dbi théng tin hoat dong co
s¢ in cho lanh dao phong xét duyét




hire phu trach chuyén
inh To khai xac nhan

Léanh dao phong

Kiém tra ndi dung dy théo:
- Néu ddng y: Chuyén cho chuyén

Co s& in chuyén Lanh dao | STUYERMmOR - Néu khéng dong y: Chuyén lai
phong thdm dinh chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kiém tra ndi dung du thao: . o
- Néu dong y: Ky vao van - Ky vao van ban lién quan.
ban lién quan. = . Y - Chuyén lai chuyén vién phu tréch
£ 5 3 " 4 5 of
il R Neéu khéng dong y: M G tieng xtr I¥, néu rd ly do.( chuyén vién thu
Chuyén lai chuyén vién phu 1y thuc hién lai buéce 2)
trach xur ly, néu rd ly do.
Vén thu S¢ vao s6, doéng Chuyén vién phu trach chuyén kéf:t
dau (Chuyén vién phu trach ) qua qua B phén Mot cira dé tra ket
5 | Bu6e S | nhén To khai xac nhén thay Van thu S& 2 tiéng qua cho to chirc va cé nhan. Ky
doi thong tin hoat dong co Phicu ki€m soét qua trinh giai quyeét
s in da dong dau) ho so
Dén hen B¢ phin Mot cira e X e L,
. gy B I, S o W e Gi¢ hanh T6 chirc va ca nhan nhén két qua, ky
6 | Budc 6 | tra két qua cho t6 chirc va ca | B§ phian Mgt ctra chinh vio sb theo dai hd s6

nhan.

Téng cong

02 ngay, giam 01 ngay so v6i thoi gian quy dinh

5. Quy trinh Piang ky sir dung may photocopy mau, mdy in ¢6 chire nang photocopy mau

Co quan, t6 chirc ndp hd so

1 | Buge1 | TUC tiép hogc s dung dich | B phan Mot cira Gi¢r hanh Tiép nhén hd so va in gidy bién
el £ 1 cong truc tuyén; dich vu So kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
A e o ol e ; 1/2 ngay Bo phan Mot cira chuyén hd so cho
Ly d%h@“hrf“’t o Gty e fo La‘;h dg" plg"“g (Trong ngy phong chuyén mén (Ky vao Phiéu
R e sl nhan hé so) kiém soét qué trinh giai quyét hé so)
2 Budc 2 Thém dinh hé_SG'
Lanh dao phong chuyén " " X " .
mén chuyén hd so cho cong Céng chuse phux 01 ngay < Trubmg hop ho so khing dap tmg

chire phu trach chuyén mén

trach chuyén mén

yéu ciu, théng béo cho TCCN. Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién ho so




- Truong hop, héd so dap Ung yéu
céu, thue hién du thao Gidy xac nhén
dang kv sir dung may photocopy
mau, may in cé chire nang photocopy
mau trinh lanh dao phong xét duyét

Cong chire phu trach chuyén
mén du thao Giay xac nhan
dang ky sa dung may

Lanh dao phong

Kiém tra ndi dung dy théo:
- Néu dong y: Chuyén cho chuyén
vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

Buéc 3 | photocopy mau, may in ¢ Shslarpalie 1/2 ngay ' b ;
chirc ning photocopy mau Y - Néu khéng dong y: Chuyén lai
chuyén Lanh dao phong chuyén vién phu trach, ghi 14 ly do.
tham dinh
Kiém tra ngi dung dyr thao: - Ky véo vin ban lién quan.

- Néu dong y: Ky vao vian
; ban lién quan. = : : 5

Buéed | &, qkhang g ;| Lehidgose 1/2 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu xu Iy, néll.l 1o l-)?' do.( chuyén vién thu
trach xur 1y, néu 13 1y do. ly thye hién lai bude 2)

Vin lh.u ngao Sk QOng dz}u Chuyén vién phu trach chuyén két
(Chuyén vién phu trach nhan : & LA 5t cira dé tra ké
Gidy xéc nhén ding kY st qua qua By phan Mot cira ¢ tra ket

Bude 5 : : . Van thu So 1/2 ngay qua cho t6 chitc va cd nhén. Ky
dung mdy photocopy mau, hidu kid st aud, fink oidi z
mdy in c6 chic ning Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyeét

e g 5* ho so
photocopy mau da déng dau)

Budc 6 tBr: b qud ch 18 chitovi o | B phin Motcim | GBS 8elyo v #h iy o Kot avd, 1
R RERIRCS chinh vao sb theo doi hd so

Tong cong 03 ngay, giam 02 ngay so vdi thoi gian quy dinh
6. Quy trinh Chuyén nhugng mdy photocopy miu, may in ¢é chirc nang photocopy mau

Budce 1

Co quan, t6 chirc ngp ho so
truc tiép hodc st dung dich
vu cong truc tuyén; dich vu
buu chinh céng ich

Bo phén‘Mét cira
So kiém tra

Gi¢ hanh
chinh

Tiép nhin hd so va in gidy bién
nhén, hen ngay tra két qua.




f 2\ 7
A\ Y 5‘;{ 1/2 ngay B phan Mot cira chuyén hd so cho
:"\'BL\ " ] 1 -\é’o % anl Mot ((::;.r 4 %l:lu;fleén h Lax;]h d? i pllong (Trong ngay phong chuyén mén (Ky vao Phiéu
et ¥ dén REGRE IRy=ALIDR VEORSAE I nhén hd so) kiém sodt qué trinh giai quyét hd so)
Thém dinh ho so:
7 | Buse2 - Trudng hop hQ so khong dap u‘ng
Lanh dao phong chuyén . , yéu cau, thong bao cho TCCN. Phiéu
A 3 T2 A Cong chire phu . &u cAu bd sung. hoan thién ho so
mon chuyén ho so cho cong R 01 ngay yeu cau DO sung, ho ¢
. : SR trach chuyén moén : 3 - .
chire phu trach chuyén mén - Truong hop. hé so dip ung yéu
cau, thuc hién du thao Gidy xac nhin
trinh lanh dao phong xét duyet
Cong chire phu trach chuyén :
mén du thao Gidy x4c nhén Kiém tra ni dung dur thao:
chuyén nhuong may i s -'I:-Iéu dong y: Phuyf‘:n cho cl}uyén
3 | Bude3 | photocopy mau, mdy in 6 | 4 AP EUEE | 172 ngay vién phy tréch trinh Lanh dzo So.
chirc néng photocopy mau - Néu khdéng dong y: Chuyén lai
chpyén Lanh dao phong chuyén vién phu trach, ghi 16 ly do.
tham dinh
Kiém tra nd1 dung du thao:
- Néu déng y: Ky vao vin - K¥ vao vin ban lién quan.
ban lién quan. . ~ : 3 - Chuyén lai chuyén vién phuy trach
4 | Buced | “Néu knong dbng y:| LAuhdaoSO Lt it 1§, 1 151§ do R vidi g
Chuyén lai chuyén vién phu 1y thue hién lai budc 2)
trach xir 1y, néu rd 1y do.
Van thu So vao s0, dong o
dau (Chuyén vién phu trach Chuyén vién phu trach chuyén ket
nhdn Giay xac nhin chuyén qua qua Bo phan Mot cira dé tra ket
5 | Bu6c 5 | nhuong mdy photocopy Vin thu S& 1/2 ngay qua cho_ t6 chirc va ci nhén. Ky
mau, may in ¢é chic ning Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet
photocopy mau da dong hd so
déu)
Dén hen B§ phan Mgt cura S 4 ki I 3 s ket ol
6 | Buéc 6 | tra két qua cho td chirc vaca | Bo phian Mot ctra K h iy T? clauc e cé.nl‘laan il
Py chinh vao s theo doi ho so
Tong cong 03 ngay, giam 02 ngay so v&i thoi gian quy dinh




Vil
‘I’/Cap phép xuit bin tai liéu khong kinh doanh
¥Co
L quan, t6 chitc ndp hd SO | a1 a xray o
true tiép hodc sir dung dich B? phén Mot " Gid hanh Tlep nhan hdé so va in gidy bién
. £ "o So TT&TT Kiém .
vu cong truc tuyén; dich vu 45 chinh nhan, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich .
B phin Mot cita chuyén b8 | Lanh dao phong 01 ngay Bo phan Mot cira chuyén hé so cho
so dén phong chuyén mén chuyén mén (Trong ngay phong. chargén mbn (Ky van Phleu
priong chuy ) nhén ho so) kiém soat qué trinh giai quyét ho so)
Théam dinh ho SO
: - Truong hop ho so khong dap ing
2 | Buéc?2 G B . : "
Lanh dao phong chuyén X ) yéu céu, thong bédo cho TCCN. Phi¢u
5 én h ; Cong chirc phy ; éu cu bd sung, hoan thién hd so
mon chuyén hé so cho cong Y T 04 ngay yeu cau bo sung, no
chire phu trach chuyén mon ) - Truong hop. hd so dép img yéu
cau, thuc hién du thio Gidy phép
trinh 1dnh dao phong xét duyét
A ’ g . K1em tra nél dung dy thao:
Cong chirc phu trach chuyén ) - Néu dbng y: Chuyén cho chuyén
3 | Buge 3 | mOn du thao Gidy phép | Lanh dao phong 02 ngay vién phy tréch trinh Lanh dgo So.
Xuat ban TLKKD chuyén chuyén mén £ 5 A i 3 i
Tkt oo vib Sl oot - Néu khong dong y: Chuyén lai
RO PROLE ’ chuyén vién phu trach, ghi ro 1y do.
Kiém tra ndi dung dy thao:
- Néu dong y: Ky vao van - Ky vao van ban lién quan.
4 | Bugesq |DmMemQuan. | pack e Ss 02 ngay = Clmykn. lat chagen viba: phy: trach
- Néu %chong dong v: xtr 1y, néu o 1y do.( chuyén vién thu
Chuyén lai chuyén vién phu 1y thyc hién lai bude 2)
trach xir 1y, néu ro 1y do.
Vin thr S& vio sb, dong Chuyén vién phu trach chuyen két
£ 8. oa ¢ qua qua BJ phén M{t cira dé tra két
.. = | dau (Chuyén vién phu trach . :
5 | Buées RN 2 PR Vin thu So 01 ngay qua cho t6 chirc va cé nhan. Ky
ibis G, 0 sl bén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyeét
TLKKD da déng dau) A
ho so
A - . r ~ A ’
6 Dén hr;n B6 phan M{t cira el Gio hanh To chire va cé f:hgm nhén két qua, ky
Bupe S tra két qua cho té chirc ca B piiin MGtci chinh vao sb theo d&i ho so




\ ‘ =y g 10 ngay, giam 05 ngay so véi thoi gian quy dinh
8. w cip Gidy phép hoat djng in Xuit bin phim
Co quan, td chitc nop ho so

1| Buge1 | tue tiép hodc sir dung dich | Bg phén Mot cira Gi¢ hanh Tiép nhan ho so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu S¢ kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich

o o e Y - . 01 ngay Bo phén Mqt cira chuyen ho so cho
R0 i o gk | TG | (oegoiy pong chuyén mon (k5 o ik
PROGE S ) nhéan ho so) kiém soat qua trinh giai quyet hé S0)

Tham dinh ho so:

2 | Buée?2 - anémg hop hé so khong dap g
Lanh dao phong chuyén A ; yéu cau, thong béo cho TCCN. Phiéu
mén chuyén hé so cho cong trgc?}? %hihu.c P hl‘é 04 ngay yéu céu bd sung, hoan thién ho so
chire phu trach chuyén moén Ll - Truomg hop, hd so dap u'ng yéu

cau, thuc hién du thao Gidy phép
trinh lanh dao phong xét duyét
b . : . Kiém tra ni dung dy thao:
Cc:ng chuc.p hu.ta_rach c.:huyen = g - Néu dong y: Chuyén cho chuyén

3 | Buge 3 | MON dE_I thao G;lay phép hoat | Lanh d?o pi{ong 02 ngiy vién phu trach trinh Lanh dao S.
dong in chuyén Lanh dao chuyén mén Néu khone da & Chivia T

hong thim dinh oot R NURE. e BT O
P chuyén vién phu trach, ghi 15 ly do.
Kiérp tra ndi dung dy thao:

- Néu dong y: Ky vao vin - Ky vao vén ban lién quan.
ban lién quan. . A - Chuyén lai chuyén vién phu trach

3 | Budc4 Lanh dao S ¢ :

PR 1. Néu khong dong y: 1 dgo 50 02 ngay xit 1y, néu rd 1y do.( chuyén vién thy
Chuyén lai chuyén vién phy 1y thue hién lai budc 2)
trach xir Iy, néu 16 ly do.
Van thu S& vao so, dong Chuyén vién phu trach chuye én két

s .. < | dau (Chuyén vién phu trach . : A qua qua B phan Mot cira dé tra keét

% | s nhan Gidy phép hoat dong VenpcEe Of nEBy qua cho to chic va cd nhdn. Ky
in da déng déu) Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
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hé so
é .H y "
é he” B0 e e . Gidr hanh Té chirc va c4 nhan nhan két qua, ky
;é* et qué cho t chirc va c4 | B phén Mat cira : 5 . 3 —
chinh vao s6 theo doi ho so
Tong cong 10 ngay, giam 05 ngay so vaéi thoi gian quy dinh
Quy trinh cip lai Gidy phép hoat djng in Xuiét ban phim
Co quan, t6 chirc nop hd so '
Z truc tiep hodc str dung dich | Bd phan Mot cira Gid hanh Tiép nhdn hé so va in gidy bién
1 | Budc 1 . g " e : i o e b T
vu cong truc tuyén; dich vu So kiém tra chinh nhéan, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
_— 1/2 nga 5 pha 5t ¢t n ho
B phan Mot ctra chuyén hé | Lanh dao phong g y BQ. pign Mc{i cua’ chuy CP h? = cll}o
so dén phong chuyén mén chuyén mon (Trong nZay p%lgong chuycn mon '(Ky ¥en Phleu
= nhén ho so) kiém so4t qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh ho so:
2 | Buée? - Trudng hop hé so khéng dép tmg
Lanh dao phong chuyén yéu cau thoéng bao cho TCCN. Phiéu
. ta Ha = Cong chire phu b I Hith 3
mon chuyén ho so cho cong | | s 01 ngay yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
,_ e trach chuyén moén > X e G
chire phu trach chuyén mén - Trudng hop, hd so dédp tng yéu
cau, thuc hién du thao Gidy phép
trinh 1anh dao phong xét duyét
X ) ) R Kiém tra ndi dung du thao:
ang Chtll'cqphl.l_?ad"l ?hU)fen ) ) 0T i - Néu ddng y: Chuyén cho chuyén
3 | Buge | mOndw thao Giay phep Hogt | Lanhdao phing ngay vién phu trach trinh Lanh dao 6.
déng in chuyén Lanh dao chuyén mén % 2 N . 2 :
st thisi il - Néu khoéng dong y: Chuyén lai
e j chuyén vién phu trach, ghi ro ly do.
Kiéz){n traknéi dung du thao: - Ky vao van ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao van
5 ban lién quan. ~ L 01 ngay .
3 | Buded | "igs khéng ddng ¥ Lanh dao S¢ - Chuyen lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu MT ly, néu r6 1_}'? dO’-( chuyén vién thu
trach xir ly, néu 6 1y do. ly thue hién lai budc 2)
5 | Bu6c5 | Van thu S6& vao sb, déng Van thu So 1/2 ngay Chuyén vién phu trach chuyén két
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\,‘\%\ : , 8 ﬁﬁ huyén vién phu tréch qua qua By phan Mot cira dé tra ket
\;.\ B _)' xb} Gidy phép hoat dong qua cho t6 chic va cd nhén. Ky
\’ﬁ “» V[ 1pda dong dau) Phleu kiém so4t qué trinh giai quyét
S hd so
Dén hen Bo phan Mot cira - P
6 | Budce 6 | tra két qua cho t6 chuc va ca | Bo phan Mot cura Gie Panh T? Ch,:uc s ca'nh:an nhin khhgul. by
. chinh vao s0 theo doi ho so
Tong cong 04 ngay. giam 03 ngay so vai thoi gian quy dinh
10. Quy trinh cip déi Gidy phép hoat dong in Xuat ban pham
Co quan, t6 chirc nop hd so )
1 | Buse 1 truc ti€p hodc str dung dich | B phén Mot cura Gio hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cdng truc tuyén; dich vu Sa kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh c¢ong ich
B§ phin M6t cifachuybnhd | Lach dgophdng | o 2o Bg’ PhanhMOt bt Chu%?n ho Sgh‘:h"
so dén phong chuyén mén chuyén mén (Trong ngay phong chuyén mén (Ky vao Phicu
nhéan ho so) kiém soat qua trinh giai quyét hd so)
Tham dinh ho S0t
2 | Bube? - AanEn_Jg h.orp h{? so khong dép HI}g
Lanh dao phong chuyén Cing chite o yéu cau, théng bao cho TCCI\{. Phiéu
mon chuyén hé so cho céng [réf]:lllzlful?écnl:]lgn 01 ﬂgé}’ yéu cau bo sung, hoan thlén ho so
chire phu trach chuyén moén ) - Trudng hop, hé so dap ung yéu
cau, thuc hién du thao Gidy phép
trinh lanh dao phong xét duyét
Kiém tra ndi dung du thao:
Cong chire phu trach chuyén ] - Néu dc"in'gI ¥ nghu-vén cho chuyén
3 | Buge 3 | MOn du thao Gidy phép hoat | Lanh dao phong 01 ngay vién phu trach trinh Lanh dao Sé.
déng in chuyén Lianh dao chuyén mén o 2 e b B .
phong thim dinh - Néu khoéng dong y: Chuyén lai
= ' chuyén vién phu trach, ghird 1y do.
Kiém tra ndi dung du thao: - Ky vao vén ban lién quan.
Su & < 01 ’
; - Néu dong y: Ky vao vin : ngay
4 | Buoc 4 bén lién quan. Lanh dao S¢ i Tl i e ik
- Néu khong ddng y: e S B
' xtr ly, néu rd ly do.( chuyén vién thu




nhan.

/-’:‘ u"h :‘Q\k\'\
[ Qy‘\ 4 )}}\\\
A 2n lai chuyén vién phu 1y thuc hién lai buée 2)
fy [ RN Xt 1Y, néu 15 1y do.
N )efén ot 168 ki o, g Chuyén vién phu trach chuyén két
® ¢ op e aliodeden. qua qua B phén Mot cura deé tra ket
Buéce 5 b " e Vin thu So 1/2 ngay qua cho t0 chirc va cd nhan. Ky
nhan Giay phép hoat dong f xs y
in d3 déne d £n) : Phi¢u kiém soét qua trinh giai quyet
= ho so
Dén hen By phan Mot cira i osm g pme e pE 3 s
: TR PR T e Gi¢ hanh T6 chirc va cd nhdn nhéan két qua. ky
Bude 6 | tra két qua cho to chire va ca | B phan Mét cira p vao s theo d3i hd so

Téng cong

04 ngay, giam 03 ngay so v&i thoi gian quy dinh

11. Quy trinh cip phép in gia cong xuit

ban pham cho nuwéc ngoai

Co quan, t& chtrc ndp hd so

Buse 1 | T tiép hoic sir dyng dich | Bo phan Mot cira Gio hanh Tiép nhdn hd so va in gidy bién
vu céng truc tuyén; dich vu So kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
BS phin Mot cira chuyén hd | Lanh dso sl 01 ngay B¢ phan Mot cira chuyén ho so cho
so dén phong chuyén mén chuyén mén (Trong neay piocg Suyen oo (Ky vl Phiéu
= 2 nhan ho so) kiém soat qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh ho so:
B - Trudong hop hé so khong dép mg
uoc 2
Lanh dao phong chuyén X ) yéu céu, thong béo cho TCCN. Phiéu
mén chuvén hd so cho cé Cdng chire phy 3 gy yéu cau bd sung, hoan thién hd so
) yén hd sochocong | o0 o s han 03 ngay ’
chire phu trdach chuyén mén E - Trudmg hop, hd so dap img yéu
cdu, thuc hién du thao Gidy phép
trinh 1anh dao phong xét duyét
Céng chirc phy trach chuyén Kiém tra n¢i dung du thao:
mén du thao Gidy phép in { &k A wlid - Néu dong y: Chuyén cho chuyén
Bude 3 | gia cong xudt ban phdm cho | ao0p 60ng 01 ngay vién phu trach trinh Lanh dao So.
nudc ngoai chuyén Lanh PGSR e - Néu khong dbng y: Chuyén lai
dao phong tham dinh chuyén vién phu trach, ghi 15 1y do.
Buéce 4 | Kiém tra ndi dung du thao: Lanh dao S& 01 ngay - Ky vao van ban lién quan.




13

T Chu} én lai chuyén vién phu

trach xir Iy, néu o 1y do.

- Chuyén lai chuyén vién phu tréch
xir Iy, néu 16 1y do.( chuyén vién thu
1y thue hién lai bude 2)

Van thu So vao so, déng
dau (Chuyén vién phu tréch

Chuyén vién phu trach chuyen két
qua qua B phan Mot cua dé tra két

5 | Budc 5 | nhdn Giay phép in gia cong Van thu So 01 ngay qua cho td6 chirc va ca nhan. Ky
XBP cho nu6c ngoai da Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
dong dau) ho so

. |PabmBophmMacm) . Gio hanh T4 chitc vi ca nhan nhén két qua, ky

6 | Budc 6 | tra két qua cho to chirc va ca | Bo phan Mot ctra . i =% S

chinh vao 56 theo doi ho so

nhan.

Tong cong

07 ngay, giam 03 ngay so voi thoi gian quy dinh

12. Quy trinh cip gidy phép Nhip khiu

xuit ban phiim khéng kinh doanh

Co quan, t6 chirc ndp hd so
1 | Buse 1 truc tiép hodc sur dung dich | B phén Mot cira Gio hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu S¢ kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
Bo phan Mt cita chuyén hé | Lanh dao shibiie 01 ngay BO phan Mot ctra chuyen hd so cho
so dén phong chuyén mén chuyén mén (Tr? ne neay phong chuyén mén (Ky vao Plneu
nhan ho so) kiém sodt qua trinh giai quyét hb s0)
Tham dinh ho so:
2 | Buse?2 - Trudmg hop hd so khong dép img
ac 2
Lanh dao phong chuyén Cé bl il yeu cau thOIlg béo cho TCCN. Ph.lel.l
mén chuyén hd so cho cong | . e CHUC Py 04 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so
chirc phu trach chuyén mon héeh chyyamon - Truémg hop. hé so dép ung yéu
cau, thuc hién du thao Gidy phép
trinh lanh dao phong xét duyét
Coéng chire phu trach chuyén ~ N Kiém tra ndi dung du théo:
3 | Bu6c3 | mén du tﬁao Glay phep Lirllildgr? rr: fglng 02 ngay - Néu dé“mg y: Chuyén cho chuyén
nhip khiu xuft ban phim Y vién phu trach trinh Lénh dao So.
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,:-i{hgnc kinh doanh chuyén

%ﬁh dao phong thim dinh

- Néu khdéng déng y: Chuyén lai
chuyén vién phu trach, ghi o 1y do.

~ =~ 'Kiém tra ndi dung dy thao: - Ky vao vin ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao van -
; ban lién quan. _ ] . )
4 | Budc4 - Néuy qkhﬁng ddne ¥ Lanh dao So 02 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
= x - ¢ - ~ - - A
Chuyén lai chuyén vién phu xu ly, néu 1o l}* do.( chuyén vién thu
trdch xir 1y, néu 14 1y do. ly thuc hién lai budce 2)
Véan thu S& vao s6, dong Chuyén vién phu trach chuyén két
dau (Chuyén vién phu trach qua qua B phén Mot cua de tra ket
5 | Bude 5 | nhén Giay phép nhép khau Van thu S& 01 ngay qua cho t6 chitc va cid nhan. Ky
xuat ban pham khong kinh Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
doanh da dong dau) hd so
" E)f:n !\h(f.‘l} ,BQ P h?n Mot cua A N fAs Gio hanh T chiic va c4 nhan nhén két qua, ky
6 | Budc 6 | tra két qua cho t6 chire va ca | B phan Mot cia ; o A
chinh vao s6 theo ddi ho so

nhan.

Tong cing

10 ngay. giam 05 ngay so voi thoi gian quy dinh

13. Quy trinh cip Gidy phép té chirc trién lim/hi cho' xuét bian phim

Co quan, t6 chirc nop ho so

1 | Buse 1 truc tiép hodc su dung dich | Bo phé.naMi)t cua Gio hanh Tlep nhén hd so va in 0{1ay bién
vu cong truc tuyén; dich vu So kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh ¢ong ich
B6 phan Mbt cira chuybn b | okt phing 0.5 ngay Bé phan Mot cura chuyén ho so cho
sty &1 BhBRE aliEn Hidn skiisba THBH (Trong ngay phong chuyén mén (Ky vao Ph]eu

HEORS Sl Y nhén ho so) kiém so4t qua trinh giai quyét hd so)
Thém dinh hb so:
2 | Buge?2 - Trudng hop hé so khong dap tng

Lanh dao phong chuyén
mon chuyén hé so cho cong
chire phu trdch chuyén mén

Cong chire phu
trach chuyén moén

03 ngay

yéu cau théng bao cho TCCN. Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

- Trudng hop. hd so dap tng yéu
cAu, thyc hién du thio Gidy phép
trinh 1&nh dao phong xét duyét
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P\ chire phu trach chuyen
) —‘ thao Gidy phép to
Bubte3- c trién 1am/hdi cho xuét

Kiém tra ni dung dy thao:
- Néu dong y: Chuyén cho chuyén

3 E d':_io P 11611g 01 ngay vién phu trach trinh Lanh dao Sé.
ban phan_:l chuyén Lanh dao chyenmon - Néu khéng dong y¥: Chuyén lai
phong thdm dinh chuyén vién phu trach, ghi rd 1y do.
Kiém tra ni dung du thao: - K véo véin bén lién quan.

- Néu dong y: Ky vao van
; ban lién quan. " ; ; .

4 | Bubed | g qkh(’ing dhng 4:| TAulda0lo 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phy trich
Chuyén lai chuyén vién phu xfr 1y, né}i 15 Iy do‘.( chuyén vién thu
trach xur 1y, néu 1 1y do. Ly thuc hién lai bude 2)

Vin thu S& vao sb, doéng Chuyén vién phu trach chuyen két
déu (Chuyén vién phu trach qua qua B phan Mot cua dé tra két

5 | Bu6c 5 | nhan Gidy phep trien lam/ Vian thu S& 01 ngay qua cho_ t6 chirc va cd nhén. Ky
hoi chg xuat ban phim da Phicu kiém soét qua trinh gidi quyet
dong dau) ho so
DPén hen Bd phan Mot cira . PUTTI ol AL

p M T ;i R o Gi¢ hanh T6 chire va cd nhan nhén két qua, ky

6 | Budc 6 | tra két qua cho t6 chire va cé | B phan Mot cira chitih sk ) ol T o

nhéan.

Tong cong

07 ngay, giam 03 ngay so vadi thoi gian quy dinh

14. Quy trinh c:‘ap Gifly xdc nhin diing ky/ding ky lai hoat dong phat hanh xuit bin phim

Co quan, t6 chirc ndp hd so

1 | Buge 1 | true ti€p hoge sir dung dich Igg %"2%"1‘(&? Gi¢ hanh Tiép nhan hd so v in gidy bién
vu cong truc tuyeén; dich vu chinh nhén, hen ngay tra két qua.
P el it tra
buru chinh céng ich
a3 o 3 12 2 i 1/2 ngay B§ phan Mot cua chuyén hd so cho
sBo? d%l;anh?ft 3:3 %};ul};fannho Lill;h déag ; l:ac:_lng (Trong ngay phong chuyen moén (Ky vao Phiéu
PR R Lo nhén hé so) kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so)
2 | Buoe2 [ : : Tham dinh hd so:
Lok dgq poong ehuyén Cong chire ph - Trucrn hop hd so khéng dép (m
mén chuyén hé so cho cong ng PAY 01 ngay g hop g dép ung

chire phu trach chuyén mén

trach chuyén mén

yeu cau, théng bao cho TCCN. Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hé so




- Trudng hop, hd so dap Ung yéu
cau, thue hién du thao Giay xac nhén
dang ky/dang ky lai hoat dong phat
hanh trinh lanh dao phong xét duyét

Budce 3

Cong chue phu trach chuyén
moén du thao Gidy x4c nhéan
ding ky/ding ky lai hoat
déng phat hanh chuyén
Lanh dao phong thim dinh

Lanh dao phong
chuyén mén

01 ngay

Kiém tra noi dung du thao:

- Néu dong y: Chuyén cho chuyén
vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai
chuyén vién phu trach, ghi o ly do.

Kiém tra néi dung du thao:
- Néu dong y: Ky vao van
ban lién quan.

- Ky vao van ban lién quan.
- Chuyén lai chuyén vién phu trach

nhan.

SR | NF‘;u khong déng : e Ol ngay xtr 1y, néu 16 1y do.( chuyén vién thu
Chuyén lai chuyén vién phu 1y thuc hién lai bude 2)
trach xur 1y, néu 16 1y do.
Yen the 500 veor 90 dng Chuyén vién phu trach chuyén két
dau (Chuyén vién phu trach ? B6 phan M6t cira dé tra két
nhan Gidy x4c nhan ding Sl S Lo el ek i
Bude 5 icoldais ke 140 hoat &8 Vian thu S¢ 1/2 ngay qua cho t6 chire va cd nhan. Ky
e b e Phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét
phat hanh XBP da doéng -
dau)
S ??1;{3;“?“ f@hplg?nhlt’m;;g% —_— Git hanh Té chite va c4 nhan nhin két qua, ky
A SELite SM0N0.Gle % SV R VoL eke chinh vao so6 theo doi hé so

Tong cong

04 gay, giam 03 ngay so vai thoi gian quy dinh

I1. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

1. Quy trinh Thay déi chii s& hivu trang théng tin dién tir tong hop

Co quan, t6 chirc ndp ho so

Buge 1 | tTe tiép hoic sir dung dich | Bo phan Mot cira Git hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyen; dich vu So chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
4 R 5 phan Mét cir én hd so cho
Buéc 2 | B phin Mot cira chuyén hd | Lanh dao phong | Trong ngay BY phon Mir sasctyen hos

Lanh dao phong chuyén moén (Ky
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fi phong chuyén mén chuyén mén nhan hé so vao Phieu kiém sodt qua trinh giai
quyeét ho so)
Tham dinh ho so:
- Trudmg hop ho so khong dap img
Lanh dao phong chuyén . . yéu céu théng béo cho TCCN. Phiéu
mén chuyén hd so cho cong n‘gc?hnﬁlfiu;%gn 02 ngay yéu cau bd sung, hoén thién ho so
chire phu trach chuyén mén y - Truong hop, héd so dap tmg yéu
cau, thuc hién du thao Giay xéc nhéan
hop trinh lanh dao phong xét duyét
) _ , X Kiém tra ndi dung dy thao:
Cong chic phu trach chuyén , - Néu ddng ¥: Chuyén cho chuyén
Buée 3 | MmO du thao Gidy xac nh_f_m Lanh dao phong 01 ngdy vién phu trach trinh Lanh dao Sé.
trinh Lanh dao phong thim chuyén mén Néu khone d3 o Chuvén lai
dinh - Neu khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién phu trach, ghiré ly do.
Kiém tra ndi dung du théo: - Ky vio van ban lién quan.
- Néu déng y: Ky vao van
. ban lxcn uan. . . .
Buéc 4 | " Néu qkhong déng 3 Lanh dao S¢ 0.5 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu xu’ 1y, néH o !},’r do.(chuyén vién thy
trach xir Iy, néu r 1y do. Iy thuc hién lai budc 2)
Van thr S& vio sb, déng Chuyén vién phu trach chuyén két
dau (Chuyén vién ph;; trich qué qua B9 phan Mt cira dé tra két
Buée 5 Vin thu S¢ 0.5 ngay qua cho t0 chirc va cé nhan. Ky
nhan Gidy x4c nhan da déng v '
d é"m) Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so
Dén hen B phian Mot cira . B e S I R g o
; e B Se S o Ga e le Gio hanh T6 chitc va ca nhdn nhén két qua, ky
Bude 6 | tra két qua cho t6 chirc va ca | BO phan Mot cira il it iR Fne AHOUA a

nhan.

Tong cong

04 ngay, giam 03 ngay so véi thoi gian quy dinh

(3]

. Quy trinh cip Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tng hop

Bude 1

Co quan, t6 chire ndp hd so
truc tiep hodc sir dung dich
vu cong truc tuyén; dich vu

Bo phan Mot cira
S& TT&TT kiém
tra

Gid hanh
chinh

Tiép nhan hd so va in gidy bién
nhén, hen ngay tra két qua.




: ,q‘,hinh cong ich
B§ phén Mdt cua chuyén hd so cho
1 Bé phan Mot cira chuyén hé | Lanh dao phong Trong ngay Lanh dao phong chuyén mén (Ky
| so dén phong chuyén mén chuyén moén nhéan ho so vao Phicu kiém soat qud trinh giai
quyét ho so)
Tham dinh hd so:
2 | Bube 2 - Truéng hop hd so khéng dap tng
i - . i yéu cau, thong bdo cho TCCN. Phicu
Lafﬂ] dz_u:; pl;ong chu_j'en Céng chire phu i yéu cau bd sung, hoan thién hé so
mon chuyén hd sochocong | ., . 5~ % 4 ngay ) . "
. . .~ | trach chuyén mén - Truong hop, hé so dap ung yéu
chire phu trédch chuyén mon '
chu, thyc hién du thio Gidy phép
thiét 14p trang thong tin dién tir tong
hop trinh lanh dao phong xét duyét
Céng chire phu trach chuyén Kiém tra n6i dung dy thao:
moén du thdo Gidy phép thiét I &nh dao thine - _Neu dong y: Chuyén cho c}'}uyen
3 | Bu6e 3 | lap trang théng tin dién tir a:hllj : 2;3 1]31%0111:3 01 ngay vién phu trach trinh Lanh dao S¢.
tong hop trinh Lanh dao YERMOL - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
phong tham dinh chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kiém tra ndi dung di thio: - Ky véo van ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao van
; ban lién quan. - ; - L
4 | Budc4 | Mey khéng &g ¥ Lanh dao S¢ 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phy trach
Chuyén lai chuyén vién phu xu ly, n§u o ly do.(chuyén vién thu
trach xtr [y, néu 15 1y do. Iy thye hién lai bude 2)
Vian thu S& vao sb, dén
dku (Chuyén vién phﬁ tréclgl Chuyén vién phu trach chuyen két qua
5 | Buéc 5 | nhan Gidy phép thiét lap Van thu So 01 ngay qha B phin Mgt dia dé tra ket qna
" 2 S cho t& chirc va c4 nhan. Ky Phiéu
trang théng tin dién tr tong .2 sy e R &
hop da déng déu) kiém soat qua trinh giai quyet hd so
v o]
DPén hen B phidn Mot cira i B i e o i Fugis sy ew oy
6 | Buéc 6 | tra két qua cho td chirc va c4 | Bo phan M6t clra s }umh TP chauc - C?.-I'lh:‘al'l ahan. ket qul, iy
nhan chinh vao sb theo ddi ho so
Téng cong 07 ngay, giam 03 ngay so voi thoi gian quy dinh
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Fiu @ﬁp sita ddi, bé sung Gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tir tong hop

ot ‘-‘/unan td chuc nop hd so
\
* pAtuc tiep hodc st dung dich

B0 phan Mgt cira

: 2 Gi& hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
v cong truc tuyén; d;ch vu i TT‘S,:;T kiem chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
B6 phan Mot cira chuyén hd so cho
B phéin Mot ctra chuyén hd | Lanh dao phong | Trong ngay Lanh dao phong chuyén mén (Ky
so dén phong chuyén mon chuyén mén nhan ho so Vao Phleu kiém sodt qué trinh giai
quyét hé so)
Tham dinh ho so:
Bude 2 - Trudmg hop hé so khong dap ng
N . . yéu cau, théng bao cho TCCN. Phiéu
Lanh dao phong chuyén Céng chirc phu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
moén chuyén hé so cho cong | | & o 04 ngay
chite:phy tréh. ol mbn trach chuyén moén - Trudng hop, hé so dép ung yéu
cau thuc hién du thao Gidy phép
thiét lap trang théng tin dién tir tong
hop trinh 1anh dao phong xét duyét
Céng chirc phu trach chuyén Kiém tra ndi dung du thao:
mén du thao Gidy phép thiét 1.tk 86 Bl € E‘Ié‘l dén:g ¥ Fhuyfln cho cl}uyén
Bude 3 | lap trang thong tin dién tir e 516} g 01 ngay vién phy tréch trinh Lanh dao S6.
tbng hop trinh Lanh dao | o - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
phong tham dinh chuyén vién phu trach, ghi r3 ly do.
ket KU . urrs dy B00: - Ky vao van ban lién quan.
- Néu déng y: Ky vao van
Bude 4 ?an]i}g,,? qmng ddng  v: Lanh dao S& I ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu xir 1y, néu rd 1y do.(chuyén vién thu
trach x1r Iy, néu rd 1y do. ly thuc hién lai bude 2)
Van thu S vao sb, déng Chuyén vién phu trach chuyen két
déu (Chuyén vién phy tréch qua qua B9 phdn Mot clra dé tra ket
Bude 5 | nhén Gidy phép thiét lép Van thu S¢ 1 ngay qua cho t& chitc va cd nhan. Ky

trang thong tin dién tir tong
hop da déng dau)

Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét
ho so
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L Ddn) hen BO phan Mot ctra
AM/Keét qua cho t chire va cé

B6 phan Mot ctra

Gio hanh
chinh

:\ L3 A 14 -~ fad A k) L3
T6 chtre va ca nhan nhan ket qua, ky
vao s0 theo doi ho so

Tong cong

07 ngay, giam 03 ngay so voi thoi gian quy dinh

. Quy trinh cip lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Co quan, t6 chic ndp ho so

- Néu khong ddng ¥:
Chuyén lai chuyén vién phu
trach xwr ly, néu ro ly do.

1| Buge 1 | T¥e tiép hozc st dung dich | Bo phén Mot cura Gio hanh Tiép nhan hd SO va in gifiy bién nhan,
vu cong truc tuyén; dich vu S¢ kiém tra chinh hen ngay tra két qua.
buru chinh coéng ich
Bo phan Mét cira chuyén hd so cho
B6 phian Mot ctra chuyén ho | Lanh dao phong Trong ngay Lanh dao phong chuyén mén (Ky vao
so dén phong chuyén mén chuyén mén nhan ho so Phleu kiém soat qué trinh giai quyét
hd SO)
Thim dinh ho so:
: - Trudng hop hé so khong dap tng
2
2 | Buoe2 yéu cau théng bdo cho TCCN. Phiéu
Lanh dao phong chuyén| .. = .. phu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
mén chuyén hd so cho cong TR e 04 ngay
it i drdcd chusBimin trach chuyén mon - Truomg hop, hd so dap tmg yéu cau,
pil : thuc hién du thao Gidy phép thiét lap
trang thong tin dién tr tong hop trinh
lanh dao phong xét duyét
Cong chue phu trach chuyén Kiél}} tra P@i d}mg dur tl}éoz A
mon dy thao Giay phép thiet | | o . - Neu dong y: Chuyén cho chuyén
3 | Buoe3 | lap trang thong tin dién tir e g‘g II; (.;:Fg 01 ngay vien Phki trach trm‘h Lanh dao SC{-
tong hop trinh Lanh dao y - Neéu khong dong y: Chuyén lai
phong tham dinh chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kiém tra ni dung dy thao: - Ky vao véan ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao vin
: ban lién quan. ’ : g
4 | Busc4 ? Lanh dao S& 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach xi

ly, néu 16 ly do.(chuyén vién thu ly
thuc hién lai budc 2)
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il
el "
NE ﬂ;;: vzg \Xzﬁ ;ﬁ; g_ggﬁ Chuyén vién phy tréch chuyén két qu:}
Vg2 g % S S an . : qua B phén Mot cua dé tra ket qu

) ﬁ’g(_:__ = tral.ln tg éa) ti.J hc§ é;lnn? tél 4p Vén thw S0 Ol nghy cho t6 chirc va ca nhén. Ky Phiéu kiém
h o*pgdﬁ d (;: i (lilé}‘m)l e soat qua trinh giai quyét hé so
Pén hen Bd phan Mot cira o P nms e g g ok sem o 8

6 | Bute6 | tra ket qui chio th chitc va o4 | BY phin Métcla | 10 DAmh 816l V& G mita b Kevigng, o
nhan. chinh vao soO theo doi ho so

Téng cong 07 ngay, gidm 03 ngay so véi thoi gian quy dinh
5. Quy trinh gia han Gidy phép thiét lip trang thong tin dién tir tong hop
Co quan, t6 chirc ndp hd s | Lo . o0 '
. | tryee tiép hosic st dung dich | SOPRERMOtcta | oy Tiép nhan hd so va in gidy bién

1 | Buée 1 A So TT&TT kiém :
vu ¢Ong truc tuyén: dich vu hew chinh nhan, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich

L B& phéin Mot ctra chuyén hé so cho
B§ phan M6t cira chuyén ho | Lanh dao phong Trong ngay Lanh dao phong chuyén mén (Ky
so dén phong chuyén moén chuyén mén nhén ho so vao Phieu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so)
Tham dinh hé so:

2 | Buéc2 - Trucmg hop hd so khong dép img
Lanh daq Pl}f}ng chu}rén Ca hi h veu cau thOIlU béo cho TCCN. Phlell
mon chuyén ho so cho cong sk 01?5; :{c pei 04 ngay yéu cau bd sung, hoan thién hé so
chire phu trach chuyén mén RAG SR MR - Trudng hop, hé so dap mg yeu

céu, thyuc hién du thao Van ban chip
thuan trinh 1anh dao phong xét duyét

3 . . " Kiém tra ndi dung du thao:
Cdng chiic phy trach chuyén _ - Néu déng y: Chuyén cho chuyén

3 | Bubes [TPODGFUED Vin ban chap| Tandgo pldtig’ | o 0 vién phu tréch trinh Lanh dgo S&.
thuan trinh Lanh dao phong chuyén moén 2 5 2 " z .
thém dinh - Néu khong dong y: Chuyén lai

' chuyén vién phu trach, ghi rd 1y do.
KJem tra n¢1 dung du thao: ’ 2 15

4 | Bu6c4 |- Néu déng y: Ky vao van | Lanh dao S 01 ngay - Beyvad van RR LG gRaL

ban lién quan.




"":!;T-',‘“” Név{l khéng dong y:
"f;:ps}%:n lai chuyén vién phu
i

gch xur 1y, néu ro 1y do.

- Chuyén lai chuyén vién phu trach
Xt ly. néu 16 1y do.(chuyén vién thu
1y thuce hién lai bude 2)

Van the S¢ vao sb. dong
dau (Chuyén vién phu trach

Chuyén vién phu trach chuyen ket
qua qua B phan Mot cua dé tra két

5 | Bu6es nhdn Vin bén chép thugn a2 Vin thu S¢ 01 ngay qua cho t6 chirc va ca nhan. Ky
; z Phleu kiém sodt qua trinh giai quyet
dong dau) ha
0 so
. o |70 B0 R0 peRn NGEeR) Gid hanh Té chitc va c4 nhan nhan két qua, ky
6 | Budce 6 | tra két qua cho t6 chire vaca | Bo phan Mot cira , e )
. chinh vao so theo doi ho so
nhéan.
Téng cong 07 ngay, giam 03 ngay so voi thoi gian quy dinh
6. Quy trinh cip gidy ching nhin thu tin hi¢u truyén hinh truc tiép tir vé tinh
Co quan, t6 chitc n6p hd SO | o o a ~rar :
1 | Bube 1 true tiép hodc st dung dich Igg I’;‘l'}%;]c]l}’?‘olii%?]? Gio hanh Tiep nhén ho so va in gidy bién
vu cdng tryc tuyén; dich vu chinh nhén, hen ngay tra két qua.
7 A ; tra
buu chinh céng ich
o Bo phan Mot cira chuyén hd so cho
B6 phén Mot cira chuyén ho | Lénh dao phong Trong ngay Lanh dao phong chuyén mén (Ky
so dén phong chuyén mon chuyén mén nhén ho so vao Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so)
Thém dinh h6 so:
2 | Bude?2 - Trudong hop hé so khong dap ng
Lanh dao phong chuyén yéu cau, thong bao cho TCCN. Phiéu
5 vén hd A Cong chirc phu A éu cau bd sung, hoan thién hd so
mon chuyén ho so cho cong PR it 06 ngay Y g
chtic phu trach chuyén mén it i oo - Trudng hop, hé so dép ung yéu
cAu, thuc hién dy thao Gidy chimg
nhén trinh lanh dao phong xét duyét
Cong chire phu trach chuyén Kiéql tra ndi dung du thao:
3 | Buée3 moén dy thao van ban xdac | Lanh dao phong 02 nea - Néu dong y: Chuyén cho chuyén
nhén trinh Lanh dao phong |  chuyén mén RE vién phu tréch trinh Lanh dao S¢.

tham dinh

- Néu khong ddng y: Chuyén lai
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2] chuyén vién phy trach, ghi 13 1y do.
/éﬁ‘ tra n¢i dung dy thdo: - Ky vao van bén lién quan.
"~ Neéu dong y: Ky vao vin
“I "ban lién quan. " ' : 3
_“ngﬁ qkhang dhog 3| AR se 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu tréch
Chuyén lai chuyén vién phy xir Iy, néu 13 1y do.(chuyén vién thy
trdch xit 1y, néu 13 1¥ do. 1y thuc hién lai budce 2)
S e ol Chuyén vién phu trach chuyén két
;;zi? (éh;l ig v\;Z‘; Sﬁ;} gglgﬁ qua qua By phan Mét cira dé tra két
Budc 5 sy G"Y e P nhin d3 Van thu S¢ 01 ngay qua cho t6 chic va cé nhan. Ky
d" d:lf;y & N o ) Phleu kiém sodt qua trinh giai quyét
6ng dau g
Pén hen Bo phén Mgt ctra — 2 s & om o wx X B gy
Bude 6 | tra két qua cho t6 chire va cd | Bé phan Mgt cira Gio h ank T.O ch:uc va cinhzan nhén ket qua, ky
chinh vao s0 theo doi ho so

nhan.

chirc phu trach chuyén mén

trach chuyén mon

Téng cong 10 ngay, giam 05 ngay so véi thoi gian quy dinh
7. Quy trinh cip sira ddi, bé sung gidy chirng nhén thu tin hiéu truyén hinh true tiép tir vé tinh
Co quan, t6 chirc np hd so | . 4 s ) )
Buge | | e tiép hode sir dung dich | o %ﬁ%‘sﬁi‘é‘:j Gid hiank Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cdng truc tuyén; dich vu o chinh nhén, hen ngay tra két qua.
: F tra
buu chinh ¢éng ich
‘ B6 phan Mdt cira chuyén hé so cho
B§ phén Mét cua chuyén hé | Lanh dao phong Trong ngay Lanh dao phong chuyén mén (I\.y
so dén phong chuyén mén chuyén mén nhéan ho so Vao PhJeu kiém soat qué trinh giai
quyet hé s0)
Tham dinh ho S0
Bude 2 - Tn.rcmg hop hd so khong dép ing
Lanh dao phong chuyén . , yeu cau thong bédo cho TCCN. Phiéu
mon chuyén hd so cho cong Cong chirc phy 06 ngay yéu cau bd sung, hoan thién hé so

- Trudmg hop, hd so dép g yéu
ciu, thuc hién du thao Gidy ching
nhén trinh lanh dao phong xét duyét
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;{f & K :
N2 e o e i Kiém tra ni dung du thao:
! "\‘%"mz : )chtrc phu trach chuyén - Néu ddng y: Chuyén cho chuyén
P oy dy thao Gidy chimg | Lanh dao phong > vién phu trach trinh Lanh dao S¢
3NBUOE W winh Lanh dao phong |  chuyén mén 02 ngay . ; "3
R o ERRE y - Néu khéng déng ¥: Chuyén lai
' chuyén vién phu trach, ghi r6 1y do.
Kiém tra nji dung du thao: o
- Néu dong ¥: Ky vao vin - K¥ vao vin ban lién quan.
£ | Bubcd ban h::n quan. . ' Léinh da0 S5 01 ngiy - HCh'uyeP ]@1 cl'myen vién phli trach
- Néu Kkhong dong y: xtr 1y, néu rd 1y do.(chuyén vién thu
Chuyén lai chuyén vién phu 1y thuc hién lai bude 2)
trach xu ly, néu rd 1y do.
Vi the S& vie: 38, dbng Chuyén glen lphu I\;rach Ch;}? te:
ddu (Chuyén vién phu trach auique B0 phisn Mot ot 86 18 kE
5 | Buéces A o . e e Van thu S¢ 01 ngay qua cho t0 chitc va cd nhan. Ky
nhdn Gidy chung nhan da WER ’ Ea 7
” X Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
dong dau) "
Pén hen Bo phan Mot cira e 1 2 e x ko1 — s £.5
6 | Budo 6 |t kbt qua chio 16 chitic va cé | B phn Motew | .0 panh To chitke\¥a ¢4 Aan, A Ketqul, L
A chinh vao so6 theo doi ho so
nhan.
Téng cong 10 ngay, giam 05 ngay so vai thoi gian quy dinh

8. Quy trinh Théng bio thay ddi co ciu to chire cia doanh nghiép cung cap dich vu tro chm di¢n tir G2, G3, G4 trén mang do ch:a, tach, hoI)
nhit, sip nhap, chuyen dbi cong ty theo quy dinh ctia phap luit vé doanh nghiép; thay d6i phén vin gép din dén thay dbi thanh vién gop von (hodc co
déng) c6 phin vén gop tr 30% von diéu 1é tro lén

Co quan, & chire nop hd so

1 | Buge 1 tryc tiep hodc st dung dich 2:'; g_l}agTI\iIrolt(g;? Gio hanh Tlep nhan hé so va in gidy bién
vu cdng truc tuyén; dich vu chinh nhan, hen ngay tra két qua.
5 a : tra
buu chinh cong ich
e Bo phan Mdt cua chuyén hd so cho
B§ phan Mot cira chuyén ho | Lanh dao phong l;o;gla%’a;%%g Lanh dao phong chuyén mon (Ky
= so dén phong chuyén moén chuyén mén gay - vao Phiéu kiém soat qua trinh giai
2 | Buéc2 quyet ho so)

Tham dinh hd so:

Lanh dao phong chuyén | Cong chic phu ;
- Trudong hop ho so khong dap tng

mdn chuyén hd so cho cong | trach chuyén mén 0.5 ngay




jir¢ phu trach chuyén mén yéu cau thong bao cho TCCN. Phiéu
/ yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
- Trudng hop, hé so déP mg yéu
cau, thuc hién du thao Gidy xéc nhan
trinh lanh dao phong xét duyét
. . ) . Kiém tra ndi dung dy thao:
Cong chie phy trich chuyén | - Néu déng ¥: Chuyén cho chuyén
mon du thao Giay xac nhan | Lanh dao phong : vién phu trach trinh Lanh dao S&.
3 | Budce3 - 1 o 0,5 ngay phy
trinh Lanh dao phong tham chuyén mon - Néu khéng dbng §: Chuyén lai
ik chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kiém tra n¢i dung dy thao: - Ky véo vian ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao van
. ban lién quan. - . 3 .
4 | Buéc4 2 a 3 ; Lanh dao S¢ 0,5 nga 5 &n lai &n vié ;
- Néu khong dong y: @ gay '_Ch}lyefl Iai cl:]?tilyen ;182 phl.,l‘ tmt;h
Chuyén lai chuyén vién phy xir Iy, néu 15 1y do.(chuyén vién thu
trach xir 1y, néu rd 1y do. Iy thue hién lai bude 2)
. Chuyén vién phu trach chuyen két
an g S.U i d(f}ng qua qua B phén Mot cira dé tra két
dau (Chuyén vién phu trach .
5 | BudcS nhan Gidv x4c nhan da dé Van thu S& 0.5 ngay qua cho t6 chitc va c4 nhan. Ky
R A i Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét
a8 hé so
Dén hen By phin Mét cira f oo o aace e oo 25
6 | Buéc6 | tra két qua cho t4 chirc va c4 | Bo phan Motcia | 0,5 ngdy 3;’0"::”;1:2 ;gi“]fg‘;c“h@“ k%t quil, ky
nhén.

Téng cong

04 gay, giam 03 ngay so véi thoi gian quy dinh

9. Quy trinh Thong bdo thay doi co cau to chire clia doanh nghiép cung cap tro choi dién tir G1 trén mang do chia tach hop nhat sdp nhip,
chuyen dbi cong t\ theo quy dinh ciia phép luit vé doanh nghip; thay doi phan von gép din dén thay ddi thanh vién gép von (hodc cb dong) ¢6 phin

von Eop tir 30% von diéu Ié tré lén
Co quan, t6 chire nop hd so S g R ) :
| | Buge 1 | true tiép hodc sir dung dich gg EI’.};@;%";%’& Gids hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu i s chinh nhén, hen ngay tra ket qua.
buu chinh c¢ong ich
2 | Budc 2 | Bo phan Mot cira chuyén hé | Lanh dao phong | 0,5 ngay, trong B6 phén Mét cira chuyén hé so cho
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chuyén moén

ngay nhén ho

Lanh dao phong chuyén moén (Ky
vao Phiéu kiém soat qud trinh giai

SO Phi
quyét ho so)
Tham dinh hd so:
- Trudmg hop h6 so khong dép ing
Lanh dao phong chuyén i it i yéu cau, théng bao cho TCCN. Phiéu
moén chuyen ho so cho cong tréch %hu 'énpmén 0.5 ngay yéu cau bd sung, 11‘0311 thién ho so
chire phu trach chuyén mén ) - Trudng hop, hd so dap ing yéu
cau, thuc hién du thao Giay xéac nhén
trinh 1anh dao phong xét duyét
Kiém tra ndi dung du théo:
Cong chire phu tréch chuyén - Néu dong v: Chuyén cho chuyén
3 .~ | mon du thao Gidy xédc nhdn | Lanh dao phong == vién phu trach trinh Lanh dao S&
| S trinh Lanh dao phong thim chuyén mén 0,5 ngay ) 3 Sy
d.‘ i 30 geoig > - Néu khong déng ¥: Chuyén lai
! chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kiem tra ni dung dy thao: - Ky vao van ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao vin
. ban lién quan. . . . .
4 | Bubed | T o qkhﬁng ddng y.| LAnhdaoSo 0.5 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién pﬁu xu ly, néu r6 1y do.(chuyén vién thu
tréch xir 1y, néudrﬁ') Iy do. ' 1y thue hién lai bude 2)
g g m. K o Chuyén vién phu trach chuyen ket
Vian thu S¢& vao s6, don
du (Chuyén vien phy trécl% qua qua B phan Mot cua dé tra két
5 | Buéce S nhan Gidv xéc nhﬁ:l: 43 don Vin thur S& 0,5 ngay qua cho t6 chirc va cd nhan. Ky
4é ') y ; g Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
o hé so
Dén hen Bo phan Mot cua B Lk e e 5 x 2 A
6 | Buéc 6 | tra két qua cho td chirc va ca | Bo phan Métcira | 0,5 ngdy 49 ChPCh"a C‘f:‘.“f}a“ Bl
nhan, vao soO theo doi ho so
Téng cing 04 gay, giam 03 ngay so véi thoi gian quy dinh
10. Théng bdo thay déi phuwong thire, pham vi cung cip dich vu tro choi dién tir G1 trén mang da dwgce phé duyét
1 | Buée 1 | Co quan, to chire ndp hd so | Bo phan Mot cira Gi¢ hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién




tiép hodic st dung dich | S TT&TT kiém chinh nhan, hen ngay tra két qua.
cong truc tuyén: dich vu tra
uu chinh cong ich
o L P B6 phan Mt cira chuyén hd so cho
B6 phén Mot ctra chuyén ho | Lanh dao phong - 1gay, trong Lanh dao phong chuyén mon (Ky

so dén phong chuyén mén

chuyén mén

ngay nhén ho

vao Phiéu kiém so4t qué trinh giai

i quyét ho so)
Tham dinh ho so:

2 | Budc2 - Truong hop hé so khong dap tmg
Lanh dao phong chuyén P Slitie B yéu cau thong bao cho TCCN. Phiéu
mon chuyén ho so cho cong Py Ehu énrinén 0.5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so
chire phu trach chuyén mén y - Trudng hop, hé so dép Umg yéu

cau, thuc hién du thao Gidy xac nhdn
trinh lanh dao phong xét duyét
) , , . Kiém tra ndi dung du thao:
Cong chuc phy trich chuyén - Néu ddng y: Chuyén cho chuyén

2 5 moén du thao Gidy xéc nhan | Lanh dao phong W R vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

3 | Buée3 | . 3 . 3 N 0.5 ngay pht :
tr'mh Lanh dao phong thim chuyén mén - Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai
dni chuyén vién phu trach, ghi 16 ly do.
Kiém tra n¢i dung dy thao: - Ky véo vin ban lién quan.

- Néu dong y: Ky vao van
2 ban lién quan. . : ; .

4 | Budc4 | - Néu khong déng §: Lanh dao So 0,5 ngay y F;h}]yé? 1a£ chuyén Viéri ph?. trach
Chuyén lai chuyén vién phu Xk 1y, nEy.o 1 dr}—(g}huyen vién thy
tréch xir 1y, néu 16 1y do. ly thyc hién lai bude 2)

Vin the S& vio sb. dén Chuyén vién phu trach chuyen két
a5 (Chiuyen viss h1=1 trécl% qua qua B phén Mot cua dé tra két

5 | Bubes |0 g Lol o Van thu S& 0.5 ngay qui cho t0 chic va cd nhin. Ky

I Y j £ PhJeu kiém soat qud trinh giai quyét
gan) hé so
Pén hen Bo phan Mot cira g i g el s
6 | Budc 6 | tra két qua cho t chitc vaca | Bo phan Mot cira 0,5 ngay \—l:;oc;}‘)ufh:s g?}inﬁlémgcnhan ket qua, by

nhén.
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e }i} Téng cong 04 ngay, giam 03 ngay so vdi thoi gian quy dinh

L""‘\. -{ @. b:;d/tha\ dbi tén mién khi cung cap dich vu tro choi dién tir trén trang thong tin dién ti(trén mternet), kénh phan phm tro choi (trén
vién th@gﬂl ddng) thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay déi dia diém tru so chmh ctia doanh nghiép cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3,

G4 trén mang

Co quan, t6 chirc nop hd so

1 | Buge 1 | true ti€p hodc sir dung dich | Bo phén Mot ctra Gio hanh Tiép nhdn hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu S kiém tra chinh nhén, hen ngay tra ket qua.
buu chinh céng ich
B0 phan Mot ctra chuyén hd | Lanh dao phong 0.5 ngay, trong EgnﬁhizoMgli;;: 211}13?;2 1111?6?10 FKh::

oA A e o L ngay nhan ho ; L e i P
so dén phong chuyén mén chuyén mén o vao Phieu kiém sodt qué trinh giai
: quyét ho so)
Tham dinh h6 so:

2 | Buéc2 - Truong hop ho so khéng dap ung
Lanh dao phéng chuyén T yeu cau, théng bao cho TCCN. Phiéu
mon chuyén ho so cho cong trécolil flfu“glpmgn 0.5 ngay yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
chire phu tréach chuyén mén ' Y - Truong hop. hé so dap tmg yéu

cau, thuc hién du thao Gidy xéac nhan
trinh lanh dao phong xét duyét
. , , ) Kiém tra ni dung dy thao:
Cong chite phuy trach chuyén - Néu dong y: Chuyén cho chuyén

3 | Buge3 | ™OD du thao Gidy xdc nhdn | Lanh dao phong 0.5 tigky vién phu tréch trinh Lanh dao Sé.
trinh Lanh dao phong tham chuyén moén ’ - = 4 A ; 2 .
dinh - Néu khong dong y: Chuyén lai

i chuyén vién phu trach, ghi ro ly do.
Kiél}’ traznf;‘)i c}ung fiu ‘théo:v - Ky véo vin ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao vian
‘ ban lién quan. . ; ¢ 2

4 | Buocd | "oe khéng dbng - Lanh dao S& 0.5 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu tréch
Chuyén lai chuyén vién phu xur 1y, néu 18 1y do.(chuyén vién thu
trch xtt 1Y, néu 16 1§ do. 1y thyc hién lai bude 2)

Vén thu S¢ vao sb, dong Chuyén vién phu trach chuyén kff:t

5 | Buéc 5 | dau (Chuyén vién phu trach Van thu Sé 0.5 ngay quéa qua B9 phdn Mot cia dé tra ket
nhan Gidy xéc nhén da déng qua cho t6 chic va cd nhan. Ky
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nhan.
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5 ddy Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
' 2y 'h,-" ho so
N\ i — XA - A - -
N7 "+ PP hen Bo phan Mot cit Té chitc va c4 nhan nhan két qua, ky
6 | Budct | tra két qua cho té chirc va cad | Bd phan Mot cira 0.5 ngay s X =S * e
= vao so theo doi ho so

Tong cong

04 gay, giam 03 ngay so vai thoi gian quy dinh

vu tro choi dig

en tir G1 trén mang

12.Quy trinh Théng bdo thay déi dia chi tru s chinh, vin phong giao dich, dia chi dit hodc cho thué mdy chi ciia doanh nghiép cung cé'ip dich

Co quan, t6 chirc ndp hd so

B phan Mot cira

; true tiép hodc sir dung dich : .3 Gi¢ hanh Tiép nhén hd so va in gié}’ bién
b e vu ¢Ong truc tuyén; dich vu 30 TT&;{;T Ll chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
. Bo phén Mot cira chuyén ho so cho
S o 3 o 3 ; 0,5 ngay, trong : . N .
B0 phan Mot cura chuyén ho | Lanh dao phong . A Lanh dao phong chuyén mén (Ky
A 3 ~ - - " Hgay ].'].h@llho = . A ’-:\ I3 ’ - g
so dén phong chuyén mon chuyén moén . vao Phieu kiém soat qué trinh giai
quyét hd s0)
Théam dinh ho so:
2 | Bude?2 - Trudng hop ho so khong dép ing.
Lanh dao phc‘)ng chuyén g . yéu cau, thong bao cho TCCN. Phiéu
Mok (i « Cdng chirc phu . su ciu ba hoin thisn ha so
moén chuyén ho so cho cong Ah ChiER S 0,5 ngay yéu cau bd sung: hoan thién ho s
chure phu trach chuyén mon Fesnted - Trudng hop, ho so dap \ing yéu
cau, thue hién du thao Giay xéc nhan
trinh 1anh dao phong xét duyét
) . . " Kiépl tra noi dung dy thao:
Cc:ng chc_ phu_ :[trach’ chu;:en . i - Néu dong y: Chuyén cho chuyén
3 | Buge3 | mon dl{ thao Glay‘xac nlgan Lanh dao phong 0,5 iy vién phu tréch trinh Lanh dao S.
trinh Lanh dao phong tham chuyén mén Ao £ x S Lo
dinh - Néu khéng dong ¥: Chuyén lai
) chuyén vién phu trach, ghi r ly do.
Kiém tra ndi dung du thao: s i s G
- Néu ddng y: K§ vao vén Ky vao van ban lién quan.
4 | Budce 4 | ban lién quan. Lanh dao So 0,5 ngay

- Néu*khﬁng dong ¥:
Chuyén lai chuyén vién phu

- Chuyén lai chuyén vién phy trach
xir Iy, néu 16 ly do.(chuyén vién thu




’lli

tgch xir Iy, néu rd Iy do.

1y thuc hién lai budce 2)

'A;"*/'
;e /’
Y X an thu So vao s6, dong dau

Chuyén vién phu trach chuy?n ké't'
qua qua B phan Mét cira dé tra két

nhén.

(Chuyén vién phu trach nhén Van thu So 0.5 ngay qua cho t6 chirc va ca nhan. Ky )
Giay xdc nhén da dong dau) Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so
; Bfm 1}@11 BQ ph@u} M(',)t il T . Té chite va ca nhan nhén két qua, ky
6 | Budc 6 | tra két qua cho t6 chire va ca | Bo phan Mdt cua 0,5 ngay . o
0 vao so theo ddi ho so

Tong cong

05 gay, giam 03 ngay so vai thoi gian quy dinh

I1I. LINH VU'C BAO CHi

1. Quy trinh chap thudn Trung bay tranh, dnh va cic hinh thirc thong tin khic bén ngoai tru sé co quan dai dién nuwéc ngoai, to chire nwéc ngoai

Co quan, t6 chitc ndp hd so

va cdc hinh thic théng tin
khac bén ngoai tru s& co
quan dai dién nudce ngoai, to

chuyén mén

| | Buge1 | W tiép hofic sir dung dich | Bo phan Mot cira Gid hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu kiém tra chinh nhan, hen ngay tra két qua.
buu chinh c¢ong ich
Bo phén Mot cra chuyén hé | Lanh dao phong Trong ngay BQ. phan MQ} cuaqchuye'n hp 5 9]:}0
£ . oy SN e phong chuyén mén (Ky vao Phicu
so dén phong chuyén mon chuyén mén nhan ho so o4 i koo
kiém soat qua trinh giai quyé€t ho so)
Tham dinh ho so:
¢ - Truomg hop hé so khéng dap img
2 | Budc 2 i = : .2
Linh dao phong chuyén . ) yéu cau, thong bao cho TCCN. Phiéu
3 Sl ra 4 Cong chirc phu . B odn b hoan thiénhd so
mon chuyén ho so cho cong | . . A 04 ngay yeu cau bo sung, hoan thien h
: 7 3 trach chuyén mén ; A 51 i
chtrc phu trach chuyén mén - Truong hop, h6 so déap ung yéu
cau, thuc hién dy thao van ban chap
thuén trinh 1anh dao phong xét duyét
Cang chiie pay teich ehuyen Kiém tra ndi dung du théo:
mon du thao van ban chap | _ - Néu dbng y: Chuyén cho chuyén
3 | Buge 3 | huédn Trung bay tranh, dnh | Lanh dao phong 01 ngty vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

- Néu khong ddéng y: Chuyén lai
chuyén vién phu trach, ghi 16 ly do.




' gc nude ngoai chuyen
; h dao phong thidm dinh
¢ erp tra‘n(,n dung du thao: o
~"- Néu dong y: Ky vao van - Ky vao van ban lién quan.
ban lién quan. . 2 . - Chuyén lai chuyén vién phu trach
- Néu khong déng y:| [AnhdaoSo Ol ngay xir 1, néu 16 1y do.( chuyén vién thy
Chuyén lai chuyén vién phu Iy thue hién lai bude 2)
trach xir 1y, néu 16 1y do.
SRR e Chuyén vién phu trach chuyén két
ekl ot qua qua B9 phan Mot cira dé tra két
5 | Bude s n;‘;n GP? oR I; o ﬁ}fé ra;ﬁ Vin thu S& 01 ngay qua cho b chic va ci nhan. K
il ey el - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
déng déu) ha
0 so
- pHen ke Bomhia Mtemy 0 Gid hanh T chifc vA o4 nhéin nhgn két qus, k¢
6 | Budc 6 | tra két qua cho t6 chirc va cd | B phan Mot cira ; S ek
2 chinh vao sO theo ddi ho so
nhan.
g cag 07 ngay. giam 03 ngay so voi thoi gian
; quy dinh
2. Quy trinh cAp phép Xuit ban Ban tin
Co quan, t6 chirc ndp ho so B& ohan Mt cita ’ . .
1 | Buge 1 | trwe tiép hodc si dung dich | ¢ .I;T&TT i | Giohanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cdng truc tuyén; dich vu i chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh c¢éng ich
Bd phan Mot cira chuyén hd | Lanh dao phong | Trong ngiy B}? pha“hMOt ota “h“gf“ ho Sgh‘;h"
so dén phong chuyén mon chuyén moén nhén hé so Phing elyer mon (ICy XEel 230
: kiém soét qué trinh giai quyét hé s0)
Tham dinh ho so:
: - Tru‘ong hop hé so khéng dép img
2 | Budc?2
Lanh dao phong chuyén s . yéu cau, thong bao cho TCCN. Phiéu
mén chuyén hé so cho cong | ;o8 CHUC PAY 13 ngay yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
trach chuyén mén : A W .
chire phu tréach chuyén mén - Truong hop, hé so dép tmg yéu
cau, thuc hién du thao Giay phép
trinh lanh dao phong xét duyét




e
(3]

o i,&huc phu trach chuyén
e '%ﬁ/ du thao Gidy phép

Lanh dao phong

Kiétp tra ndi dung dy thao:
- Néu dong y: Chuyén cho chuyén
vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

» b v 3 % 5 02 ngay
Xuaf ban Ban tin chuyén / > : p .
,!/* — m:h; }ed'nh chuyén mbn - Néu khoéng dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong tham di chuyén vién phu trach, ghi 16 1y do.
Kiém tra n¢i dung dy thao: - Ky vio vin ban lién quan.
- Néu déng y: Ky vao van
i ban lién quan. s : 5 )
4 | Budc4 | Néu qkhéng déng y: Lanh dao S¢ 02 ngay - ‘Ch’uyénn lz_aj c'huyén vién. phLzln trach
Chuyén lai chuyén vién phu Xu ly, néu o l.y do'.( chuyén vién thu
trach xit 1y, néu 15 1y do. ly thye hién lai bude 2)
Vin the S& vio o5, déng Chuyén vién phu trach chuyen két
£ Al : qua qua B phan Mot cua dé tra két
- . dau (Chuyén vién phu trach . . .
5 | Buéc s 5 oY b Tat ik Van thu S¢ 02 ngay qua cho t6 chitc va ca nhan. Ky
nhén Gidy phép da déng )
% Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
etu) hé so
. |Deén hen B phén Mot cta| Gior hanh Té chitc va ca nhan nhan két qua, ky
6 | Budc 6 | tra két qua cho t6 chirc va cd | Bo phan Mot ctra s ey oy
chinh vao s6 theo doi ho so
nhan.
Tong cong 20 ngay. giam 10 ngay so vdi thoi gian quy dinh
3. Quy trinh Thay d6i ndi dung ghi trong Gidy phép Xuét bin Bin tin
Co quan, t6 chirc ndp hd so ' . '
1| Buge 1 | tT¥C tiep hodc su dung dich | B phan Mot cira Gio hanh Tiep nhén ho so va in gidy bién
vu cdng truc tuyén; dich vu Sé kiém tra chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
B§ phan Mot cira chuyén hd | Lanh dao phong | Trong ngay B8 phg Mit.lm dhniyn 10 scr oo
S686n phdng ohirva wd TR i Whan he phong chuyén mén (Ky vao Phleu
1L PHODS GAHYSR Hon SR MR kiém so4t qua trinh giai quyét hd so)
2 | Budc 2
Lanh dao phong: chuyén Cong chirc phu Tl}liaﬂoilm}lho S[;?; so khong dap {m
mén chuyén hd so cho cong & 0 05 ngay iR N, Phics

chirc phu trach chuyén mon

trach chuyén mén

yéu cau théng béo cho TCCN. Phiéu
yéu céu bd sung, hoan thién hd so
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- Trudng hop, hd so dap tng yéu
cAu, thuc hién du thdo Van ban chip
thuan thay d6i ndi dung ghi trong
Gidy phép Xudt ban Ban tin trinh
lanh dao phong xét duyét

Cong chire phu trach cl}uyén
mon du thao vén ban dong y

Lanh dao phong

Kiélp tra‘néi dung dy théo:
- Néu dong y: Chuyén cho chuyén
vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

Bude 3 | thay doi nm dung ghi trong e i 02 ngay 3 : : _
Vian ban chip thuan chuyén Y - Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong thim dinh chuyén vién phu trach, ghird ly do.
Kiém tra ndi dung dy thao: S
- Néu dong y: Ky vao vin - Ky vao van ban lién quan.
, ban lién quan. . . . - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Buge | _ Néu khong dong y: Lt den 5o L5 nERy xtr 1y, néu rd ly do.( chuyén vién thu
Chuyén lai chuyén vién phu ly thuc hién lai budc 2)
trach xu 1y, néu rd 1y do.
. b ok ol R Chuyén vién phu trach chuyen két
Xan éhﬁr S.o Nee Sg’ dqn}g] qua qua B) phén Mot cira dé tra két
Budce 5 nﬁu (V,u}’f:{l VIEI.} pthu .tr a(cih Van thu S¢ 1.5 ngay qua cho t6 chirc va ca nhan. Ky
d 6311 d;an AIAERR gR-05 Phleu kiém sodt qua trinh giai quyet
HE dee) hé so
. |90 bew B phen Moteimy L Giér hanh Té chitc va c4 nhan nhén két qua, ky
Budce 6 | tra két qua cho to chirc va ca | B phan Mot ctira p <. oA s
chinh vao sO theo doi ho so

nhéan.

Tong cong

10 ngay, giam 05 ngay so véi thoi gian quy dinh

Chiép t

huan hop bdo trong nwde

Co quan, t6 chirc ndp hd so

Buée 1 truc tiép hoac su dung dich | Bd phén MQT. cua Gi¢ hanh Tiép nhan hé so va in giéy bién
vu cong truc tuyén; dich vu | kiém tra ho so chinh nhéan, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich

Budc 2 | B phan Mot cira chuyén hd | Lanh dao phong Trong ngay Bo phén Mt cira chuyén hé so cho
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vu cong truc tuyén; dich vu

chuyén mon nhan hd so phong chuyén mon (I\y vao Phiéu
kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so)
Tham dinh ho S0
- Trudng hop ho so khong dap ing
COHg chirc phu trach chu\ren yeu cau t.l"lonE bao cho TCCN trong
mén du thao Gidy chip | Cong chirc phy 03 h thoi han khong qllla 2i11] Phiéu yéu
thuén c_huyen Lanh dao | trach chuyén mén cau bd sung, hoan thién ho so
phong tham dinh - Truéng hop. hé so dép tmg yéu
céu, thuc hién du thao Van ban chép
thuén trinh lanh dao phong xét duyét
Cong chirc phu trach chuyén Kié&}] tra;néi d'ung du Ehéo: )
moén Céng chuc phu trach N ) - Néu dong y: Chuyén cho chuyén
Bute 3 | chuyén mén du thio Vin Lar;b dao phong 01h vién phu tréch trinh Lanh dao S6.
bén chép thuén chuyén CHUYSR mOR - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong tham dinh chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kiém tra n6i dung du théo: o o
- Néu dong y: Ky vao van - Ky vao van ban lién quan.
Bude 4 ban lif—’“ quan. ] Linh dao So 01h - Chuyén lai chuyén vién phu trich
- Neéu khong doéng vy: ) xtr 1y, néu rd ly do.(chuyén vién thu
Chuyén lai chuyén vién phu ly thuc hién lai bude 2)
trach xtr ly, néu 4 1y do.
"’ . Chuyén vién phu trach chuyén két
:ian (t:liu S,.U b s]c]}, ?ang qua qua B9 phén Mot cua dé tra ket
Buge 5 | o (CIER VISR P UASh |y e 56 01h qua cho o chic va cd nhan. Ky
kT PHERK Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét
dong dau) hd so
. Dfm ;hen B ¢ phi_m Mﬁt ¢ L‘m} w A vk o Trong gi¢ Té chirc va c4 nhan nhén két qua, ky
Bude 6 | tra két qua cho t6 chirc va ca | Bo phdan Mot cuira hanh chinh o <A thes, Ao B s
nhén.
5. Chip thuin hop bdo nuéc ngoai
i I‘ﬁf’hﬁf: ndp ho SO | ps shan Métcira | Gids hanh Tiép nhan hd so va in gifly bién
trye tiép hodc sir dyng dich kiém tra ho so chinh nhén, hen ngay tra két qua.
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"—3 A
*uu’ chinh cong ich
’._'__;r'-‘: ] i
NN Y /é“'/ hdn Mot cira chuyén ho | Lanh dao phong Trong ngay b6 phan Mot cum chul);en ho sghcho
AN o~ s¢ dén phong chuyén moén chuyén mén nhén hd so phong chuyén mén (Ky vao Phicu
L L S PRORERASY : kiém sodt qua trinh giai quyet hd s0)
Tham dinh ho SO
- Truong hop ho so khong dap tmg
2 | Budce2 i yéu cdu, thong bdo cho TCCN trong

Lanh dao phong chuyén Céng chire phu thoi han khong qué 2h. Phiéu yéu

moén chuyén ho so cho cong | _ . h chuvén mé 04 h cu bd sung, hoan thién hé so

hirc phy trach chuyén mén | Toct CAuyen mon ;

N - Trudng hop, hé so dép img yéu
cu, thue hién du thao Van ban chip
thudn trinh lanh dao phong xét duyét
Kiém tra nji dung du théo:

Cong chirc phy tréch chuyén - ISTEL dé?log] v ghﬁyém cho chuyén

3 | Buges |mOn du thio Gidy phép | Lanh dgo phong 12h vién phuy tréch trinh Lanh dao S6.

Xuat ban Ban tin chuyen chuyén mon A A Ao &+ 14

I #inh dao ohong thim dinh - Néu khéng dong y: Chuyen lai
20 phong tham di chuyén vién phu trach, ghi 18 Iy do.

Kiém tra ndi dung dr thio: .

- Néu déng y: Ky vao vin - Ky vao vén ban lién quan.

3 bén lién quan. ‘ . . - Chuyén lai chuyén vién phu trach
4 |Bused | " Néu khong déng y:| LAandeoSO i xir 1§, néu 16 1§ do.( chuyén vién thy

Chuyén lai chuyén vién phu Iy thuc hién lai budc 2)

trach xiur 1y, néu rd 1v do.

- i Chuyén vién phu trach chuyen két

Van thu S¢& vao s6, dén

déu (Chuyén vién iy trécﬁ qua qua By phan Mot cira dé tra két

5 | Buéc 5 ohén Gidv ohép d3 dén Van thu S¢ 04h qua cho to chic va ca nhan. Ky
déﬁ) L : Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet
ho so

Dén hen B phin Mot cira e R —

6 | Budc 6 | tra két qua cho td chirc va c4 | B phan Mot cira %0 dlzhio i of o R KELgus, K
alig vao s0 theo doi ho so
IV. LINH VU'C BUU CHINH
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V7 e m——
; _,zfquan, to chirec nép ho so B phan Mbt cira _ . )
. ifuc tiép hodc st dung dich S? 'IE‘};TTQKiém Gio hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
vu cong true tuyén; dich vu | °° ) chinh nhan, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich =
) 0.5 o Bo phan M6t ctra chuyén hd so cho
B§ phén Mot cira chuyén h6 | Lanh dao phong n A gnién h 6g Lanh dao phong chuyén mén (Kv
so dén phong chuyén mén chuyén moén gay . vao Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so)
Tham dinh hd so:

2 | Bude 2 - Trudng hop ho so khong dap ung
Lanh dao phong chuyén yeu cau thong bao cho TCCN Phiéu
chirc phu trach chuyén mon | trach chuyén mén » TR - ‘Tmong hop, hd so dap mg yéu
tham muu cau, thuc hién dy thao Gidy phép

hoat dong Buu chinh trinh lanh dao
phong xét duyét
" : . . Kiém tra n6i dung du thao:
angdchx_phg.grach t_:hlﬁ'en i ‘ - Néu déng y: Chuyén cho chuyén

3 | Buée3 $on w thao Gidy phep hoat | Lanh dao phong 01 ngay vién phu trach trinh Lanh dao S&.

Bng Brw clitlh chu'yen chuyén mon - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Linh dgo phong tham djnh chuyén vién phu trach, ghi ro 1y do. .
Kiém tra ngi dung dy thao: - Ky vio van ban lién quan.
- Néu dong y: Ky vao véan
ban lién quan. 4 ; : ;

4 | Buded | g qkhﬁng ddng ¥: Lanh dao S& 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu xir ly, néu 13 ly do.(chuyén vién thu
trach xir 1y, néu rd 1y do. 1y thyc hién lai bude 2)

Chuyén vién phu trach chuyén két
Van tur S6 vo b, dng qué qua By phdn Mot cira dé tra két

J . déu (Chuyén vién phy trach . p

5 | Budc5 nhén Gify phép hoat déng Van thu S¢ 01 ngay qua cho td chirc va ca nhan. Ky
Buu chinh 3 déng déu) ﬁgx:: kiém soat qua trinh giai quyét




;t;n Bo phén Mot cira
qua cho t6 chiic va ca

B§ phan Mot cira

0,5 ngay

T6 chirc va ca nhdn nhan két qua, ky
vao s0 theo doi ho so

Tong cong

05 ngay. giam 05 ngay so voi thoi gian quy dinh

. Quy trinh cép gidy phép hoat djng Buu chinh

Co quan, t6 chirc ndp hd so

B¢ phén Mét cua

: truc tiép hodc str dung dich | o, 3 Gio hanh Tiép nhan hd so va in gidy bién
| B vu cong truc tuyén; dich vu 50 '1‘1"8;:1"_[21'1“ Kiem chinh nhén, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
o 0.5 ngay B6 phan Mot cira chuyén hd so cho
B& phan Mot cira chuyén ho | Lanh dao phong ’ iy Lanh dao phong chuyén mén (Ky
so dén phong chuyén mén chuyén mén ;‘E?g}?;gay vao Phiéu kiem soat qua trinh giai
R8O quyet ho so)
Tham dinh hé so:
2 | Bude 2 - Trudng hop hd so khéng dap ing
i yéu céu, thong bdo cho TCCN. Phiéu
:E:?:lchiain ﬁg?og ch%hg;n Cong chire phu 07 nedv yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
ke hu}trach i inlie mong trach chuyén moén = - Trudng hop, ho so dép ing yéu
pht 3 cau, thuc hién du thao Gidy phép
hoat déng Buu chinh trinh 1anh dao
phong xét duyét
X ~ T
A,
3 | Buge 3 | o0 dv thdo Gidy phép hoat | Lanh dao phong 03 nea vién phu tréch trinh Lanh dao S@.
dong Buu chinh chuyén chuyén mén gay z . 3 . 2 S
T ey e - Néu khong dong y: Chuyén lai
e - chuyén vién phu tréch, ghi rd 1y do.
Kiem tra ndi dung du thao:
- Néu dong y: Ky vao van - Ky vao van ban lién quan.
4 | Bugc 4 | ban lién quan. Lanh dao S& 03 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach

- Néu Kkhdng déng ¥:
Chuyén lai chuyén vién phu
trach xur 1y, néu rd 1y do.

xur 1y, néu 16 1y do.(chuyén vién thu
ly thuc hién lai budc 2)




Chuyén vién phu trach chuyén ket
qua qua By phan Mot cua dé tra két

M g y Van thu S¢ 0.5 ngay qua cho t6 chic va cd nhdn. Ky
1 nhén Gléy phép hogt dong d
Buru chinh d& déng déu) E([;x:; kiém soat qua trinh giai quyét
B Do Do phfm Mgtenny =~ . T chitc va c4 nhén nhan két qu, ky
ude 6 | tra két qua cho t6 chire va ca | Bo phan Mgt cuira 0,5 ngay an:sd o a5 B &6
nhén, :
Téng cing 15 ngay, giam 15 ngay so véi thoi gian quy dinh
3. Quy trinh cip Gidy phép hoat dong Buu chinh khi hét han
Co quan, t6 chirc ndp hd O | a o \ra .
trytc tiép hokic sit dung djch | CoPRAnMotala | ok Tiép nhén b so v in gify bién
Buée 1 2 g So TT&TT Kiém Z . SR
vu cong truc tuyén; dich vu fra chinh nhdn, hen ngay tra két qua.
buu chinh céng ich
— 05 k455 Bo phan Mot cura chuyén héd so cho
B¢ phan M6t cira chuyén ho | Lanh dao phong P g )’. e Lianh dao phong chuyén mén (Ky
; ngay nhédn ho s B
so dén phong chuyén mon chuyén mon P vao Phicu kiem sodt qua trinh giai
quyét hd so)
Théam dinh ho so:
Budc 2 - Trudng hop hé so khéong dép ung
B . . . yéu cau thong bao cho TCCN. Phiéu
La»nh da(,}\ pl;nong chuyen Cong chire phu i yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
moén chuyén ho so cho cong | |, . e g 0,5 ngay T hoo. ha dé ’
b i ok chivn mbin trach chuyén mén - Trudomg hop. hé so dap ng yéu
i cdu, thue hién dy thao Gidy phép
hoat dong Buu chinh trinh ldnh dao
phong xét duyét
: : N Kiém tra ndi dung du thao:
Cc:ng dchﬁ;phél_?éc};l?htllyen i - Néu déng y: Chuyén cho chuyén
Bude3 | gan: B“” Sy o hogt | Lénh dgo phong 01 tighy vién phu trach trinh Lanh dao S@.
¢ng Buu chinh chuyén chuyén mén P ; e PR
Lanh da0 chéne thim dinh - Néu khong dong y: Chuyén lai
W R AR chuyén vién phu trach, ghi rd 1y do.
Buéc 4 | Kiém tra ngi dung du thao: Lanh dao S¢ 01 ngay - Ky vao vian ban lién quan.




dong y: Ky vao vin
én quan. - Chuyén lai chuyén vién phu trach
/Neu khéng dong y xir 1y, néu rd 1y do.(chuyén vién thu
uyén lai chuyén vién phu Iy thyce hién lai bude 2)
trach xir 1y, néu 18 1y do.
: % ki ok AR Chuyén vién phu trach chuyen két
V;én o S.U sl dqng qua qua B phén Mot cua dé tra két
dau (Chuyén vién phu trach
5 | Budcs nhén Gidy phép hoat dong Vin thu S¢ 01 ngay qua cho t6 chic va cé nhdn. Ky
: at dg trinh &t
Buu chinh 42 déng diu) i(l)nse;l kiém sodt qua trinh giai quye
Pén hen B phan Mot cira T -y
. TR PR N R ST i an & Em 5 T6 chirc va cé nhan nhén ket qua, ky
6 | Budc 6 tranket qua cho t6 chirc va ca | Bo phan Mgt cira 0.5 ngay vio sb theo dai hd so
nhan.
Téng cong 05 ngay, giam 05 ngay so voi thoi gian quy dinh
4. Cip sira ddi, bd sung Gidy phép hoat djng Buu chinh
Co quan, t6 chiic ndp hd SO | a1 a yrar )
| | Buge | trec tiép hoge sir dung dich Eg g?fg%‘-’;i%‘;f Gidr hanh Tiép nhdn hd so va in gidy bién
vu cong truc tuyén; dich vu chinh nhén, hen ngay tra két qua.
. P tra
buu chinh céng ich
o 0:5:nedv. e B phan Mot cira chuyén hé so cho
B¢ phan Mét cira chuyén ho | Lanh dao phong | 3 gii%n?;}g Lanh dao phong chuyén mén (Ky
so dén phong chuyén mén chuyén mén HgEy g 20 vao Phieu kieém soat qua trinh giai
59 quyét ho so)
Tham dinh ho so:
2 | Buge 2 - Truong hop hé so khong dép ng
- yéu cau, thong bdo cho TCCN. Phiéu
Lanh da% phong chuyén Céng chirc phu i yéu cu bd sung, hoan thién hd so
mén chuyén hd so cho cong |, ; fc e A 0.5 ngay k. B, b »
chive i tréeh clitiy &b trach chuyén mén - Trudng hop, hd so dap img yéu
cdu, thyc hién du thao Gidy phép
hoat déng Buu chinh trinh lanh dao
phong xét duyét
. " ; 2 . , Kiém tra ni dung du thao:
3 | Bu6e 3 | Céng chirc phu trach chuyén | Lanh dao phong 01 ngay , I::Ig:x gér:lz yl:m(%htg,rén ?:h o chuyén
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- Néu donﬂ y: Ky vao vin
ban lién quan.

thao Giay phép hoat chuyén mon vién phu trach trinh Lanh dao So.
wu chinh chuyén - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
) 1 dao phong thdm dinh chuyén vién phu trach, ghi rd ly do.
Kidm ra 101 dung dy thao: - Ky véao van ban lién quan.

Bude4 | ™ \dy khong ddng : Lanh dao So 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu Xi Iy, néu rd !3;3 dc)-(t})huyen vién thy
trach xir 1y, néu 15 I¥ do. 1y thyc hién lai bude 2)
v e OE Chuyén vién phuy trach chuyen két
:;:1 (éh}l'; 2‘; \?.2(1 Sf } ?gnlg quéa qua B phan Mot cua dé tra két
Bude 5 | 1o Giéi- oh F_.fp‘ - ;652‘ Vin thu S& 01 ngay qua cho b chirc va cd nhan. Ky
: at dong &t
Buru chinh da déng diu) E(I:lse;x kiém soat qua trinh giai quyé
Dén hen Bo phin Mgt cua 3 g & e d an két qua. kv
Budce 6 | tra két qua cho t6 chirc va ca | B phan Mot ctra 0,5 ngay 3‘;0(:&)“;];2 zgin;lggcnhan KEt qudy kY

nhén.

Téng cong

05 ngay, giam 05 ngay so vai thoi gian quy dinh

5.

Quy trinh ¢ip lai Vin bin xdc nhén

thong bio hoat dong Buu chinh

Co quan, t& chie ndp ho so

Bude 1 truc tiép hoac sir, dung dich SB:: ?J;%TI\%QILC:; Gio hanh Tlep nhin hdé so va in g1ay bién

vu cbng truc tuyén; dich vu chinh nhén, hen ngay tra két qua.
; .- L2 tra
buu chinh céng ich
0 . B6 phén Mot cira chuyén hé so cho
B§ phén M6t cira chuyén hé | Lanh dao phong i ; gajf,“tr?rlg Lanh dao phcmg chuyén mon (Ky
so dén phong chuyén mén chuyén mén AR vao Phleu kiém soat qua trinh giai
<2 quyét ho so)

Bugc 2 Tham dinh hé so:
Lanh dao phong chuyén Céne chitc oh - Tru'cmg hop hé so khong dap g
mén chuyén hé so cho cong & EBRAVE DR 0,5 ngay yéu cau, lhong bao cho TCCN. Phiéu

chire phu trach chuyén mén

trach chuyén mén

yéu céu bd sung, hoan thién hé so
- Trudmg hop, hé so dap ing yéu
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cau, thuc hién du thao Van ban thong
bdo hoat dong buu chinh trinh lanh
dao phong xét duyét

Bude 3

Céng chirc phu trach chuyén
mén du thao Vin ban thong
bao hoat dong buu chinh
Trinh Lanh dao phong thim
dinh

Lanh dao phong
chuyén mén

0.5 ngay

Kiém tra ndi dung du thao:

- Néu dong y: Chuyén cho chuyén
vién phu trach trinh Lanh dao Sé.

- Néu khéng dong y: Chuyén lai
chuyén vién phu trach, ghi 16 1y do.

Budce 4

Klem tra ngi dung dy thao:

- Néu dong y: Ky vao van
ban lién quan. )

- Néu khéng déng ¥:
Chuyén lai chuyén vién phu
trach xir 1y, néu g 1y do.

Lanh dao So

0,5 ngay

- Ky vao vin ban lién quan.

- Chuyén lai chuyén vién phu trach
xir 1y, néu 16 1y do.(chuyén vién thu
1y thuc hién lai budc 2)

Budéce 5

Vin thu Sé& vao sb. dong
déu (Chuyén vién phu trach
nhin Vian ban théng béo
hoat dfng buu chinh da
dong dau)

Vian thu So

0.5 ngay

Chuyén vién phu trach chuyen két
qua qua B$ phan Mot ctia dé tra két
qua cho t0 chic va cd nhan. Ky
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
hé so

Budc 6

Dén hen By phan Mot cira
tra ket qua cho t6 chire va ca
nhan.

B§ phén Mot ctra

0.5 ngay

Té chirc va ca nhan nhan két qua, ky
vao so theo doi ho so

x ~
Toéng cong

04 ngay, giam 03 ngay so vai thoi gian quy dinh

6. Quy trinh cip Vin ban xdc nhin thong bdo hoat dong Buu chinh

Co quan, t6 chitc ndp hd so

Bo phan Mot cira

so dén phong chuyén mén

chuyén mon

SO

. truc tiép hodc st dung dich 3 " Gi0 hanh Tlep nhian hdé so va in glay bién
Budel vu cbng truc tuyén; dich vu S8 TTS;ZT K chinh nhan, hen ngay tra két qua.
buu chinh cong ich
015 fishy, trong Bo phén M6t cira chuyén hé so cho
Bude 2 B0 phén Mot cira chuyén ho | Lanh dao phong ﬁgéy nhién b 3 Lanh dao phong chuyén moén (Ky

vao Phiéu kiém soat qué trinh giéi
quyet hd s0)
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Tham dinh hd S0
- Trudong hop hé so khong dép ung
§ . yéu cau, thong bao cho TCCN. Phiéu
anh dao phong chuyén | o o e phu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so
mon chuyén ho so chocong |, . = 5 0,5 ngay
chitie phy tréch chuyési mén trach chuyén mén - ;anong h?p, hd so dap Erng yeu
cau, thuc hién du thao Van ban thong
bao hoat dong buu chinh trinh lanh
dao phong xét duyét
Cong chtre phu trach chuyén Kiém tra ndi dung du thao:
mon du thao Van ban thong . ) - Néu déng y: Chuyén cho chuyén
3 | Buge 3 | bdo hoat dong buu chinh Lanh dao phong 01 nghy vién phu tréch trinh Lanh dao So.
Tl Lgnh a0 phtng thim | SHYemon - Néu khong ddng ¥: Chuyén lai
dinh chuyén vién phu trach, ghi r6 1y do.
Kiém tra ndi dung dy thao: - Ky véo vin ban lién quan.
- Néu déng y: Ky vao vin ’
4 | Budc 4 E)ml;;g:; qiﬁgng ddng ¥ Lanh dao S& 01 ngay - Chuyén lai chuyén vién phu trach
Chuyén lai chuyén vién phu xu 1y, néy 10 1} do.(chuyén vién thu
trdch xir 1y, néu r3 1y do. 1y thue hién lai bude 2)
Véan thu So vao s6, dong Chuyén vién phu trach chuyén két
dau (Chuyén vién phu trach qua qua B phan Mot cua dé tra két
5 | Buéc5 | nhdan Van ban théng béo Van thu So 01 ngay qua cho to chirc va cé nhén. Ky
hoat dong buu chinh da Plueu kiém soat qua trinh giai quyet
doéng dau) hd so
Dén hen B phan Mot cua Bogm e g e 5 4 i
6 | Buéc 6 | tra két qua cho to chirc vaca | Bo phan Mdtctra | 0,5 ngay 16 clithe-va o8 nhiin ohign kv qus, by
— vao so theo doi ho so

05 ngay, giam 05 ngay so vai thoi gian quy dinh
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