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SO THONG TIN VA :
THONG TINH GIXR LT;EN M1 bifu: QT.YTBCXB.19
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI
LIEU KHONG KINH DOANH Ngay ban hanh:

MUC PICH

Quy dinh trinh ty va cich thirc Cip phép xudt ban tai liéu khong kinh doanh

nhim timg bude ning cao cai cich thi tyc hanh chinh.

2.

PHAM VI

~ Quy trinh nay ap dung ddi véi céc co quan, td chirc ¢6 nhu cdu gidi quyét hd so
Cap phép xudt ban tai liéu khong kinh doanh.
Trach nhiém ap dung: cén b, cong chirc thudc S& Thong tin va Truyén théng tinh
Gia Lai

STT

THU TUC HANH CHINH

I

Cép phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

3.

5.

TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuédn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy dé cap tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.

DINH NGHIA/VIET TAT

STT&TT: S& Thong tin va Truyén thong.
CQ/TC:  Co quan, td chirc.

BP TN&TKQ: B§ phén Tiép nhan va Tra két qua.
NOI DUNG QUY TRINH:

5.1

Co so phap ly

-Luft Xuét ban ngay 20 thang 11 nm 2012;

-Nghj dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thiang 11 ndm 2013 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Xuét ban;
-Thong tr s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B Tai chinh
quy dinh mic thu, ché 45 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi thim
dinh ndi dung tai li¢u khong kinh doanh dé cdp gidy phép xudt ban, 1§
phi cdp gidy phép nhip khdu xudt ban phim khéng kinh doanh va 1¢
phi déing ky nhap khdu xudt ban pham dé kinh doanh;

-Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 ciia B truéng Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mt s6 diéu ciia
Luét xuét ban va Nghj dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Ludt xuét ban.

5.2

Thanh phin hé so Bén chinh Bin sao




SO THONG TIN VA TRUYEN .
THONG TiNH GIA LAI M hiéu: QT.TTBCXB.19
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI
LIEU KHONG KINH DOANH Ngay ban hanh:

- Don dé nghj Céip gidy phép xudt ban tai li¢u
khong kinh doanh(BM.QT.TTBCXB.19.01);

- Hai (02) ban thio tai li¢u in trén gidy c6 dong
diu cia co quan, tb chirc dé nghi cdp gidy phép
xudt ban tai trang ddu va gidp lai gilra céc trang
ban thao hodc 01 béan thao lwu trong thiét bj luu
trir di¢n tr véi dinh dang khong cho phép can
thigp, sira ddi; Truomg hop tai lidu khong kinh
doanh xuit ban dang dién tir thi nop mdt (01) ban
thao dién tir ¢6 chir ky s6 cia thu truéng co quan,
t6 chirc dé nghj céip phép xuét ban;

- Déi véi tai ligu bing tiéng nudc ngodi, tiéng
dan tdc thiéu s6 Viét Nam phai kém theo ban
dich tiéng Viét c6 dong diu cia co quan, td chirc
dé nghj cap gidy phép xuit ban.

- Y kién xdc nhin bing vén bén:

+ D6i véi tai li¢u cua cac don vi quin ddi nhin
dén, cong an nhén dén phai c6 y kién cua Bo
Quoc phong, By Cong an hodc co quan duge B
Quéc phong, By Cong an tiy quyén.

+ D4i véi tai li¢u lich sir Pang, chinh quyén dja
phuong; tai li¢u phuc vy nhiém vy chinh trj cia
dia phuong phai ¢6 y kién cua t6 chirc dang, co
quan cép trén.

53 S6 lrgng hd so
01 b
54 Thoi gian xir ly
10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
55 Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phn Tiép nhdn va Tra két qua (Mt cira) — S& Thong tin va Truyén théng tinh
Gia Lai
5.6 L¢ phi




SO THONG TIN VA TRUYEN %
THONG TiNH GIA LAI M hi¢u: QT.TTBCXB.19
QUY TRINH LAn ban hanh: 01
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI ‘
LIEU KHONG KINH DOANH Ngay ban hanh:

Phi thim dinh noi dung tai liéu dé cép gidy phép:

- Tai liu in trén gidy: 15.000 dong/trang quy chuén;
- Tai liéu dién tir dudi dang doc: 6.000 dong/phut

- Tai li¢u dién tir dudi dang nghe, nhin: 27.000 ddng/phut. (Theo quy dinh tai
Tnong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh)

Ké tir ngay 26/5/2020 dén hét ngay 31/12/2020:

- Tai ligu in trén gidy: 7.500 déng/trang quy chudn;
- Tai li¢u dién tir dudi dang doc: 3.000 dong/phut

- Tai li¢u dién tir dudi dang nghe, nhin: 13.500 dong/phut (Theo quy dinh tai
Théng tu s6 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 ciua B Tai chinh)

5.7

Quy trinh xir Iy cong viée

Ho so diang ky co quan, td chirc ndp truc tiép tai Bd phan TN&TKQ hoic sir dung
dich vu cong tryc tuyén truc tuyén; dich vu Buru chinh ¢ong ich

Trinh tw Trdch nhigm Thai gian Biéu mawKét qua

Bl

Co quan, td chire np CQ/TC Gi&r hanh chinh | Theo hé so muc 5.2

hd so truc tiép hoic sir
dung dich vu cong tryuc
tuyén; dich vu buu :
chinh cong ich giri dén
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh -
BP TN&TKQ
STT&TT.

B2

BP TN&TKQ tiép CQ/TC, BP

nhén hoé so, xem xét TN&TKQ 01 ngay

BM.QT.VP.03.01

tinh dy du ctia hd so (trong ngdy | BM.QT.VP.03.02

theo quy dinh; nhén ho so, giv
hanh chinh) | BM.QT.VP.03.03

+ Trudmg hop hd so
thiéu, khong hop 1¢,
cong chue BP
TN&TKQ qua huéng
dan dé nguén ndp bd
sung stra doi;

+ Trudng hop hé so da




SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAI

Mai hi¢u: QT.TTBCXB.19

) QUY TRINH
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI
LIEU KHONG KINH DOANH

Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

diy du, hop 1€ thi viét
Gidy tiép nhan hd so va
tra két qua va chuyén
hé so cho Phong
TTBCXB.

B3

Lanh dao Phong
TTBCXB tiép nhin hd
so va chuyén hd so cho
cong chirc phu trach
chuyén mén.

Lanh dao Phong
TTBCXB

Theo muc 5.2
BM.QT.VP.03.04

B4

Thim dinh hé so:

- Truémg hop hé so
khong dép img yéu
céu, théng béo cho
CQ/TC néu rd ly do.

- Trudmg hop hd so cin
gidi trinh va bd sung
thém, théng béo cho
CQ/TC.

- Trudmg hop, hé so
dap (mg yéu ciu, tién
hanh dy thao gidy
phép, trinh 1anh dao
Phong xir ly.

Chuyén vién
Phong TTBCXB

04 ngay

Theo muc 5.2
BM.QT.VP.03.04

BM.QT.TTBCXB.19.
02

B5

Kiém tra ndi dung dy
thao:

- Néu ddng y: Chuyén
cho chuyén vién phy
trach, chuyén vién phy
trach chuyén cho Lanh
dao So.

-Néu khong déng y:
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir ly, ghi rd
ly do.

Lanh dao Phong
TTBCXB

02 ngay

BM.QT.VP.03.04

BM.QT.TTBCXB. 9.
02




SO THONG TIN VA TRUYEN .
THONG TiNH GIA LAI Ma higu: QT.TTBCXB.19
QUY TRINH Lan ban hanh: 01
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI i
LIEU KHONG KINH DOANH Ngay ban hanh:
B6 | Kiém tra ndi dung dy Lanh dao S& | 02 ngay BM.QT.VP.03.04
thao:
- Néu déng y: Ky vao
viin bén lién quan. BM.QT.TTBCXB. 19.
-Néu khong dong y: 02
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir Iy, ghi rd
ly do.
B7 | Vin thu vao sd, dong Vin thu S6, | 01 ngay BM.QT.VP.03.04
diu, chuyén.Phbng Chuyén vién
TTBCXB dé Phong Phong TTBCXB
TTBCXB chuyén BP BM.QT.TTBCXB.19.
TN&TKQ va luu hd so 02
dé theo doi.
B8 |BP TN&TKQvaosd |BP TN&TKQ | Gid hanh chinh | BM.QT.VP.03.06
theo doi va tra két qua
cho CQ/TC BM.QT.TTBCXB. 9.
02
5.8 | Diéu kién thyc hién TTHC
Khong c6
. BIEU MAU VA PHU LUC
TT | Ma hiéu Tén Bicu mau
I. | BMQT.VP.03.01 Gidy tiép nhén hé so va tra két qua
2. | BM.OT.VP.03.02 Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hé so
3. | BMQT.VP.03.03 Phiéu tir choi tiép nhdn va gidi quyét ho so
4 | BMQT.VP.03.04 Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé sa
5. | BMQT.VP.03.06 86 theo doi ho so
p BM.QT.TTBCXB.19.01 3001 de nghi cap gidy phép xuat ban tai li¢u khéng kinh
» oanh
7. | BMOT.TTBCXB.19.02 | Gidy phép Xudt ban Tai liéu khéng kinh doanh
. HO SO CAN LUU
TT | Tén ho so

e
.

Ho6 so theo muc 5.2




SO THONG TIN VA TRUYEN .
THONG TINH GIA LAI M4 hiéu: QT.TTBCXB.19
QUY TRINH Lan ban hanh: 01
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI ‘ _
LIEU KHONG KINH DOANH Ngay ban hanh:

2. | Gidy phép Xudat ban Tai liéu khong kinh doanh

Luu y: Ho so dugc lwu tai Phong Thong tin -Bdo chi- Xuat ban, thoi gian heu theo quy
dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong b phan lwu trit cua co quan.







TEN C0 QUAN CHU QUAN (NEU cO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TENCO’QUAN/I‘O CHUC .. Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
80zzuis [eeeee (néu c6) RRRRINS 1" |, PO thang........ nam..........
PON PE NGHI

Cip gidy phép xuit ban tai liéu khéong kinh doanh

Kinh giri:

1. Tén c0 quan, t6 chirc dé nghij cép A DS ROREBRRS g s

2. S6 gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/Gié chimg nhin diu tu/ Gxay chung nhan

dang ky doanh ngh:¢p(don véi doanh ngh1¢p) SO quyét dinh thanh lap(don vGi dcm Vi su

nghi¢p cong lap); S gidy phép hoat dong (ddi véi co quan, td chirc nuée ngoai)’

GO QORI CB s v oo anonswim sV sa Be oo ngay, thdng, nim cp.............uunn.......

e O R i e s tmaperasamsasatsasaasans ot asswsosumems s PRSP S SRR R A
B0 ) MO st s T A N A oo
R —_—
BOONOANC vococscwomensmns omtsassenmss assotsss s B S S e e B TR RSB dsseani

& Ten Bl B siciiiii vivivnisasianises T

5. Xuat xir (néu 1 tai lidu dich tir tiéng nUGC NZOATY: cvvvvvvveevvreeeeeeeesoeeeeeeees oo
Ngudi dich (¢4 nhan hoAc tAP thE): ..........veeeeeererreeeeeeeeeee e s,

0 I T O O s s s S B e S e

7. S6 trang (hoac dung lugng - byte):............ Phy ban (néu €6):.....veeereereeeeeseresrann,

8. Khudn kho (dinh dang): .................. cm. S6 PO s s o ban

b5 Ngﬁ' xuat ban ................................................................................................................

12 Pham vi sir dung vahinh thiro pht o e it o
13. N§i dung tém tit cua tai I 1ottt ettt eaens
14. Kem theo dom NAY ZOM &.....veveeeeeeeeeeeee e e e e e,
Chiing t6i cam két thyc hién dung ndi dung gidy phép xuat ban, thyc hién vi¢c in/dang tai
dung ndi dung tal li¢u tai co s¢ in c6 gidy phép in xuét ban phim va tuén thu cac quy
dinh phép ludt vé xuat ban, s¢ hiru tri tué.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI DPUNG PAU
HOAC CO QUAN NHA NUGC €O CO QUAN/TO CHUC
THAM QUYEN?® (K, ghi ré ho tén, dong ddu)

'Triomg hop co quan, 16 chu-c dé nghi cdp g:ay phép la co quan Dang, Nha nude khong bét buge phai
ngp mot trong cde logi gidy quy dinh tai muc nay

*Ghi ré lrong dom cdc tai ligu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Piéu 10 Théng tie nay.

*Phdn nay dp dung déi vdi tai liéu khong kinh doanh 1a ky yéu héi thao, hgi nghi, nganh nghé.
BM.QT.TTBCXB.19.01 BH/SD: 01/00 Ngay ban hanh: / /




BM.QT.TTBCXB.19.01 BH/SD: 01/00 Ngdy ban hianh: / /




Mau s6 15

TEN CO QUAN CHU QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN CAP GIAY PHEP .. DPic ldp - Ty do - Hanh phiic
el BBPE - e , NGAY... .. thang....... nim.....
GIAY PHEP

Xuit bén tai liéu khéng kinh doanh

CUC TRUONG..../GIAM POC SO........

Can cir Ludt xuét bén ngay 20 thang 11 ndm 2012;

Cén cir Nghij dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21 théng 1 1 nam 2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét xuit ban;

Cén cir Thong tur sb...... /2020/TT-BTTTT ngay  thiang ndm 2020 cia B
truéng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé
diéu ctia Luft xudt ban va Ngh; dinh so6 195/2013/ND-CP ngéy 21/11/2013 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luét xuét ban;

Xét don dé nghj cdp gidy phép xudt ban ngdy....... thang.. (4?am S anoi
-3 SO URAS————————————— A
CHO PHEP

B AR IICS st s S s B
Dugc xut ban tai I 1ottt ettt e e e s e reeaeeee e e enneseeseeaeas
-S6 trang (dung lugng): ............... Phy ban T R
- Khuén khé (dmh dang) .......... cm. S6 TIONRANG. . vssscssissnvmisasisamvmnsondia ban

- Ngir xuét ban:..
- Tén, dia chi co s& m xuat ban pham/websnte dang ta1 .........................................
- M s0 séch quoc B8 (ISBIND: coovveeveeeeeeeceseeeeeesseseesseessseseseesesseseesenssesseesessssees
< MRS A Ch B RN i R S S T

- Pham vi sir dung va hinh thirc phét IVOMIML v cgpissssananigmsmskinaap i Ee s

2. Trude khi phat hanh, co quan, t6 chirc duge phép xuét ban phai ndp lhru chiéu
theo quy dinh tai Dxeu 28 Ludt Xuat ban 2012

3. Co quan, t6 chirc dugc phép xuét ban phai chap hanh nghiém chinh Luat Xuét
ban; cic quy dinh tai myc 1 va 2 glay phép nay; in ding ban thao c6 déng diu cua co
quan cip gidy phép tai co s& in ¢6 gidy phep hoat dong in xuat ban phidm; khong dugc
tdy x0a, sira chita hodc chuyén nhugng gidy phép nay cho td chirc, ca nhan khéc dudi
moi hinh thire.

Gidy phép ndy c6 gid trj trong thdi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay ky./.

CUC TRUONG/GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

T én co quan chu quan tryc tiép: Bg Thong tinva Ti ruyen théng hodc UBND tinh, thanh pho.
* Tén co uan QLNN cé thdm quyén cap phép Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh hodc S6.

* Chik viét tt tén co quan QLNN c6 tham quIyen cdp phép.

* Ghi day i tén co quan, 16 chirc dé nghj cap phép.

BM.QT.TTBCXB.19.02 BH/SD:01/00 Ngay ban hanh: / /
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BM.QT.TTBCXB.19.02 BH/SD:01/00 Ngdy ban hanh: / /



