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SO THONG TIN VA TRUYEN

THONG TINH GIA LAI Ma hiéu: QT.TTBCXB.11

QUY TRINH Lan ban hanh: 01

Théng bdo thay d6i chii s¢ hiru; dia chi try
si chinh ciia té chire, doanh nghiép da duwge
chp Gidly phép thiét ldp trang théng tin dign | Nedy ban hanh: 20/10/2020

tir thng hop

MUC LUC
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5. NOI DUNG QUY TRINH
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SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAI

Ma hi¢u: QT.TTBCXB.11

QUY TRINH
Théng béo thay ddi chi sé hiru; dja chi try
s& chinh cua t6 chire, doanh nghiép di dwge
cip Gidy phép thiét lip trang thong tin di¢n

Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 20/10/2020

tir tong hop
) SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phin
simdbi/ | lienquan | Mo tingidung sira dbi | Lin sia ddi | NSy

bl vung

viéc sira doi




SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAJ

Mai hiéu: QT.TTBCXB.11

QUY TRINH

Lén ban hanh: 01

Théng bio thay dbi chi sé hiru; dia chi try

sé chinh cia té chirc, doanh nghiép da dwgc

cip Gidy phép thiét lip trang thing tin dién
tir tng hop

Ngay ban hanh: 20/10/2020

2.

MUC PiCH

PHAM VI

Quy dinh trinh ty va cach thirc Thong bdo thag d6i chu s hiru; dia chi try s6 chinh
cta t6 chirc, doanh nghiép da duge cép Gidy phép thi

t lip trang thong tin dién tir tong hop
nhim timg budc ning cao cai cach thi tuc hanh chinh.

Quy trinh nay dp dung d6i véi cac ca nhan, td chirc ¢6 nhu céu giai quyét hd so
Thong bao lhay d6i chu s& hiru; dia chi try sé chinh cua 16 chirc, doanh nghiép da duqc cép
Gidy phép thiét 1dp trang thong tin dién tir tdng hop.

Tréch nhiém dp dung: cén bg, cong chirc thudc S& Thong tin va Truyén théng tinh
Gia Lai

STT

THU TUC HANH CHINH

1

Thong béo thay doi chu s& hiru; dja chi try s& chinh cua 10 chirc, doanh nghiép da

dugc cép Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

3

TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phép quy dé cdp tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.

. PINH NGHIA/VIET TAT

STT&TT: S& Thong tin va Truyén thong.
CQ/TC:  Co quan, td chirc.

BP TN&TKQ: Bj phin Tiép nhén va Tra két qua.
NOI DUNG QUY TRIiNH:

5.1

Co so phap ly

dung dich vu Intemet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan 1y, cung cép, sir

- Nghi dinh sé 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phu sira dbi, bd sung mét sb
diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngdy 15 thang 7 nim 2013 cia Chinh phu vé
quén ly, cung cﬁp sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang.

5.2

Thanh phin hb so

Ban chinh

Ban sao

Hb so théng béo thay dbi chu sé hiru; dia chi try
s& chinh cua td chirc, doanh nghiép da dugc cap
Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tng
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SO THONG TIN VA TRUYEN o
i : QT.TTBCXB.11
THONG TINH GIA LAI Ma higu: QT.TTBCXB.1

QUY TRINH Lén ban hanh: 01

Théng béo thay ddi chi sé hiru; dja chi try

si chinh cia té'chire, doanh nghiép di dwgc

céip Gidy phép thiét 1ap trang théng tin di¢n
tir tong hop

Ngay ban hanh: 20/10/2020

hop bao gom:

- Théng béo thay d6i chi s& hiru; dja chi try s&
chinh cua td chirc, doanh nghiép da duge cip
Gidy phép thiét 13p trang thong tin dién tir tong
hop. ndi dung bao gbém: Tén td chirc, doanh
nghi¢p; so gidy phép thiét ldp trang théng tin
dién tir tong hop; nhimg ndi dung thay dbi

5.3 S6 lwgng hé so
01 bd
5.4 Thai gian xir ly
7 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hgp 1€
5.5 Noi tiép nhén va tra két qua
B phén Tiép nhén va Tra két qua (Mot cira) — S& Thong tin va Truyén thong
tinh Gia Lai
5.6 Lé phi
Khong ¢o
-5 Quy trinh xir ly cong viéc
5.7.1 Hé so diing ky doanh nghiép ndp trye tiép tai Bd phin TN&TKQ
/ i Trinh tw Trdach nhiém Thoi gian Biéu mawKét qua
Bl | Co quan, t6 chirc nop CQ/TC Gios hanh chinh | Theo hé so muc
ho so trye tiep hodc sir 5.2
dung dich vu cong tryc

tuyén; dich vu buu
chinh cong ich giri dén
Trung tdm Phuyc vy
hanh chinh coéng tinh -
BP TN&TKQ




SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAI

Ma hi¢u: QT.TTBCXB.11

QUY TRINH
Théng bio thay dbi chi sé hiru; dja chi try
sér chinh ciia té chire, doanh nghiép d3 dwgce
clp Gidy phép thiét I§p trang thong tin dién | NEAY ban hanh: 20/10/2020

tir thng hop

Lén ban hanh: 01

STT&TT.

B2

BP TN&TKQ tiép
nhén hd so, xem xét
tinh day du cia hd so
theo quy dinh:

+ Trudmg hop hd so
thiéu, khong hop 1€,
cong chiac BP
TN&TKQ qué huéng
din dé ngudi ndp bd
sung sira doi;

+ Trudmg hop hé so da
ddy du, hop I¢ thi viét
phiéu nhan va ghi gidy
bién nhéan, hen ngay tra
két qua va chuyén ho
so cho Phong
TTBCXB.

CQ/TC, BP
TN&TKQ

B3

Lanh dao Phong
TTBCXB tiép nhén hd
so va chuyén hé so cho
cong chirc phuy triach
chuyén mén.

Lanh dao Phong
TIBCXB

BM.QT.VP.03.01
01 ngay BM.QT.VP.03.02
(trong ngdy | BM.QT.VP.03.03
nhén ho so, gio |
hanh chinh)

Theo niuc 5.2
BM.QT.VP.03.04

Tham dinh hé so:

- Trudmg hop hd so
khong dap img yéu
ciu, théng bédo cho
CQ/TC néu rd ly do.

- Truomg hop hd so cén
gidi trinh va bd sung
thém, thong bao cho
CQ/TC.

- Trudomg hop, hd so
dap (mg yéu cu, tién

Chuyén vién
Phong TTBCXB

Theo muc 5.2
BM.QT.VP.03.04

I ngay
Gidy xéc¢ nhén




SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAI

Mai hiéu: QT.TTBCXB.11

QUY TRINH

Théng béo thay ddi chi sé hiru; dja chi try
si chinh ciia tdichire, doanh nghiép di dugc
ciip Gidy phép thiét Iip trang théng tin di¢n
tir tng hep

Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 20/10/2020

hanh dy thao Gidy xac
nhén, trinh ldnh dao
Phong xir ly.

BS

Kiém tra ndi dung dy
thao:

- Néu dong y: Chuyén
cho chuyén vién phy
trach, chuyén vién phy
trach chuyén cho Lanh
dao So.

-Néu khong dong y:
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir 1y, ghi rd
ly do.

Lanh dao Phong
TITBCXB

BM.QT.VP.03.04

0.5 ngay
Gidy xéc nhin

B6

Kiém tra ni dung dy
thao:

- Néu déng y: Ky vao
vin ban lién quan.
-Néu khong dong y:
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir ly, ghi rd
ly do.

Léanh dao S&

BM.QT.VP.03.04

0.5 ngay
Gidly xéc nhin

B7

Van thu vao s6, dong
déu, chuyén Phong
TTBCXB dé Phong
TTBCXB chuyén BP
TN&TKQ va luu hd so
dé theo doi.

Vin thu Sa,
Chuyén vién
Phong TTBCXB

1 ngay BM.QT.VP.03.04

Gidy xac nhén

B8

BP TN&TKQ vao sb
theo ddi va tra két qua
cho CQ/TC

BP TN&TKQ

Gid hanh chinh | BM.QT.VP.03.06

Gidy xdc nhén

5.8

Diéu kién thyc hign TTHC

Khong cé




SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAI

Mai hi¢u: QT. TTBCXB.11

Théng bio thay dbi chu sé hiru; dia chi try
s& chinh ciia td chirc, doanh nghiép da dwge
cip Gidy phép thiét lip trang thong tin di¢gn | Ny ban hanh: 20/10/2020

tir tong hop

QUY TRINH Lén ban hanh: 01

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu 2

/. | BMQT.VP.03.01 Gidy tiép nhén ho so va tra két qua

2. | BMQOT.VP.03.02 Phiéu yéu cau bo sung va hodn thi¢n ho so

3. | BMOT.VP.03.03 Phiéu tit choi tiép nhén va gidi quyét hé so

4 | BMOT.VP.03.04 Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét ho so

5. | BMQT.VP.03.06 S6 theo dbi ho so |
7. HO SO CAN LUU _

TT | Tén ho so

1. | Ho so theo muc 5.2 g

2. | Gidy phép

Luwu y: Ho so duoc heu tai Phong Thong tin -Bdo chi- Xuat ban, thoi gian leu theo quy
dinh. Sau khi hét han, chuyen hé so xuong bo phdan leu triv cua co quan.




