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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tr va céach thirc Sira d6i, b sung gidy phép thiét lap trang thong tin

2. PHAM VI

dién tir tong hop nhim timg budc ning cao cai cach tha tuc hanh chinh.

Quy trinh nay dp dung ddi véi cac ca nhin, td chirc ¢6 nhu cdu giai quyét hd so

Stra d6i, bé sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.

Tréach nhiém 4ap dung: can bd, cong chirc thude S& Thong tin va Truyén thong tinh

Gia Lai

STT

THU TUC HANH CHINH

1

Sira dbi, bo sung g!ﬂy phép thiét lip trang thong tin di¢n tir tégg hop

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vain ban phap quy dé cip tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.

4. DINH NGHIA/VIET TAT
STT&TT: S& Thong tin va Truyén théng.
CQ/TC:  Co quan, td chirc.
BP TN&TKQ: Bo phén Tiép nhin va Tra két qua.
5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 Co sé phap Iy
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh phi vé quan Iy, cung
cép, sir dyng dich vy Internet va thong tin trén mang;
- Nghi dinh ) 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu sira doi, bd sung
mot sb diéu cia Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cia
Chinh phti vé quén 1Y, cung cép, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang.
5.2 Thanh phin hé so Bén chinh Bin sao
Hb so dé nghi sira ddi, bd sung gidy phép thiét E
lap trang thong tin dién tir tong hop bao gdm:
Vin ban dé nghi (néu rd ni dung, Iy do cén sira
dbi, bd sung); Cac tai liéu chimg minh c6 lién
quan.
53 S6 lwgng hd so
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01 bo

54

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin du hd so hop 1¢

5.5

Noi tiép nhiin va tri két qua

B phin Tiép nhan va Tra két qua (Mt cira) — S& Thong tin va Truyén thong

tinh Gia Lai

5.6

Lé phi

Khéng cé

5.7

Quy trinh xir ly cong viée

5.7.1

Hb so ding ky doanh nghiép ndp tryec tiép tai B phin TN&TKQ

Trinh tw

Trdach nhi¢gm

Thai gian

Biéu mawKét qua

Bl

Co quan, ) chirc nop
ho so trye tiép hodc sir

dung dich vu cdng tryc

tuyén; dich vu buu
chinh cong ich giri dén
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh -
BP TN&TKQ
STT&TT.

CcQ/TC

Gid hanh chinh

Theo héo so muc
5.2

B2

BP TN&TKAQ tiép
nhén ho so, xem xét
tinh ddy du cua hd so
theo quy djnh;

+ Truong hop ho so
thiéu, khong hop 1§,
cong chirc BP
TN&TKQ qua huéng
din dé ngudi ndp bd
sung sura doi;

CQ/TC, BP
TN&TKQ

01 ngay
(trong ngay
nhdn ho so, gio
hanh chinh)

BM.QT.VP.03.01
BM.QT.VP.03.02
BM.QT.VP.03.03
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+ Truomg hop hd so da
day du, hop 1€ thi viét
phiéu nhan va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra
két qua va chuyén ho
so cho Phong
TTBCXB.

B3

Lanh dao Phong
TTBCXB tiép nhén hd
so va chuyén ho so cho
cong chirc phu trach
chuyén mon.

Lanh dao Phong
TTBCXB

Theo nmuc 5.2
BM.QT.VP.03.04

B4

Thém dinh hé so:

- Trudmg hop hé so
khong dap (mg yéu
cau, thong bao cho
CQ/TC néu rd ly do.

- Trudmg hop hé so cén
giai trinh va bo sung
thém, thong bao cho
CQ/TC.

- Trudmg hop, hd so
dap img yéu céu, tién
hanh dy thao Gidy phép,
trinh ldnh dgo Phong
xur ly.

Chuyén vién
Phong TTBCXB

03 ngay

Theo muc 5.2
BM.QT.VP.03.04

Gidly phép

BS

Kiém tra ndi dung dy
thao:

- Néu dong y: Chuyén
cho chuyén vién phy
trach, chuyén vién phy
trach chuyén cho Lanh
dao Sé.

-Néu khong déng y:
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir ly, ghi rd

Lanh dao Phong
TTBCXB

01 ngay

BM.QT.VP.03.04
Gidly phép
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Iy do.

B6

Kiém tra ndi dung du
thao:

- Néu ddng y: Ky vao
vin ban lién quan.
-Néu khong déng y:
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir ly, ghi rd
ly do.

Lanh dao S¢

01 ngay

BM.QT.VP.03.04
Gidy phép

B7

Vin thu vao s6, dong
diu, chuyén Phong
TTBCXB dé Phong
TTBCXB chuyén BP
TN&TKQ va luu hd so
dé theo dai.

Vin thu S,
Chuyén vién
Phong TTBCXB

01 ngay

BM.QT.VP.03.04
Gidy phép

B8

BP TN&TKQ vao sd
theo doi va tra két qua
cho CQ/TC

BP TN&TKQ

Gi¢ hanh chinh

BM.QT.VP.03.06
Gidy phép

5.8

Diéu kién thye hién TTHC

Khong co

BIEU MAU VA PHU LUC

Mai hiéu

Tén Biéu mau

BM.OQT.VP.03.01

Gmy tiép nhén ho so va tra két qua

BM.QT.VP.03.02

Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM.QT.VP.03.03

Phiéu tir choi tiép nhén va gidi quyét ho so

BM.QT.VP.03.04

Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so

Al B B O B

BM.OT.VP.03.06

So theo doi ho so

HO SO CAN LUU

Tén ho so
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1.

HO so theo myc 5.2

2.

Gidy phép

Lwu y: Ho so dwge lheu tai Phong Thong tin -Bdo chi- Xuat ban, thoi gian heu theo quy
dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bg phan heu trie cua co quan.




