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SO THONG TIN VA TRUYEN

Ma hi¢u: QT.TTBCXB.04

THONG TINH GIA LAI
QUY TRiNH Lan ban hanh: 01
Cho phép hop bio (trong nwéc) Ngay ban hanh: 20/10/2020
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phin Neay si
sira dbi/ | lién quan Mo t ndi dung sira d6i | Ldn sira ai | ' © d%.’"’
b6 sung | viée sira dbi :




SO THONG TIN VA TRUYEN e
THONG TINH GIA LAI Ma higu: QT.TTBCXB.04
QuUY TRINH Lén ban hanh: 01
Cha phip Son hee Srems BE9Y) Ngdy ban hanh: 20/10/2020

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va cach thirc Cho phép hop béo (trong nuéc) nhim timg budc
ndng cao cai cach thu tuc hanh chinh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung d6i véi cic ca nhan, td chirc ¢6 nhu cau giai quyét hd so
Cho phép hop bdo (trong muréc).

Trach nhiém ap dung: cén bd, cong chirc thude S& Thong tin va Truyén thong tinh
Gia Lai

STT THU TUC HANH CHINH
| | Cho phép hop béo (trong nwéc)

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy dé cdp tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.

4. DINH NGHIA/VIET TAT
STT&TT: S& Thong tin va Truyén thong.
CQ/TC:  Cao quan, tb chirc.
BP TN&TKQ: B9 phén Tiép nhan va Tra két qua.
5. NOI DUNG QUY TRINH: |

5.1 | Cosé phép ly

Ludt béo chi sé 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

52 | Thanh phﬁn hé so Béan chinh Bin sao

Hb so dé nghij hop bédo bao gdm:
Vin bén théng bdo hop béo gdm nhimg thong tin X
sau:

- Dia diém hop béo

- Thoi gian hop bao

- N§i dung hop béo

- Ngudi cha tri hop bao

5.3 | S6 lwgng hd so

01 bo




SO THONG TIN VA TRUYEN e e
> < 2 3CXB.04
THONG TiNH GIA LAl B QL3 AR
QUY TRiNH Lan ban hanh: 01
Cho phép hop bao (trong nwéc) Ngay ban hanh: 20/10/2020

5.4 | Thoi gian xir Iy

06h 1am viéc ké tir luc nhén di hd so hop 1€

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Tiép nhén va Tra két qua (Mt cira) — S& Thong tin va Truyén thong
tinh Gia Lai

5.6 |L¢ phi

Khong cé

5.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

5.7.1 | Ho so diing ky Co quan, to chirc ndp tryc tiép tai B4 phin TN&TKQ

IT Trinh ti Trdch nhi¢gm Théi gian | Biéu mawKét qua

Co quan, t6 chirc ndp Coquan/td | Gio hanh chinh | Theo hé so muc
hé so truc tiép hodc sur chire 5.2

dung dich vu cong tryuc
tuyén; dich vy buu

B1 | chinh cong ich giri dén
Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh -
BP TN&TKQ
STT&TT.

BP TN&TKQ tiép
nhan ho so, xem xét
tinh day dua cua ho so
theo quy dinh;
+ Trudng hgp hd so ; 01 giov

S e p Co quan/ tb . - BM.QT.VP.03.01
py |thicu, khonghople, | 4.0 pp (trong ngdy | _ s o7 vP.03.02

cong chirc BP nhén hd so, gior |~
TN&TKQ qui huong | 1T TKQ hanh chinty)- | - BM-QT-VP.03.03

dén dé nguoi ndp bd
sung stra doi;

+ Trudng hop ho so da
day dui, hop 1¢ thi viét




|

SO THONG TIN VA TRUYEN | o QT.TTBCXB.04

THONG TINH GIA LAI

Cho phép hop béo (trong nwéc) Ngay ban hanh: 20/10/2020

phiéu nhdn va ghi gidy
bién nhén, hen ngay tra
két qua va chuyén hd
so cho Phong
TTBCXB.

Lanh dao Phong
TTBCXB tiép nhin hd
B3 | so va chuyén hd so cho | L-dnh dao Phong - Theo myc 5.2
cong chirc phy trach TTBCXB - BM.QT.VP.03.04

chuyén mon.

Tham dinh hd so:

- Trudmg hop hé so
khong dap img yéu
cau, théng bao cho Co
quan/ td chirc néu rd ly

dO. ~ A :

Tt in Chuyén vién 02 gior - Theo muc 5.2
= lruong hop ho so ¢ Phong TTBCXB " :
gidi trinh va bd sung BM.QT.VP.03.04

thém, thong béo cho

. Gidy chép thudn
Co quan/ 10 chire. hop béio
- Truomg hop, hd so
dap img yéu céu, tién
hanh dy thio Gidy
chap thudn hop bio,
trinh ldnh dao Phong
xtr ly.

Kiém tra ndi dung dy
thao:

- Néu dbng ¥: Chuyén
cho chuyén vién phy - BM.QT.VP.03.04
trach, chuyén vién phy | Lanh dao Phong 01 gids
trach chuyén cho Lanh | TTBCXB & Gidly chip thujn
dao Sé. hop bio

-Néu khong dong y:
Chuyén lai chuyén vién
phu trach xir ly, ghi rd

BS




SO THONG TIN VA TRUYEN

Mi hi¢u: QT.TTBCXB.04

THONG TINH GIA LAI
- x o .
QUY TRINH Lan ban hanh: 01
Cho phép hop bio (trong nwér) Ngay ban hanh: 20/10/2020

ly do.

Kiém tra ndi dung du

thao: )

- Néu dong y: Ky vao - BM.QT.VP.03.04

vén ban lién quan. . s
35 -Néu khong dong y: LAl yo: 4y 01 g - Gidy chép thujn

Chuyén lai chuyén vién hop bio

phu trach xir ly, ghi rd

ly do.

Viin thu vao s6, déng

dau, chuyen;Phbflg Vin thr So, -BM.QT.VP.03.04
p7 |ITBCXBdASPhong | opvenvien |01 gio :

TTBCXB chuyén BP Phone TTBCXB - Gidy chap thuin

TN&TKQ va luu hd so g hop béo

dé theo doi.

BP TN&TKQ vaosé | BP TN&TKQ | Gidr hanh chinh | - BM.QT.VP.03.06
B8 | theo doi va tra két qua - Gidly chép thuin

cho CQ/TC hop bdo
5.8 | Diéu kién thyc hién TTHC

Khong

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
| | BM.QT.VP.03.01 Gidy tiép nhan ho so va tra két qua
2 |BMQT.VP.03.02 Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién hé so
3 | BM.QT.VP.03.03 Phiéu tir chdi tiép nhén va giai quyét ho so
4 | BMOQTVP.03.04 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
5 | BM.QT.VP.03.05 Phiéu xin 13i va hen ngay tra két qua
b | BM.OT.VP.03.06 S6 theo ddi ho so

7. HO SO CAN LUU
TT | Tén ho so
1. Ho so theo muyc 5.2




SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG TINH GIA LAl

Ma hidu: QT.TTBCXB.04

QUY TRINH
Cho phép hop bdo (trong nudce)

Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 20/10/2020

2. | Gidy chép thudn hop béo

Liwu y: Ho so dwge leu tai Phong Thong tin -Bdo chi- Xuat ban, thoi gian heu theo quy
dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bé phén le tri¢ cua co quan.




