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Xéc thyc & Bao mat

] UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 243/QD-STTTT Gia Lai, ngay 28 thang 12 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan ly, six dung Hé thong Quan ly van ban va
diéu hanh caa Sé Thong tin va Truyén théng tinh Gia Lai

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can ctr Quyét dinh sé 04/2013/QD-UBND ngay 22/01/2013 ctia Uy ban nhan
dan tinh Gia Lai “vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y cong tic to chic, can bo,
cong chtrc, vién chirc nha nudce thude tinh Gia Lai”;

Can cr Quyét dinh s6 468/QD-UBND ngay 12/7/2016 ctia Uy ban nhan dan
tinh Gia Lai vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chiic cia S¢ Thong
tin va Truyén thong (TT&TT) tinh Gia Lai;

Can ctr Quyét dinh s6 18/2013/QD-UBND ngay 29/7/2013 cia UBND tinh
Gia Lai vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung hé théng phan mém quan Iy
van ban va diéu hanh trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai;

Can cr Quyét dinh s6 443/QD-UBND ngay 01/7/2016 ctia UBND tinh Gia
Lai vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va st dung hé thong phan mém
Quan 1y vin ban va diéu hanh lién thong trén dia ban tinh Gia Lai;
Xét dé nghi cia Chanh Vin phong S¢ va Truong phong Cong nghé thong
tin,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly, str dung Hé
théng Quan 1y vin ban va diéu hanh ctia S& Thong tin va Truyén thong tinh Gia
Lai.

Piéu 2. Chanh Vin phong, Trudng cac phong, don vi thudc Sa, cong chuc,
nguoi lao dong thudc S Thong tin va Truyén théng chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky, thay thé Quyet dinh sb
132/QD-STTTT ngay 28/12/2011 cua Gidm dbc So Thong tin va Truyén thong
tinh Gia Lai vé ban hanh Quy ché Quan 1y, sir dung Hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh ctia S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Gia Lai./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- UBND tinh (béo céo);

- Luu: VT, VP, P. CNTT.
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~ _UBNDTINHGIALAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung Hé théng Quan Iy viin ban va
diéu hanh ciia Sé Thong tin va Truyeén théng tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 243/0P-STTTT ngay 28 thang 12 ndam 2018
cua Giam doc S¢ Thong tin va Truyén théng tink Gia Lai)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, khai thac va sir dung Hé théng Quan
Iy vin ban va diéu hanh cua So Thong tin va Truyén thdng tinh Gia Lai (sau day
goi tit1a So TT&TT).
Quy ché nay &p dung d6i véi cong chuc, vién chic, cac don vi (sau day goi
tat 1a cac ca nhan, don vi) tham gia khai thac, str dung, quan ly Hé thong Quan ly
vin ban va diéu hanh caa So TT&TT.

Picu 2. H¢ thong Quan ly vin ban va diéu hanh cia Sé& Thong tin va
Truyén thong

Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh (sau day goi tat 1a Hé thong) cua So
TT&TT bao gdm phan mém ung dung dung chung va co sé dix liéu vé céc loai vin
ban, cac ndi dung thdng tin vé chi dao, diéu hanh cua lanh dao S6 TT&TT.

Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh 1a hé théng lién théng dung chung
cua tinh Gia Lai, dung cho cdng tac trao ddi thdng tin, diéu hanh tac nghiép trén
mang may tinh véi nhiéu tinh nang tién dung nhu xir Iy van ban, gui, nhan email,
guri thdng bao trong noi bd co quan, hoi thoai, nhic viéc, giao viéc, lap lich cong
tac, 1ap ho so cong viéc, tra cuu, thdng ké van ban; tich hop hé théng “mét cua
dién tt”, dich vu cong truc tuyén mic do 3 va 4, phan mém Quan 1y giao viéc. ..

Piéu 3. Giai thich thuit ngir

Trong Quy ché nay, cac thuat ngir duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co s¢ dix liéu (Database): La mot hé théng cac thong tin c6 cau trac dugc
luu trir trén may tinh thoa man yéu cau khai thac thong tin dong thoi cua nhiéu
ngudi sir dung hay nhiéu chuong trinh tng dung véi nhiéu myc dich khac nhau.

2. S6 hoa vin ban: LA qué trinh chuyén ddi tir van ban gidy sang van ban
dién tir va cd thé luu trén may tinh dudi dang dir liéu c6 cau trdc va di liéu toan
van.

3. Tai khoan (Account): La ddi twong dai dién cho céc ca nhan, don vi tham
gia vao Heé thong bao gom tén va mat khau dang nhap. Sau khi da dang nhap, tai
khoan d6 c6 quyén quan ly, st dung va khai thac cac théng tin, tai nguyén tiy
thuoc vao muc do phan quyén cho dén khi thoat khoi Hé théng. Cac tai khoan
duoc phan quyén va quan 1y bai ngudi quan tri Hé théng.



4. Quan tri Hé thong 1a nguoi quan tri toan bo Hé thong bao bom quan tri
thong tin vé cau hinh hé théng: Thiét 1ap tham sé cu hinh cho toan bo Hé théng,
thiét 1ap tham sé vé quy trinh xtr Iy vin ban, ché do 1am viéc, ché do nhat ky, dang
nhap/ding xuit, sao luu dit liéu, ... , quan tri va phan quyén sir dung cho ngudi
dung theo chi dao cua lanh dao S6 TT&TT.

Piéu 4. Cac nguyén tic chung

1. Hé théng do phong Cong nghé thong tin, Trung tdm Cong nghé thdng tin
va Truyén thdng thuoc So TT&TT quan ly va van hanh theo tiéu chuan k¥ thuat vé
dir liéu va thdng sé hé théng nham dam bao Hé thdng duogc hoat dong thong sudt,
dugc két néi vao mang dién rong (WAN) cua tinh Gia Lai.

2. Cac ca nhan, don vi tham gia st dung, khai thac Hé théng chi dugc khai
thac, Iuu trit cac théng tin nham phuc vy cong viéc.

3. Mdi ca nhan, don vi khi tham gia sir dung, khai thac Hé théng phai co
trach nhiém dam bao thyc hién dang quy trinh xr Iy van ban dugc quy dinh tai
Quy ché nay; dam bao tinh chinh xac, toan ven vé noi dung khi luan chuyén théng
tin trén Hé thong.

4. Trong thoi gian lam viéc theo quy dinh ctia Nha nudc, cac ca nhan, don vi
d3a dugc cung cap tai khoan bat budc diang nhap vao Hé thdng c6 trach nhiém truy
cap vao Hé thong dé thuc hién viéc gui, nhan, trao d6i va xir Iy vin ban, gidy to
hanh chinh nham han ché timg buéc viéc dung van ban gidy trong qué trinh xi ly,
giai quyét cdng viéc cua don vi.

5. C& nhan c6 tham quyén xu ly céng viéc trong Hé théng khi mudn uy
quyén lai cho mot ngudi khac xir Iy phai duoc su cho phép cua lanh dao So
TT&TT.

- Chuong IT
TO CHUC HE THONG

Piéu 5. T6 chirc Hé thong
Hé théng duoc t6 chic, cai dat va van hanh tai So TT&TT, don vi truc thudc
S¢ TT&TT, cac don vi lién quan va do phong Cong nghé thong tin tryc tiép quan
1y.
Piéu 6. Tai khoén truy cip
1. Binh dang tén tai khoan dang nhap Hé théng cua So TT&TT: theo quy
dinh tai Piéu 7, Khoan 2 cua Quyét dinh sé 18/2013/QD-UBND ngay 29/7/2013
cua UBND tinh Gia Lai vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, st dung hé théng phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh
Gia Lai.
2. Mat khau cua tai khoan :

- Mat khau mac dinh khi méi khoi tao 13; 123456.

- Céc c4 nhan, don vi 0 trach nhiém thay ddi mat khau tai khoan caa minh
khi bt dau sir dung tai khoan, khuyén nghi nén thuong xuyén thay ddi mat khau
nay, va cd trach nhiém bao mat thong tin vé mat khau riéng.

3. Tat ca c& nhan, don vi da duoc cip tai khoan déu cé thé diang nhap Hé
théng dé st dung va khai thac thong tin trén Hé thong théng qua dia chi sau:
http://glvbdhstttt.gialai.gov.vn.



4. Cac c& nhan, don vi tham gia vao Hé théng khong duoc tu ¥ thay doi cac
thong tin cua Hé théng ciing nhu truy cap vao Hé théng bang tai khoan cua nguoi
khac néu khong duoc ca nhan, don vi d6 cho phép. Trudng hop can thay doi thong
tin lién quan dén He théng phai dugc sy phé duyét cua lanh dao S TT&TT va
phdi hop véi Phong Cong ngh¢ thong tin dé xur ly.

5. Truong hop bi mat quyén kiém soat tai khoan can bao ngay cho Phong
Cong nghé thdng tin dé kip thoi ¢ phuong an xir 1y.

Chuong I11 '
CAC CHUC NANG CHINH CUA HE THONG

Piéu 7. Tich hop "hé thong mot cira dién tir", dich vu cong true tuyén mic
dd 3 va 4, phan mém Quan 1y giao viéc
Hé théng dugc tich hop “hé théng maét cira dién tir”, dich vu cdng truc tuyén
muc d6 3 va 4, phan mém Quan 1y giao viée. Viéc xur Iy cac hd so thi tuc hanh
chinh phai duoc xt Iy trén "hé thdng mét cira dién tir" va thuc hién theo Quy ché to
chirc va hoat dong ctia Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché "mat cira dién ti"
ctia S& Thong tin va Truyén thdng tinh Gia Lai duoc ban hanh theo Quyét dinh sé
112/QD-STTTT ngay 30 thang 8 nam 2016 ctia Giam déc S¢ Thong tin va Truyén
thong tinh Gia Lai. Viéc xtr ly cac van ban giao nhiém vu cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 161/QD-STTTT ngay
28/9/2017 ctia Giam dbc So Thong tin va Truyén thong tinh Gia Lai vé viéc ban
hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung phan mém Quan ly giao viéc cua cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai.

Piéu 8. Chirc ning tin diéu hanh

1. Lich cbng tac:

- Lich c6ng tac ca nhan: 13 noi luu trir lich cdng tac cua ting ca nhan. Hang
ngay, hang tuan, mdi ca nhan ty 1ap lich cong tac dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Lich cdng tac phong: 1a noi luu trir lich cong tac cua ting phong. Hang
ngay, hang tuan, mdi phong tu 1ap lich cong tac dé thyuc hién nhiém vu duoc giao.

- Lich cong tac co quan: la noi luu trir lich cong tac caa co quan, cta Lanh
dao Sé. Hang ngay, hang tuan, Van phong cin ctr vao lich cong tac cia Lanh dao
S&, cua co quan dé thuc hién cap nhat.

2. Trao ddi ndi bod: La noi luu trir cac thu dién ti ndi bd duge xem nhu 1a
thong tin trao doi, yéu cau, ménh Iénh chinh thtc giita cac ca nhan, phong, don vi
va lanh dao S¢ TT&TT; lanh dao phong, don vi. Mdi ca nhan c6 quyén xo6a hoaic
sap xép théng tin trong muc nay.

Piéu 9. Xir Iy viin ban dén

1. Khi tiép nhan vin ban dén co quan qua dudng coéng vin, Vin thu co trach
nhiém tién hanh quét van ban, s hoa, cap nhat thong tin van ban vao Hé thong roi
chuyén cho lanh dao So TT&TT qua chie nang "Van ban dén", luu y dién day du
cac truong tin theo tham quyén hoic do van ban dén quy dinh (nhu co quan giri, do
khan, do mat, van ban uu tién, trich yéu...). Riéng muyc trich yeu can ghl 0 hon
trich yéu cua van ban gbc dé tién cho viéc thong ké, tim kiém sau nay; vi du :
khong ghi chung la "V/v Moi hop™ ma phai ghi 1a "UBND tinh moi hop ngay ...
Ve Viée ...... "



2. Boi véi cac vin ban dién tir duoc gui lién thong trén hé thong Quan ly
van ban va diéu hanh, hé théng thu dién tr cong vu cua tinh, Van thu co6 trach
nhiém tiép nhan, cap nhat cac thong tin theo quy dinh, chuyén cho Lanh dao So dé
Xt ly.

3. Khi nhan duogc van ban dén, Lanh dao So TT&TT phan loai, xtr 1y va sir
dung chirc niang chuyén xu 1y dé chuyén dén phong, don vi va c4c c& nhan lién
quan dé biét va trién khai thuc hién; néu vin ban dén c6 nhiéu ndi dung can thuc
hién lién quan dén nhiéu phong, don vi thi Linh dao S& sir dung chirc nang xir 1y
d6ng thoi cho nhidu phong, don vi; néu c6 noi dung can thuc hién lién quan dén
nhiéu phong, don vi tuy nhién chi c6 01 phong, don vi chi tri thuc hién thi sir dung
chtrc nang chuyén xu Iy cho phong, don vi chu tri thuc hién nhiém vy, dbi véi cac
phong, don vi phdi hop thi st dung chire niang phdi hop dé chuyén dén phong, don
vi va cac ca nhan lién quan; dong thoi dién day da cac thdng tin nhu: y kién chi
dao, thoi han xur 1y, ...

4. Lanh dao phong, don vi ¢6 thé truc tiép xir 1y van ban dén hoac chuyén
cho chuyén vién phu trach tiy theo yéu cau, tinh chat cong viéc; dong thoi dién
day du cac thong tin thuoc giao dién nhu: y kién chi dao, thoi han xur 1y, ...

5. Trong mot s6 trudng hop dac biét, cu thé, lanh dao S¢ TT&TT chuyén xir
ly truc tiép van ban dén cho chuyén vién thudc cac phong, don vi.

6. Cé nhan tryc tiép xir Iy van ban dén phai két thic xir Iy va luu vin ban
vao hd so cong viéc ca nhan. Trong trudng hop vin ban dén can phai xu ly, tra 1oi
hoac ban hanh thi sir dung chirc ning “Du thao” dé khoi tao vin ban di twong Gng,
ddng thoi dién day du cac thong tin thudc giao dién nhu: trich yéu vin ban, loai
van ban, d6 khan, thoi han xt Iy (néu c6), ...

Picu 10. Xir Iy vin bén di

1. Chuyén vién c6 trach nhiém soan thao van ban di trong cac truong hop
sau:

- Khi nhan duogc chi dao cua cap trén (bang vin ban hoac chi thi truc tiép):
Chuyén vién st dung chtic nang “Tao cong viéc” dé tham muu vin ban.

- Khi ¢c6 yéu cau tra 1oi tir van ban dén: Chuyén vién sir dung chic ning
“Dy thao” dé dinh kém du thao vin ban di 1én Hé thong.

Sau khi du thao van ban, chuyén vién chuyén van ban da tham muu dén
Lanh dao phong, don vi dé trinh xt ly thdng qua chtrc ning “Chuyén xt 1y, luu ¥
dién day du cac muc théng tin trong giao dién phan mém (nhu: linh vyuc , don vi
trinh, han xu 1y, do khan, mat, vin ban wu tién o) Can dinh kém cac van ban ¢
lién quan & muc "Vin ban lién quan" dé lanh dao nghién ctu.

2. Lanh dao phong, don vi khi nhan duoc van ban di s& cho y kién xt 1y va
chuyén lai cho nguoi khai tao van ban hoic sir dung chirc niang “Trinh Lanh dao
S¢ phé duyét” dé trinh van ban di khi da théng nhét.

3. Néu dy thao vin ban da duoc lanh dao phong, don vi chuyén lai va cho y
kién xir 1y, thi phai chinh sta lai theo y kién xu ly cua lanh dao phong, don vi va
tiép tuc ludng vin ban cho dén khi Lanh dao phong théng nhat trinh Lanh dao So
phé duyét.

4. Lanh dao So TT&TT cho y kién xir Iy va néu thdng nhét vai ndi dung va
hinh thirc caa vin ban s& chuyén cho van thu phat hanh, néu khdng thong nhat s&
chuyén lai cho nguoi khoi tao vin ban hodc Lanh dao phong dé tiép tuc chinh sua
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du thao dén khi dat duoc thdng nhat va ban hanh.

5. Vian thu nhap s6 vin ban, luu s6, thuc hién ky s6 van ban di va phat hanh
van ban di (gui lién théng van ban dién tir cho cac don vi cO trén hé thdng
QLVB&PH lién thong va guri vin ban gidy cho cac don vi khong sir dung hé théng
QLVB&DH lién thong, hodc theo quy dinh hién hanh) khi nhan dugc du thao van
ban c6 sy dong ¥ ban hanh cua Lanh dao S¢ TT&TT.

6. Nguoi du thao van ban kiém tra lai van ban khi van thu da nhap sb, ngay,
in va trinh ky. Trong trudng hop vin ban di duoc Lanh dao S TT&TT thong nhat
cho ban hanh nhung yéu cau phai chinh sira hinh thiric va mot s6 noi dung, ngudi
du thao van ban phai thuc hién trudc khi in, trinh ky.

7. Lanh dao So TT&TT, Lanh dao phong, don vi khi nhan dugc van ban
tham muu cta c& nhan thi phai c6 trach nhiém xem xét va c6 y kién chinh thic
cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dy thao vin ban, trir nhimg van ban gap
duogc chi dao hoic quy dinh vé thoi gian khi xur Iy.

8. Khi sira vin ban, Lanh dao phong, don vi danh ddu doan, tir ngir stra bang
mau xanh; chuyén vién giit nguyén y kién lanh dao phong, don vi d chinh sta va
trinh Lanh dao S& TT&TT; y kién sta ddi cua Lanh dao S¢ TT&TT danh dau
doan, tir ngit stra bang mau do, thuc hién luu du thao vé mdy tinh c4 nhan, sau do
thuc hién chitc ning “Thém mdi phién ban” dé tai Ién Hé thong.

Truong hop vin ban do Lanh dao phong, don vi da c6 ¥ kién chuyén lai
cho chuyén vién, sau d6 chuyén vién kiém tra lai néu phat hién c6 sai sot thi béo
véi Lanh dao phong, don vi dé stra va trinh Lanh dao S& TT&TT.

Truong hop con c¢6 y kién khac nhau giita Lanh dao phong, don vi va
chuyén vién khi xt ly thi Lanh dao phong, don vi ghi rd y kién khac nhau d6 trinh
Lanh dao S¢ TT&TT xem xét quyét dinh.

Piéu 11. Cac chirc ning khac

Uy quyén: Ca nhan c6 tham quyén xtr ly cong viéc trong Hé théng st dung
chtrc niang “Uy quyén” dé iy quyén cho mot ca nhan khac khi can thiét (da duoc
Lanh dao S dong ) va cd trach nhiém thong béo cho toan thé co quan biét nguoi
dugc uy quyen va thoi gian ay quyén. Nguoi dugc uy quyén phai chiu trach nhiém
vé c4c van dé duoc xu ly trong thoi gian ay quyeén.

Tro chuyén (Chat): Moi ca nhan, don vi trong Hé thdng déu duoc quyén su
dung chirc nang nay, nhung khong duoc sir dung cho muc dich khac ngoai cong
Viéc.

Chwong IV
QUAN LY VA SU DUNG HE THONG

Piéu 12. Trach nhiém va quyén han ciia chuyén vién

1. Chuy@n vién c6 thé st dung cac chirc niang trong pham vi cho phép cua tai
khoan duoc tao 1ap trén Hé thong dé trao doi, xt ly cong viéc thudc pham vi duoc
giao.

2. Chuyén vién duoc lanh dao giao truc tiép xur 1y van ban dén co trach
nhiém xac dinh r6 loai vin ban, linh vuc, trich yéu noi dung, do khan, thoi hiéu khi
tién hanh khai tao ludng vin ban va theo ddi, phdi hop véi ca nhan, don vi lién
quan trong qua trinh xir 1y cong viéc lién quan dén vin ban do.



3. Trong truong hop xu ly sai ludng cong van hoic két thic xir 1y cong van
dén khi duoc giaoqxfx Iy vén ban den, chuyén vién cé trach nhiém bao cég lanh dao
phong caa minh dé phoi hop vai Phong Céng nghé théng tin tim cach khac phuc.

Pi¢u 13. Trach nhiém va quyén han ciia Lanh dao phong, don vi

1. Lanh dao phong, don vi c6 trach nhiém kiém tra, dén doc cac c& nhan xur
Iy van ban di, dén trong pham vi quan ly cua phong, don vi minh.

2. Tham gia quan 1y va diéu hanh toan bo cong viéc, giam sat qua trinh xi ly
va phat hanh cong van di cua phong, don vi minh trén Hé thong.

3. Truong hop di cong tac hoac khdng truc tiép xur Iy thi phai ty quyén cho
ca nhan thudc phong, don vi minh thuc hién thao tac trén Hé thdng theo quy dinh
tai khoan 5, Biéu 4 cua Quy ché nay dé quy trinh xu Iy khéng bi gian doan.

4. Chiu trach nhiém truéc Lanh dao Sé TT&TT vé viéc quan 1y va diéu hanh
cong viéc cia phong, don vi minh trén Hé thong.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han cia Vin thw

1. Thyc hién 1ap cac bao céo, théng ké dé theo dbi, tong hop van ban di/dén,
tinh hinh xtr Iy vin ban di/dén, théng tin xu ly cua ting loai vin ban theo yéu cau
cua ché do béao céo, théng ké quy dinh va yéu cau cua Lanh dao So TT&TT hoic
dé nghi cua Lanh dao cac phong chuy@n mén.

2. Thuc hién cac cong viéc lién quan dén ludng xur Iy van ban: Vao s6 vin
ban dén, vao s6 vin ban di, quét ndi dung van ban, ....

3. Thuc hién ky sé tat ca cac van ban di trén Hé théng, bao dam vin ban ki
s6 dung voi van ban gidy da ban hanh.

4. Thyc hién cac cong viéc khéc trén H¢ thong khi duoc ty quyen.

5. Trong truong hop 6 sai sot khi nhép van ban di, dén (nham so, sai s6
cong van, sai so cong van, ...) khong tu khac phuc dugc, vén thu c6 trach nhiém
b&o véi Lanh dao phong Cong nghé thong tin dé chi dao Quan tri Hé thdng hd tro
khic phuc.

Piéu 15. Trach nhiém va quyén han ciia Lanh dao S¢ TT&TT

1. Tham gia diéu hanh trén Hé thong ddi véi tat ca cac van ban lién quan dén
cong viéc cua So TT&TT. Thuong xuyén chi dao qua trinh xir ly cong viéc trén Hé
théng; giam sat qua trinh xa 1y ¢éng viéc va tinh hinh phat hanh cong vin di cua
S6 TT&TT.

2. Kiém tra phé duyét noi dung vin ban va cho phép ban hanh trén Hé théng.

3. CO trach nhiém x&c nhan loai van ban, linh vuc, thoi han xur 1y cho van
ban dén trude khi chuyén cho ca nhan, phong, don vi lién quan thyc hién.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Phong Cong nghé théng tin, quan tri Hé thong

1. Phong Cong nghé thng tin chiu trach nhiém quan ly Hé thong, ¢ nhiém
vu &p dung cé4c bién phap dam bao an toan, an ninh théng tin trén Hé théng va hd
tro cac c& nhan tham gia vao Hé thong xtr Iy ki thuat khi 6 su cé.

2. Trung tam Cong nghé thdng tin va Truyén thdng duoc giao quan tri, van
hanh Hé thdng c6 trach nhiém phdi hop véi Phong Cong nghé thdng tin dé ¢am
bao an toan, an ninh thdng tin va sao luu dit liéu hang ngay, hang tuan cho Hé
théng. Trong trudong hop Hé thdng bi mat dir liéu do 16i cua ngudi quan tri Hé
théng thi ngudi quan tri Hé thdng chiu hoan toan trach nhiém va s& bi xem xét xir
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ly theo quy dinh.

3. Khi Hé théng gap su cb, Phong Cong nghé théng tin, Trung tm Cong
nghé thdng tin va Truyén théng co trach nhiém wu tién thoi gian va bd tri thém
nhan su trong viéc xu ly Hé thong dé dam bao Hé théng hoat dong thong subt.

Piéu 17. Trach nhiém va quyén han cia ca nhan, don vi truy cap Hé théng
tu xa qua mang Internet

1. Cac ca nhan, don vi 0 thé truy cap Hé thdng tir xa qua mang tir bat ct noi
nao, tai bat ky thoi gian nao dé theo dai, xir 1y va diéu hanh céng viéc thdng qua tai
khoan da duoc tao lap.

2. Cac ¢4 nhan, don vi truy cap Hé théng tir xa co trach nhiém tu quan ly tai
khoan va bao quan mat khau caa minh. Trong moi truong hop, cic ca nhan, don vi
khong dugc phép dua hay cho muon tai khoan va mat khau truy cap cho nguoi
khac. Truong hop tai khoan truy cap tir xa bi sir dung khong dting, gy mat dix lidu
va hoac 16 thong tin cua co quan thi ca nhan, don vi s& hitu tai khoan dé chiu trach
nhiém hoan toan vé nhiing thiét hai gay ra va s& bi xem xét xir 1y theo quy dinh.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

piéu 18. Khen thuéng, xir Iy vi pham

1. T4t ca cAc c4 nhan, don vi thuoc S& TT&TT chiu trach nhi¢m thuc hién
nghiém tic Quy ché nay, viéc thuc hién tot cac Quy dinh cia Quy ché nay duoc
xem la mot tiéu chi dé xép loai phan phéi thu nhap ting thém tir kinh phi quan ly
hanh chinh tiét kiém duoc; danh gia cong chic, vién chirc va xem xét thi dua, khen
thudng hang nam.

2. Ca nhan, don vi vi pham cac Quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo tinh
chat, mtrc d6 vi pham sé& bi phé binh hodc xur 1y ky luat theo quy dinh.

Piéu 19. To chirc thuwe hién

1. Truong phong Cong nghé thdng tin chu tri, phéi hop voi Van phong va
cac don vi lién quan hudng dan, dén ddc va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay,
hang nam tong két, danh gia viéc thuc hién Quy ché dé bao cao Giam ddc So
TT&TT.

2. Trong qué trinh té chic thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac ca
nhan, don vi can phan &nh kip thoi ¢én Phong Céng nghé thong tin dé tong hop,
bao cao Giam doc So TT&TT xem xét chi dao viéc stra ddi, bd sung Quy ché cho
phu hop./.

~-GIAM POLC

IYEN THANG
\‘_,.\Ti.h-! o
N 0-1’(29?/?
R s . .
Wauven Ngoe Hang
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